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Adatkezelé megnevezése: Egri Gyermekjoléti és Szocialis Intézmény
Székhelye: 3300 Eger, Kertész utca 3.
Intézményvezeté: Szabo Gyorgy

Intézmény, mint Adatkezel6 elérhetdsége:

Telefonszam: 36/784-825
E-mail ¢im: igazgato@egyszi.hu

Adatkezel6 adatvédelmi tisztviseldje: L-Tender Zrt.
Adatkezeld adatvédelmi tisztviseldjének e-elérhetdsége: office(@ltender.hu

Tagintézmények:

A tagintézmény neve: Belvarosi Gondozasi Kézpont

Cime: 3300 Eger, Ersek u. 11.

E-mail cime: belvaros@egyszi.hu

Telefonszama: 30/393-1254

Vezet6 neve, beosztisa: Kovecses Aliz Judit — kdzpontvezetd

A tagintézmény neve: Nyugdijashaz Gondoz4si K6zpont
Cime: 3300, Eger, Malomérok 1it 66.

E-mail cime: nyugdijashaz@egyszi.hu

Telefonszama: 30/393-1252

Vezeto neve, beosztasa: Er6s Andrea — kzpontvezet

A tagintézmény neve: Lajosvarosi Gondoz4si Kézpont

Cime: 3300 Eger, Ifjisag ut 9.

E-mail cime: lajosvaros@egyszi.hu

Telefonszama: 30/393-1251

Vezeté neve, beosztasa: Fénagyné Szokolai Katalin Erika — kdzpontvezetd

A tagintézmény neve: Felsdvarosi Gondozasi K6zpont
Cime: 3300 Eger, Kallémalomu—1-3. OQ o -~ 3o .
E-mail cime: felsovaros(@egyszi.hu

Telefonszdma: 30/393-1247

Vezet neve, beosztisa: Penyaskoé Lilian- kdzpontvezetd

A tagintézmény neve: Felsévarosi Gondozasi Kézpont- TAmogaté Szolgalat
Cime: 3300 Eger, Olasz u. 2.

E-mail cime: felsovaros(@egyszi.hu

Telefonszama: 30/393-1243

Vezetd neve, beosztisa: Sipos-Becze Kinga - timogaté szolgalat vezetdje

A tagintézmény neve: Zellervari Gondozasi Kézpont

Cime: 3300 Eger, Hadnagy 1t 34.

E-mail cime: zellervar@egyszi.hu

Telefonszama: 30/393-1237

Vezet6 neve, beosztisa: Sinké-Bereznai Csilla - kézpontvezetd

A tagintézmény neve: Ertelmi Fogyatékosok Nappali Ell4té Kézpontja (ENEK)
Cime: 3300 Eger, Kallémalom it 90.

E-mail cime:_enek@egyszi.hu

Telefonszama: 30/393-1221

Vezeté neve, beosztasa: Nyilas Gabriella - nappali ellatas vezetd
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A tagintézmény neve: Felnémeti Gondozasi K6zpont

Cime: 3300 Eger, Kovacs Jakab 1t 102.

E-mail cime: felnemet(@egyszi.hu

Telefonszama: 30/393-1216

Vezet6 neve, beosztisa: Baloghné Berecz Krisztina — kézpontvezetd

A tagintézmény neve: Gondoz6i Haz

Cime: 3300 Eger, Tulipéan tér 1.

E-mail cime:_gondozoihaz@egyszi.hu

Telefonszama: 36/555-645

Vezet6 neve, beosztasa: Horny4k Istvan — otthonvezetd

A tagintézmény neve: Apol6-Gondozé Otthon

Cime: 3300 Eger, Tulipan tér 1.

E-mail cime:_gondozoihaz@egyszi.hu

Telefonszama: 30/401-0016

Vezetd neve, beosztasa: Barsony Andras — otthonvezetd

A tagintézmény neve: Idések Berva-volgyi Otthona

Cime: 3300 Eger, Berva- volgy tere 3.

E-mail cime: berva@egyszi.hu

Telefonszdma: 36/531-530 v. 30/427-7196

Vezet6 neve, beosztasa: Fehérné Dr. Mészéros Helga — otthonvezetd

A tagintézmény neve: Csaldd - és Gyermekjo6léti Kozpont

Cime: 3300 Eger, Szvorényi u. 50/A.

E-mail cime: csgyjkozpont@egyszi.hu

Telefonszama: 30/732-0974

Vezet6 neve, beosztasa: Kérodi Andrea - kdzpontvezetd, szakmai igazgatohelyettes

A tagintézmény neve: CSGYK - Belviarosi Alapszolgaltatasi Csoportja
Cime: 3300 Eger, Szvorényi u. 50/A.

E-mail cime: belvarosialapszolg@egyszi.hu

Telefonszdma: 30/425-8668

Vezet6 neve, beosztasa: Jakab Gabriella — szolgalatvezetd

A tagintézmény neve: CSGYK - Fels6varosi Alapszolgaltatasi Csoportja
Cime: 3300 Eger, Kallémalom u. 88.A.

E-mail cime: _felsovarosialapszolg@egyszi.hu

Telefonszama: 30/425-8668

Vezetd neve, beosztasa: Jakab Gabriella — szolgalatvezetd

A tagintézmény neve: Csaladok Atmeneti Otthona
Cime: 3300 Eger, Mocsary Lajos u. 1,

E-mail cime: csao@egyszi.hu

Telefonszama: 30/733-2849

Vezet6 neve, beosztasa: Szente Edina - otthonvezetd
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1. BEVEZETO RENDELKEZESEK
1.1. A Szabalyzatban hasznalt rGviditések:

GDPR: az Eurépai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténé védelmérol és az ilyen adatok szabad
aramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl (éltalanos adatvédelmi
rendelet)

Inforv.: 2011. évi CXILI. térvény az informéacids dnrendelkezési jogrol és az informacidszabadsigrol
Adatkezelé: Egri Gyermekjoléti €s Szocidlis Intézmény

NAIH: Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosag

Szabdlyzat: jelen, kihirdetett Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat

1.2. Bar a GDPR az Adatkezel6 szamara kifejezetten adatvédelmi szabalyzatalkotasi kotelezettséget
nem ir eld, am a GDPR 24. cikk (2) bekezdése és (78) preambulumbekezdése, valamint a NAIH
NAIH/2018/1212/2/K és NAIH/2018/1594/2/K tiigyszdmu adatvédelmi reformmal kapcsolatos
allasfoglalasai alapjan az Adatkezeld Ggy dontott, hogy a nagyszamu adatkezelési tevékenysége okan a
belsé adatkezelési folyamatainak nyilvantartasa és az érintettek jogainak biztositdsa céljabdl jelen
Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabdlyzatban (a tovdbbiakban: Szabalyzat) hatirozza meg az
adatvédelmi és adatbiztonsagi szabdlyait.

1.3. A Szabéalyzat rendelkezéseit az Adatkezel® tobbi szabalyzatdnak eldirasaival Gsszhangban kell
értelmezni. Amennyiben a személyes adatok védelmével kapcsolatosan ecllentmondas all fent e
Szabélyzat és barmely mas, jelen Szabalyzat hatdlybalépése el6tt hatdlyba 1épett szabalyzat, utasitas
el6irdsai kozott, gy abban az esetben ¢ Szabalyzat rendelkezései az iranyaddak.

1.4. Amennyiben ellentmondas 4ll fent ¢ Szabdalyzat és barmely mas, jelen Szabalyzat hatalybalépése
utan hatdlyba 1épd szabilyzat vagy utasitds elGirasai kozott, igy csak abban az esetben nem e
Szabalyzat rendelkezései az irdnyaddak, ha a késobb hatalyba 1ép6 szabalyzat vagy utasitis arrdl
kifejezetten rendelkezik.

2. FOGALMAK

A Szabalyzatban hasznalt fogalmak megegyeznek a GDPR 4. cikkében meghatarozott értelmezé
fogalommagyardzatokkal, figyelemmel az Infotv. 2. § (2) bekezdésében foglaltakra.

- Erintett: azonositott vagy azonosithat6 természetes személy (GDPR 4. cikk 1.).;

- Személyes adat: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (,.érintett”) vonatkozéd
barmely informaci6; azonosithato az a természetes személy, aki kdzvetlen vagy kdzvetett mddon,
kiilénosen valamely azonositd, példaul név, szam, helymeghatirozé adat, online azonosit6 vagy a
természetes személy testi, fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis
azonossagara vonatkozo egy vagy tobb tényezé alapjan azonosithaté (GDPR 4. cikk 1.).;

- Személyes adat kiilonleges kategéridi: a faji vagy etnikai szarmazasra, politikai véleményre,
vallasi vagy vilagnézeti meggy6z0désre vagy szakszervezeti tagsagra utalé személyes adatok,
valamint a természetes személyek egyedi azonositasat célzo genetikai és biometrikus adatokra, az
egészségiigyi adatok és a természetes személyek szexudlis életére vagy szexudlis iranyultsagara
vonatkozo személyes adatok (GDPR 9. cikk 1.).;

- Kiilonleges adat: a személyes adatok kiilonleges kategéridiba tartozé minden adat, azaz a faji
vagy etnikai szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggy6z6désre vagy
szakszervezeti tagsagra utald személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a természetes
személyek egyedi azonositasat célzo biometrikus adatok, az egészségiigyi adatok és a természetes
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személyek szexudlis életére vagy szexudlis irdnyultsagira vonatkoz6 személyes adatok (Infotv. 3.
§.3.),;
Biiniigyi személyes adat: a biintetdeljaras soran vagy azt megel3zéen a biincselekménnyel vagy
a biintetSeljarassal Gsszefliggésben, a biintetSeljaras lefolytatasara, illetve a biincselekmények
felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a biintetés-végrehaijtis szervezeténél keletkezett, az
érintettel kapcsolatba hozhat6, valamint a biintetett eldéletre vonatkozé személyes adat (Infotv. 3.
§.4.).;
Az érintett hozzajiruldsa: az érintett akaratinak Snkéntes, konkrét és megfeleld tajékoztatdson
alapulé és egyértelmii kinyilvanitdsa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a megerdsitést
félreérthetetleniil kifejezd cselekedet utjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t érinté személyes
adatok kezeléséhez (GDPR 4. cikk 11.).;
Erintett jogai, a Rendelet 12-21. cikkében szabdlyozott jogok:

> t4jékoztatas joga,

> hozzéaférési jog,

> helyesbitéshez vald jog,

> térléshez valé jog,

> adatkezelés korlatozhat6sagahoz valé jog,

» adathordozhat6saghoz valé jog,

» tiltakozashoz val6 jog.;

Tiltakozads: az érintett jogosult arra, hogy sajat helyzetével kapcsolatos okokbél barmikor
tiltakozzon személyes adatainak a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének ¢) vagy f) pontjan alapuld
kezelése ellen, ideértve az emlitett rendelkezéseken alapulé profilalkotast is (GDPR 21. cikk (1)
bekezdés).;
Adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, {igyndkség vagy barmely
egyeb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkdzeit 6nalléan vagy masokkal
egyutt meghatarozza; ha az adatkezelés céljait és eszkozeit az uniés vagy a tagallami jog
hatdrozza meg, az adatkezeldt vagy az adatkezeld kijelslésére vonatkozé kiilénds szempontokat
az unids vagy a tagéllami jog is meghatdrozhatja (GDPR 4. cikk 7.).;
Adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt vagy nem automatizalt
modon végzett barmely miivelet vagy miiveletek Ssszessége, igy a gyiijtés, rogzités, rendszerezés,
tagolas, tarolas, atalakits vagy megvaltoztatas, lekérdezés, betekintés, felhasznalds, kozlés,
tovabbitas, tetjesztés vagy egyéb médon torténd hozzéférhetdvé tétel Gitjan, Ssszehangolas vagy
Osszekapcsolas, korlatozas, torlés, illetve megsemmisités (GDPR 4. cikk 2.).;
Adattovabbitis: az adat meghatarozott harmadik személy szdmara torténd hozzaférhet6vé tétele
(Infotv. 3. § 11.).;
Nyilvanossigra hozatal: az adat barki szamaéra torténd hozzaférhet6vé tétele (Infotv. 3. § 12.).;
Adattorlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly médon, hogy a helyresllitisa tébbé nem
lehetséges (Infotv. 3. § 13.).;

Adatkezelés korlatozasahoz valé jog:

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezeld korlatozza az adatkezelést, ha az alabbiak
valamelyike teljesiil:

az érintett vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az idétartamra
vonatkozik, amely lehet6vé teszi, hogy az adatkezeld ellendrizze a személyes adatok pontossagit;
az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri azok
felhasznélasanak korlatozasat;

az adatkezelének maér nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabdl, de az érintett
igényli azokat jogi igények elGterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez; vagy

az ¢rintett a 21. cikk (1) bekezdése szerint tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a korlatozas
arra az idStartamra vonatkozik, amig megallapitasra nem keriil, hogy az adatkezelé jogos indokai
elsdbbséget €lveznek-e az érintett jogos indokaival szemben. [GDPR 18. cikk. (1)].

Adatkezelés korlitoz4sa: a tirolt személyes adatok megjelolése jovSbeli kezelésiik korlatozasa
céljabol (GDPR 4. cikk 3.).;

Adatmegsemmisités: az adatot tartalmaz6 adathordozé teljes fizikai megsemmisitése (Infotv. 3.
§ 16.).;
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- Adatfeldolgozds: az adatkezeld megbizasdbdl vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozo
altal végzett adatkezelési miiveletek Ssszessége (Infotv. 3. § 17.).;

- Adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligyndkség vagy barmely
egy€b szerv, amely az adatkezel$ nevében személyes adatokat kezel (GDPR 4. cikk 8.).;

- Adatillomdny: az egy nyilvantartasban kezelt adatok Ssszessége (Infotv. 3. § 21.).;

- Harmadik fél: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligyndkség vagy barmely
egy€b szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezel6vel, az adatfeldolgozdval vagy azokkal
a személyekkel, akik az adatkezelé vagy adatfeldolgozé kozvetlen iranyitdsa alatt a személyes
adatok kezelésére felhatalmazast kaptak (GDPR 4. cikk 10.).;

- EGT-illam: az Eurépai Uni6 tagillama és az FEur6pai Gazdasagi Térségrél sz6lo
megéllapodasban részes mas allam, tovabba az az allam, amelynek allampolgéra az Eurépai Unid
és tagallamai, valamint az Eurépai Gazdasagi Térségrol sz6l6 megallapoddsban nem részes allam
kozott létrejott nemzetkdzi szerzédés alapjan az Eurdpai Gazdasigi Térségrdl szolo
megallapodasban részes 4llam allampolgaraval azonos jogallast élvez (Infotv. 3. § 23.).;

- Harmadik orszag: minden olyan allam, amely nem EGT-4llam (Infotv. 3. § 24.).;

- Adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas médon
kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatasat,
jogosulatlan kézlését vagy az azokhoz val6 jogosulatlan hozzaférést eredményezi (GDPR 4. cikk
12.),;

- Alnevesités: a személyes adatok olyan médon torténd kezelése, amelynek kovetkeztében tovabbi
informaciok felhasznaldsa nélkiil tobbé mar nem &llapithaté meg, hogy a személyes adat mely
konkrét természetes személyre vonatkozik, feltéve, hogy az ilyen tovabbi informaciét kiilén
taroljak, és technikai és szervezési intézkedésck megtételével biztositott, hogy azonositott vagy
azonosithaté természetes személyekhez ezt a személyes adatot nem lehet kapcsolni (GDPR 4.
cikk 5.).;

- Cimzett: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligyndkség vagy barmely egyéb
szerv, akivel, vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fiiggetleniil att6l, hogy harmadik fél-e.
Azon kozhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgalat keretében az unids vagy a tagéllami
joggal Osszhangban férhetnek hozzd személyes adatokhoz, nem mindsiilnek cimzettnek; az
emlitett adatok e kozhatalmi szervek altali kezelése meg kell, hogy feleljen az adatkezelés
céljainak megfelel6en az alkalmazand6 adatvédelmi szabalyoknak (GDPR 4. cikk 9.).;

- Egészségiigyi adat: egy természetes személy testi vagy pszichikai egészségi allapotara
vonatkoz6 személyes adat, ideértve a természetes személy szadméara nyujtott egészségiigyi
szolgaltatasokra vonatkozé olyan adatot is, amely informaci6t hordoz a természetes személy
egészségi allapotardl (GDPR 4. cikk 15.).;

- A személyes adatok harmadik orszigokba vagy nemzetkizi szervezetek részére torténé
tovibbitdsa: 1) adattovabbitds megfeleldségi hatarozat alapjan, 2) adattovabbitis megfeleld
garancidk alapjan, 3) megfelel6ségi hatarozat, illetve megfelelé garancidk hidnyaban, a GDPR
altal biztositott” az eltérés lehetbsége kiilonds helyzetekben alapjan térténhet (GDPR 44-50.
cikk).;

- Nyilvantartisi rendszer: a személyes adatok barmely médon — centralizalt, decentralizalt vagy
funkcionalis, vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt Allomanya, amely meghatarozott
ismérvek alapjan hozzaférhetd (GDPR 4. cikk 6.).;

- Profilalkotds: személyes adatok automatizilt kezelésének bérmely olyan forméija, amelynek
soran a személyes adatokat valamely természetes személyhez fiiz6dd bizonyos személyes
Jjellemzdk értékelésére, kiilonosen a munkahelyi teljesitményhez, gazdasagi helyzethez, egészségi
allapothoz, személyes preferencidkhoz, érdeklddéshez, megbizhatdsighoz, viselkedéshez,
tartézkodasi helyhez vagy mozgashoz kapcsolddd jellemzok elemzésére vagy elbrejelzésére
hasznaljak (GDPR 4. cikk 4.).;

- Vallalkozas: gazdasagi tevékenységet folytaté természetes vagy jogi személy, fiiggetleniil a jogi
formajatol, ideértve a rendszeres gazdasagi tevékenységet folytaté személyegyesitd tarsasdgokat
és egyestileteket is (GDPR 4. cikk 18.).;

- Villalkoziscsoport: az ellendrz6 véllalkozas és az altala ellendrzott véllalkozasok (GDPR 4.
cikk 19.),;
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- Feliigyeleti Hat6sdg: egy tagallam altal a GDPR 51. cikkének megfelelGen Iétrehozott fiiggetlen
kozhatalmi szerv (GDPR 4. cikk 21.).;
(Az Infotv. 38. § (2a) alapjan a GDPR-ban a feliigyeleti hatésag részére megallapitott feladat- és
hataskoroket Magyarorszag joghatdsaga ald tartozé jogalanyok tekintetében a GDPR-ban,
valamint az Infotv-ben meghatérozottak szerint a NAIH gyakorolja.)

- Erintett feliigyeleti Hat6sag: az a feliigyeleti hat6sdg, amelyet a személyes adatok kezelése a
kévetkezo okok valamelyike alapjan érint:

a) az adatkezeld vagy az adatfeldolgozé az emlitett feliigyeleti hatosag teriiletén rendelkezik
tevékenységi hellyel,

b) az adatkezelés jelentds mértékben érinti vagy valdsziniisithetden jelentds mértékben érinti
a feliigyeleti hatdsag tagallamaban lakdhellyel rendelkez6 érintetteket, vagy

c) panaszt nytjtottak be az emlitett feliigyeleti hatésaghoz (GDPR 4. cikk 22.).;

- Személyes adatok hatdrokon atnyilé adatkezelése:

a) személyes adatoknak az Unidban megvalosul6 olyan kezelése, amelyre az egynél t5bb
tagallamban tevékenységi hellyel rendelkezé adatkezeld vagy adatfeldolgozé tsbb
tagallamban taldlhaté tevékenységi helyein folytatott tevékenységekkel Gsszefiiggésben
keriil sor; vagy

b) személyes adatoknak az Uniéban megvalésul6 olyan kezelése, amelyre az adatkezeld
vagy az adatfeldolgozé egyetlen tevékenységi helyén folytatott tevékenységekkel
Osszefliggésben keriil sor ugy, hogy egynél tobb tagallamban jelentds mértékben érint
vagy valosziniisithetden jelentds mértékben érint érintetteket (GDPR 4. cikk 23.).;

- Az informiciés tarsadalommal Osszefiiggé szolgaltatis: az (EU) 2015/1535 eurdpai
parlamenti és tandcsi irdnyelv 1. cikke (1) bekezdésének b) pontja értelmében vett szolgaltatas
(GDPR 4. cikk 25.),;

- Nemzetkozi szervezet: a memzetkozi kozjog hatilya ald tartozé szervezet vagy annak
alarendelt szervei, vagy olyan egyéb szerv, amelyet két vagy t6bb orszag kozotti megéllapodas
hozott létre vagy amely ilyen megéllapodés alapjan jott 1étre (GDPR 4. cikk 26.).

Amennyiben a mindenkori hatdlyos adatvédelmi jogszabaly (jelen Szabélyzat megalkotisakor a
GDPR ¢és az Infotv.) fogalommagyarézatai eltérnek jelen Szabdalyzat fogalommagyarazataitdl, akkor a
jogszabalyok 4ltal meghatérozott fogalmak az irdnyadok.

3. AZ ALKALMAZANDO JOGSZABALYOK KIJELOLESE

A GDPR az Eurdpai Parlament és a Tandcs rendelete, amely igy teljes egészében kotelezd és
kozvetleniil alkalmazand6 az Eur6pai Unié valamennyi tagéllamban, igy Magyarorszagon is.

Magyarorszag Alaptorvényének E) cikke kimondja, hogy az Eurdpai Unié joga megallapithat
altalanosan kotelezd magatartasi szabalyt, igy a Szabalyzat megalkotdsa és alkalmazisa sordn a
szabalyok elsédlegesen a GDPR-b6] fakadnak.

Abban az esetben, ha a GDPR szabalyainak megfelels médon magyar jogszabaly — elsdsorban az
Infotv., de speciélis adatkezelések esetében é4gazati jogszabalyok — részletszabalyokat alkot meg,
akkor az Adatkezel ezeket a szabélyokat is alkalmazza.

Abban az esetben, amennyiben az adatkezelés nem esik a GDPR hatalya al4, Gigy az Infotv. szabalyait
alkalmazza az Adatkezel®.

4. ASZABALYZAT CELJA ES HATALYA

Az Adatkezel6 a Szabalyzat megalkotasaval és elérhetvé tételével biztositja a GDPR III. fejezetében
meghatrozott érintetti jogokat azzal, hogy meghatirozza az adatvédelmi elvek gyakorlati
megvaldsulasat ¢és az Adatkezeld 4ltal folytatott adatvédelmi folyamatokat. A Szabalyzat
meghatdrozza az Adatkezelé 4ltal kezelt, illetve az altala megbizott adatfeldolgozé 4ltal feldolgozott
személyes adatokat, azok forrasat, az adatkezelés céljat, jogalapjat, id6tartamat, az adatkezelésbe
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esetlegesen bevont adatfeldolgozé nevét, cimét és az adatkezeléssel Osszefliggd tevékenységét,
tovabb4d - az érintett személyes adatainak tovébbitisa esetén - az adattovabbitds jogalapjat és
cimzettjét.

A Szabélyzat tovabbi célja, hogy egységes szerkezetbe foglalja az Adatkezel6nél az adatkezelésben
résztvevé dolgozdk szdméra az Adatkezel minden adatkezelési folyamatt.

A Szabdlyzattal az Adatkezeld biztositani kivanja a nyilvantartasok miikddésének torvényes rendjét,
az adatvédelem alkotmanyos elveinek, az adatbiztonsidg kovetelményeinek érvényesiilését, meg
kivanja akadalyozni az adatokhoz vald jogosulatlan hozzaférést, azok jogosulatlan megvaltoztatasat,
illetve nyilvanossagra hozatalat.

A Szabalyzat személyi hatalya kiterjed minden olyan személyre, aki az Adatkezelével fennalld, igy
kiilonosen munka-, adatfeldolgozéi-, megbizasi jogviszonya alapjan (tovabbiakban: az Adatkezeld
munkatarsa) személyes adatokhoz hozzafér, vagy azok birtokaba jut.

A Szabélyzat targyi hatlya kiterjed az Adatkezel6nél megval6suld minden folyamatra, melynek sordn
a GDPR 4. cikk 1. pontjaban meghatirozott személyes adat kezelése torténik.

A jelen Szabalyzat id6beli hatalya annak kihirdetését6l visszavonasaig tart. Jelen Szabalyzat hatalyba
Iépésével egyidejiileg a 2018. november 08. napjatél hatdlyos Adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabélyzat hatalyat veszti.

5. AZ ADATKEZELES ELVEI
5.1. Az Adatkezeld az adatkezelés soran az aldbbi alapelvek alapjan szervezi folyamatait:

5.1.1. jogszeriiség, tisztességes eljdrds és dtlathatosdg elve [GDPR 5. cikk (1) a)]: Az Adatkezeld
személyes adatot csak jogszerlien és tisztességesen kezel, az adatkezelést az érintett szdméra atlathatd
modon, tébbek kozott jelen Szabalyzat torzsszovegébol és egyes relevans adatkezelési tevékenységre
készitett adatkezelési tajékoztatd nyilvanossagra hozataldval végzi.

5.1.2. célhoz kitittség elve [GDPR 5. cikk (1) b)]: Az Adatkezeldé minden esetben, ha személyes
adatot kezel, az adat felvétele el6tt meghatarozza a személyes adat kezelésének céljat, amely igy el6re
meghatarozott, egyértelmil és jogszerii. Személyes adatot az Adatkezeld az elére meghatarozott céllal
Ossze nem egyeztethetd modon nem kezel. Amennyiben teljesiilt az adatkezelés célja és jogszabaly
nem irja el6 kételezben az adat tovabbi kezelését, ugy a személyes adatot az Adatkezeld torli.

5.1.3. adattakarékossdg elve [GDPR 5. cikk (1) c¢)]: Az Adatkezeld az adatkezelés soran csak olyan
személyes adatot kezel, amely a cél eléréséhez megfeleld és relevans, az Adatkezeld az adatkezelést
csak a cél eléréséhez sziikséges minimum adatmennyiségre korlatozza.

5.1.4. pontossdag elve [GDPR 5. cikk (1) d)]: Az Adatkezeld térekszik ra, hogy az altala kezelt
személyes adatok pontosak és naprakészek legyenek €s a jelen Szabalyzatban foglalt médon térekszik
r4, hogy a pontatlan személyes adatokat haladéktalanul t6rélje vagy — az érintett kérelmére vagy
tudomasara jutasa esetén sajat hatdskdrben — helyesbitse.

5.1.5. korlitozott tarolhatosdg elve [GDPR 5. cikk (1) e)]: Az Adatkezel6 személyes adatot csak ugy
tarol, hogy a személyes adat érintettje csak az adatkezelés céljanak eléréséig azonosithaté az
adatkezel€s soran, a személyes adatok ennél hosszabb ideig torténé tarolasat csak jogszabily kotelezd
eldirasa alapjan végzi az Adatkezeld.

5.1.6. integritds és bizalmassdg elve [GDPR 5. cikk (1) f)]: Az Adatkezel$ az adatkezelési folyamatait
ugy tervezi és hajtja végre, hogy megfeleld technikai vagy szervezési intézkedések alkalmazaséaval
biztositja a személyes adatok megfeleld biztonsagat, igy kiilondsen az adatok jogosulatlan vagy
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jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy kéarosoddsaval szembeni
védelmet.

5.1.7. elszamoltathatosdg elve [GDPR 5. cikk (2)]: Az Adatkezeld az adatkezelési folyamatait Ggy
tervezi €s hajtja végre, hogy az adatkezelés barmely pillanatdban képes legyen a jelen pontban foglalt
elveknek valo megfelelést igazolni.

6. AZ ADATKEZELESEK SZABALYAI
6.1. Alapvetések
6.1.1. Az Adatkezel6 kizérélag a hatalyos jogszabalyok rendelkezései alapjan végez adatkezelést.

6.1.2. Az Adatkezel6 személyes adatot csak és kizardlag a GDPR 6. cikkében foglalt jogalapokkal,
személyes adatok kiilonleges kategéridiba tartozo személyes adatot csak és kizardlag a GDPR 9. cikk
(2) bekezdésében rogzitett feltétel fennallasa mellett kezel.

6.1.3. A konkrét adatkezelési folyamattal érintett jogosultsig vagy kotelezettség keletkezhet az
Adatkezel0, az érintett vagy harmadik fél oldalan is.

6.1.4. Az Adatkezeld kezelésében 1évd személyes adat az adatkezelés soran mindaddig megérzi
személyes adat min6ségét, amig belble az érintett azonositott vagy azonosithat6. Az Adatkezeld akkor
tekint egy adatot személyes adatnak, amennyiben rendelkezik azzal a technikai feltétellel, amely
segitségével képes az adatbdl azonositani az érintettet.

6.1.5. Az Adatkezel6 csak tgy folytat adatkezelést, hogy az minden szakaszédban megfelel az
adatkezelési célnak.

6.1.6. Az Adatkezel6 jelen Szabalyzat vagy a konkrét adatkezelési folyamatleiras és tajékoztatas
nyilvédnossagra hozataldval minden esetben kozli az érintettel az adatkezelés céljat, az adatkezelés
jogalapjat, valamint az adatkezeléssel kapcsolatos, a GDPR 13-14. cikkében meghatarozott tényeket.

6.1.7. Az Adatkezel6 munkaszervezési, fizikai, informatikai és jogosultsagkezelési eszkézokkel
gondoskodik arrél, hogy illetéktelen személyek a személyes adatokat ne ismerhessék meg.

6.1.8. Az Adatkezel6 munkatarsai és az adatkezelésben résztvevd, annak valamely miiveletét végz6
szervezetek munkatirsai és megbizottjai (alvallalkozdi) koételesek az adatkezelés sordan megismert
személyes adatokat titokként megorizni.

6.2. A személyes adatokkal kapcsolatos titoktartdsi szabdlyok

6.2.1. A személyes adatok egyetlen része vagy toredéke sem teheté k6zzé, nem bocsathatd
rendelkezésre vagy nem tarhat6 fel semmilyen médon harmadik személy elétt, kivéve, ha a személyes
adat kdzérdekbOl nyilvanos adatként térténd nyilvanossagra hozatalat jogszabaly irja el6.

6.2.2. Az Adatkezel6 munkatarsai kételesek megtenni azokat az intézkedéseket, amelyek kizarjak,
hogy a szoban elhangzott, papiralapon vagy elektronikus formatumban rogzitett személyes adatot
barmely harmadik személy jogosulatlanul megismerje.

6.2.3. Személyes adatrél papiralapu vagy elektronikus masolat csak abban az esetben készithet, ha azt
az adatkezelés folyamata sziikségessé teszi vagy jogszabaly elbirja.

6.2.4. Ha az Adatkezel valamely munkatérsa a Szabdlyzatot megszegi, az Adatkezeld és kozte 1évd
Jjogviszony jellegétol fliggben felelosséggel tartozik.
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6.2.5. Ha a Szabalyzatot az Adatkezelével munkaviszonyban 4116 személy szegi meg és ezzel kért
okoz, gy a munkaviszony ellatisra vonatkozé 4ltaldnos (a mindenkori munka térvénykdnyvérdl
sz016, a Szabalyzat kiaddsakor a munka tSrvénykdnyveérdl szol6 2012. évi 1. térvény) vagy specialis
jogszabédly munkaviszonybdl szarmazé kotelezettségének megszegésével okozott kirra vonatkozd
szabalyok szerint felel.

6.2.6. Ha a Szabélyzatot az Adatkezel6vel egyéb jogviszonyban 4116 személy szegi meg és ezzel kart
okoz, iigy a mindenkori Polgari torvénykonyv (a Szabalyzat kiadasakor a Polgéri Toérvénykonyvrol
sz616 2013, évi V. térvény) karokozasért valo feleldsségre vonatkozé szabalyok szerint felel.

6.2.7. A személyes adatokkal kapcsolatos titoktartasi nyilatkozat a Szabalyzat 1. szamti melléklete.
7. AZ ADATKEZELES LEHETSEGES JOGALAPJAI
7.1. Altalénos szabdlyok

7.1.1. Az adatkezelés jogalapjat az Adatkezeld minden adatkezelési folyamatnal meghatdrozza. Az
adatkezelésre jogalapot csak a GDPR 6. cikk (1) bekezdése hatiroz meg, kiilénleges adatok
kezelésének tilalma aloli feloldas feltételeit a 9. cikk (2) bekezdése hatdrozza meg.

7.1.2. Az Adatkezel6 az adatkezelési rendszerét gy alakitja ki, hogy minden személyes adatra
vonatkozéan bizonyitani tudja, hogy mikor, milyen formaban tortént a személyes adat felvétele és
milyen tajékoztatast kapott az érintett a személyes adat felvételekor.

7.1.3. A személyes adatok kiilonleges kategoéridiba tartozd személyes adatot fészabaly szerint az
Adatkezel6 nem kezel, kivéve abban az esetben, amennyiben bizonyitani tudja a 7.3. pontban foglalt
valamely koriilmény fennallasat.

7.2. Az adatkezelés lehetséges jogalapjai személyes adatok esetében

7.2.1. Az érintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbdl térténd
kezeléséhez.

7.2.2. Az adatkezelés olyan szerzédés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél,
vagy az a szerzodés megkGtését megel6zden az érintett kérésére torténd I€pések megtételéhez
sziikséges.

7.2.3. Az adatkezelés az Adatkezeldre vonatkozo jogi kitelezettség teljesitéséhez sziikséges.

7.24. Az adatkezelés az érintett vagy egy madsik természetes személy létfontossdgi érdekeinek’
védelme miatt sziikséges.

7.2.5. Az adatkezelés kozérdekii vagy kozhatalmi jogositviny gyakorliasdnak keretében végzett
feladat végrehajtasahoz sziikséges.

7.2.6. Az adatkezelés az Adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
sziikséges.

7.2.7. Az Adatkezeld a GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontban nevesitett, az Adatkezelre ruhazott
kozhatalmi jogositvany gyakorlasinak keretében végzett feladat végrehajtasihoz kapcsolédéan, e
jogalappal adatkezelést végez, mert az Adatkezeld fenntartdja Onkormanyzat, valamint gyermekjoléti
és szociélis feladatokat 14t el.

! Létfontossag: érdek példdul, de nem kizdrdlagosan: jarvdny, katasztréfa, sziikséghelyzet.
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7.3. Kériilmények, feltételek, amelyek esetén az Adatkezelé személyes adatok kiilonleges
kategoridiba tartozé adatokat kezelhet

7.3.1. Az érintett kifejezett hozz4jarulasat adta az emlitett személyes adatok egy vagy tobb konkrét
célbol torténd kezeléséhez, kivéve, ha az uniés vagy a hatilyos magyar jog tgy rendelkezik, hogy a
tilalom az érintett hozz4jarulasaval sem oldhaté fel.

7.3.2. Az adatkezelés az Adatkezel6nek vagy az érintettnek a foglalkoztatist, valamint a szocilis
biztonsagot és szocidlis védelmet szabalyozé jogi el6irasokbdl fakadd kotelezettségei teljesitése és
konkrét jogai gyakorlasa érdekében sziikséges, ha az érintett alapvetd jogait és érdekeit véds
megfeleld garancikrol is rendelkezd unids vagy hatdlyos magyar jog lehet6vé teszi.

7.3.3. Az adatkezelés az érintett vagy mas természetes személy létfontossdgi érdekeinek védelméhez
szilkséges, ha az érintett fizikai vagy jogi cselekviképtelensége folytin nem képes a hozzajarulasat
megadni.

7.34. Az adatkezelés olyan személyes adatokra vonatkozik, amelycket az érintett kifejezetten
nyilvanossagra hozott.

7.3.5. Az adatkezelés jogi igények elSterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez szitkséges.

7.3.6. Az adatkezelés jelentds kozérdek miatt sziikséges, unids jog vagy a hatalyos magyar jog alapjan,
amely ardnyos az elémi kivént céllal, tiszteletben tartja a személyes adatok védelméhez valé jog
lényeges tartalmat, és az érintett alapvetd jogainak és érdekeinek biztositaséra megfeleld és konkrét
intézkedéseket ir el6.

7.3.7. Az adatkezelés megel6z0 egészségiigyi vagy munkahelyi egészségiigyi célokbdl, a
munkavallalé munkavégzési képességének felmérése, orvosi diagnézis felallitasa, egészségligyl vagy
szocidlis elldtds vagy kezelés nyiljtdsa, illetve egészségiigyi vagy szocidlis rendszerek és
szolgaltatisok iranyitisa érdekében sziikséges, uniés vagy hatalyos magyar jog alapjan vagy
egészségilgyi szakemberrel kotott szerz0dés értelmében, amennyiben az adatok kezelése olyan
szakember 4ltal vagy olyan szakember feleldssége mellett torténik, akire szakmai titoktartdsi
kotelezettség hatalya alatt 4ll.

7.3.8. Az adatkezelés a népegészségiigy teriiletét érinté kozérdekbol szitkséges.

7.3.9. Az adatkezelés kozérdekii archivalas, tudomanyos és torténelmi kutatdsi vagy statisztikai célbol
sziikséges olyan uniés vagy hatdlyos magyar jog alapjan, amely aranyos az elérni kivant céllal,
tiszteletben tartja a személyes adatok védelméhez vald jog lényeges tartalmat, és az érintett alapvet6
jogainak és érdekeinek biztositasira megfelels és konkrét intézkedéseket ir elb.

7.4. Hozzajérulds, mint jogalapra vonatkozé kiilonleges szabalyok

7.4.1. Amennyiben az adatkezelés az érintett hozzajarulésan alapul, igy az érintett a hozzajarulasat
barmilyen bizonyithaté médon megadhatja, igy irasban (nyilatkozaton, dokumentumon), széban és
rdutalé magatartassal is.

74.2. Az Adatkezel6 nem tesz kiilonbséget a hozzajarulasok koézott azok formajat tekintve, a
hozzéjarulasok formai egyenértékiiek, de fenntartja maganak a jogot, hogy egyes adatkezelések esetén
a hozz4jarulas egyes formait kizarja.

7.4.3. Az Adatkezeld minden adatkezelési folyamatét tigy hatdrozza meg jelen Szabalyzat kiadésakor
¢s minden, a késdbbiekben bevezetendd adatkezelés esetén, hogy amennyiben annak jogalapja az
crintett hozzdjarulésa, gy képes legyen annak bizonyitdsara, hogy az érintett személyes adatainak
kezeléséhez hozz4jarult.
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7.4.4. A 7.4.3. pontban foglaltakat elsdsorban gy tesz eleget az Adatkezeld, hogy els6dlegesen
irdsban szerzi be az érintett hozzajarulasat, amelyet igy az irasbeliséggel tud igazolni.

7.4.5. Amennyiben az Adatkezel6 a rdutalé magatartast vagy a szobeliséget is elfogadja a hozzajarulas
jogalapjaul, Ggy az adatkezelés minden koriilményét megvizsgalja és dokumentalja, hogy utdbb is
igazolni tudja a hozzajarulast.

7.4.6. Az Adatkezel6 az adatkezelései soran lehet6ség szerint minden egyes személyes adatnal
feltlinteti, hogy a hozzajéarulas:
— mikor érkezett (datum),
— milyen forméban t6rtént (irdsban/széban/rdutalé magatartassal),
— milyen cselekmény eredménye, ha ez értelmezhetd (példaul: feliratkozas / jelentkezés /
kapcsolatfelvétel / stb.).

7.4.7. Az Adatkezel$ biztositja a jogot arra is, hogy az érintett ugyanigy, ahogy a hozzajarulast
megadta, a hozz4jarulasat visszavonja. A rautalé magatartissal megtett hozzajarulds visszavonasat
csak irdsban fogadja el az Adatkezeld.

7.4.8. Az Adatkezel6 a visszavonas tényét az adatkezelés sordn rogziti, az adatot a tovdbbiakban nem
kezeli, de az adat helyét ,,a hozz4jarulas visszavonva” jelzéssel jel6li meg.

7.4.9. A 7.4.8. pont szerinti megjellés tartalmazza hozzajarulas visszavondsira vonatkozé, a 7.4.6.
pont szerinti értelemszerii adatokat.

7.5. Szerzddéses jogviszonyra, mint jogalapra vonatkozé kiilonleges szabilyok

7.5.1. Ha az adatkezelés jogalapja az Adatkezel6vel irasban kotott szerz6dés megkstését megelézben
Iépések tétele vagy teljesitése, Ggy a szerzédésnek minimaélisan tartalmaznia kell az arra val6 utalast,
hogy az adatkezelés a jelen Szabalyzat szerint torténik.,

7.5.2. Csak akkor alkalmazhat6 7.2.2. szerinti jogalap, ha az szerz6dés egyik szerz6do fele az érintett.
7.6. Jogi kotelezettségre, mint jogalapra vonatkozé kiilonleges szabalyok

7.6.1. Amennyiben az adatkezelés jogalapja az adatkezelére vonatkozoé jogi kotelezettség, Gigy e jogi
kotelezettséget csak és kizérdlag az Furdpai Unidé vagy Magyarorszag hatdlyos és alkalmazandd
jogszabalyanak kell megallapitania.

7.6.2. Jogi kotelezettséget az Infotv. 5. § (3) bekezdése alapjan csak torvény vagy onkormdanyzati
rendelet allapithat meg, amennyiben azonban a jogi kételezettség mas jogforrasi szinten elhelyezkedd
normaban vannak leszabalyozva, az Adatkezeld nem tekinthet el az alkalmaz4satol.

7.6.3. Amennyiben a 7.6.2.-ben megjel6lt jogszabaly adja az adatkezelés jogalapjat, ugy azt csak
akkor alkalmazza az Adatkezeld, amennyiben megfelel az Infotv. 5. § (3) bekezdés eldirdsanak, igy
nem csak az adatkezelés kotelezettségét hatirozza meg, hanem a kezelendé adatok fajtait, az
adatkezelés céljat és feltételeit, az adatok megismerhet6ségét, az adatkezeld személyét, valamint az
adatkezelés id6tartamat vagy sziikségessége id6szakos feliilvizsgalatat is.

7.6.4. Amennyiben az Adatkezel6 az adatkezelése soran jogalapként a jogi kitelezettséget hatirozza
meg, ugy a 8.1.5. szerinti adatkezelési tdjékoztatéban és folyamatleirasban az Adatkezeld megnevezi a
jogi kotelezettséget eldir6 jogszabalyt annak nevével és a kitelezettséget el6iré pontos jogszabalyi
helyet.

7.7. Létfontossagii érdekre, mint jogalapra vonatkozé kiilénleges szabalyok
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7.7.1. Az Adatkezel6 természetes személy létfontossaghi érdekére hivatkoz6, 7.2.4. pont szerinti
jogalappal akkor végez adatkezelést, ha az adott adatkezelés egyéb jogalappal nem végezhetd.

7.7.2. Az elszamoltathatosag elve miatt a 7.7.1. szerinti eldiras szerint az Adatkezeld az adatkezelés
megkezdése elott kiteles megvizsgalni, hogy a személyes adat kezelése megvalésithaté-e barmely mas

jogalappal.

7.7.3. Ugyancsak az elszamoltathat6sag elvéb0l fakadoan az Adatkezelének tudnia kell bizonyitania a
1étfontossagu érdek fennalltat.

7.8. Kozérdekii feladatra, mint jogalapra vonatkozé kiilonleges szabalyok
7.8.1. Az Adatkezeld alaptevékenysége: Gyermekjoléti és szocialis feladatok ellatésa

7.8.2. A fent ismertetett teriileten végzett tevékenységek kozérdekli vagy kozhatalmi jogositvany
gyakorlasanak mindsiilnek, igy ennek keretében személyes adatok kezelése a GDPR 6. cikk (1)
bekezdés €) jogalappal végezhetdk, a tobbi tevékenysége nem végezhetd ezen a jogalapon.

7.8.3. A GDPR 6. cikk (1) bekezdésének szbvegszerli értelmezése nem zarja ki egyértelmiien a
kozfeladatot ellato szervek adatkezelésének jogszeriiségét egyéb jogalapon — a NAIH jogértelmezésére
figyelemmel az Adatkezel6 minden adatkezelése tekinteténben a GDPR 6. cikk (1) bekezdés €) pontjat
veszi alapul, melynek értelmében egyes esetekben sziikségességi teszt elvégzése indokolt.

7.8.4. A konkrét adatkezelési folyamat sordn az Adatkezel megfeleld tijékoztatast nyijt az érintettek
szamara az adatkezelés jogalapjarol.

7.8.5. A 7.2.5. pontban foglalt jogalapot a sziikségesség-aranyossag elve alapjan alkalmazza az
Adatkezeld, ha az adatkezeléssel elérend cél mas jogalappal nem megvalosithatd és az érintett
magénszférajanak korlatozasa aranyban all az elérend6 céllal.

7.9.4. Az sziikségességi tesztet az érintett — kérelmére — barmikor megismerheti.
8. AZ ERINTETTEK JOGAI
8.1. Az érintett tdjékoztatisa az adat felvételéhez kapcsolédéan a GDPR 13. és 14. cikk szerint.

8.1.1. Abban az esetben, amennyiben az adatkezelés sordn a személyes adatokat az Adatkezeld
kozvetleniil az érintett6l szerzi meg, ugy a személyes adatok megszerzésének idépontjaban - a jelen
Szabdlyzat 2. szami mellékletében foglalt minta segitségével - az aldbbiakrdl tijékoztatja az
érintettet:
— az Adatkezeld pontos megnevezése, elérhetéségei,
— az Adatkezel6 adatvédelmi tisztviseldjének elérhetdsége(i),
— az adatkezelés célja,
— az adatkezelés jogalapja,
— amennyiben az adatkezelés célja az Adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesitése, igy az Adatkezel6 vagy a harmadik fél jogos érdekének megnevezese,
— amennyiben az Adatkezel6 a személyes adatokat az adatkezelés soran harmadik fél szaméara
atadja, a személyes adatok cimzettjei, illetve (vagy) a cimzettek kategoriai,
— a személyes adatok tarolasanak idStartama, vagy ha ez nem lehetséges, ezen idGtartam
meghatarozasanak szempontjai,
— az ¢érintett azon jogar6l, hogy kérelmezheti az adatkezel6tdl a ra vonatkozd személyes
adatokhoz valé hozzéaférést, azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és
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tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése ellen, valamint az érintett
adathordozhatésigahoz val6 jogardl,

a hozzajarulas visszavondsara iranyuld jog gyakorlasénak szabélyai,

a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsdg Hatdsdghoz cimzett panasz benyijtdsanak
jogéardl,

annak ténye, hogy a személyes adat kezelése szolgaltatisa jogszabélyon, szerzédéses
kotelezettségen alapul vagy szerzOdés kotésének elofeltétele és az érintett koteles-e a
személyes adatokat megadni, valamint a lehetséges kovetkezmények, amennyiben az érintett
személyes adatait nem adja meg,

az automatizalt dontéshozatal ténye, valamint legaldbb az ennek soran alkalmazott logika és
arra vonatkozo érthetd informaciok, hogy az ilyen adatkezelés milyen jelentséggel, és az
érintettre nézve milyen varhatd kévetkezményekkel bir.

8.1.2. Amennyiben az Adatkezeld a személyes adatot nem kozvetleniil az érintettdl szerzi meg - a
jelen Szabalyzat 3. mellékletében foglalt minta segitségével - az aldbbiakrdl tajékoztatja az érintettet:

az Adatkezel$ pontos megnevezése, elérhetdségei,

az Adatkezel$ adatvédelemi tisztvisel6jének elérhetdsége(i),

az adatkezelés célja,

az adatkezelés jogalapja,

a kezelt személyes adatok kategoridi,

amennyiben az Adatkezel6 a személyes adatokat az adatkezelés soran harmadik fél szamara
atadja, a személyes adatok cimzettjei, illetve (vagy) a cimzettek kategoriai,

a személyes adatok tarolasanak idGtartama, vagy ha ez nem lehetséges, ezen idétartam
meghatirozisanak szempontjai,

amennyiben az adatkezelés célja az Adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesitése, ugy az Adatkezel6 vagy a harmadik fél jogos érdekének megnevezése,

az érintett azon jogarol, hogy kérelmezheti az adatkezel6tdl a rd vonatkozé személyes
adatokhoz valoé hozzéaférést, azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és
tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése ellen, valamint az érintett
adathordozhatdsagdhoz valo jogardl,

a hozz4jarulas visszavonasara iranyul6 jog gyakorlasanak szabélyai,

a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsdg Hatésdghoz cimzett panasz benyijtasanak
jogardl,

a személyes adat forrasa,

amennyiben az adatok harmadik forrasbdl vald gyiijtését jogszabdly irja eld, Ggy a konkrét
jogszabalyi hely megjelolése,

a személyes adat az Adatkezelb altali megszerzésének idopontja,

amennyiben az Adatkezel$ altal folytatott ligyben van sziikség a személyes adatokra, gy a
konkrét iigy iigyszdmmal vagy egyéb médon torténd megjeldlése,

annak ténye, hogy a személyes adat nyilvanosan hozzaférhetd forrasbdl szarmazik-e,

az automatizalt dontéshozatal ténye, valamint legaldbb az ennek soran alkalmazott logika &s
arra vonatkozo érthetd informécidk, hogy az ilyen adatkezelés milyen jelent6séggel, és az
érintettre nézve milyen varhat6 kovetkezményekkel bir.

8.1.3. Amennyiben az Adatkezel6 az adatkezelése soran az adatot nem kozvetleniil az érintettd] szerzi
meg, az érintettet az alabbi idopontban tdjékoztatja:

a személyes adatok megszerzését6l szamitott észszerli hataridon, de legkésébb egy hénapon
beliil,

ha az Adatkezeld a személyes adatokat az érintettel valo kapcsolattartas céljara hasznélja, az
érintettel valo elsd kapcsolatfelvétel alkalméval vagy

ha az Adatkezeld az adatokat varhatéan mas cimzettel is kozli, legkésébb a személyes adatok
els6 alkalommal vald kdzlésekor.
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8.1.4. Ha az Adatkezeld a személyes adatot nem kozvetleniil az érintett6l szerzi meg, nem kell
tajékoztatni, amennyiben:

az érintett mar rendelkezik az ezen pontokba foglalt informacidkkal,

a szoban forgd informaciok rendelkezésre bocsatasa lehetetlennek bizonyul vagy ardnytalanul
nagy erofeszitést igényelne,

az adat megszerzését vagy kozlését kifejezetten elbirja az Adatkezeldre alkalmazandé unids
vagy a hatdlyos magyar jog, amely az érintett jogos érdekeinek védelmét szolgalé megfeleld
intézkedésekrol is rendelkezik, vagy

a személyes adatoknak valamely unidés vagy a hatilyos magyar jogban eldirt szakmai
titoktartasi kotelezettség alapjan bizalmasnak kell maradnia.

8.1.5. A tajékoztatist az Adatkezeld elsGsorban a jelen Szabalyzat fliggelékét képezd adatkezelési
tajékoztatokkal/folyamatleirdsokkal valositia meg. Ezen tajékoztatokat, folyamatleirdsokat az
Adatkezel minden olyan esetben elkésziti, amikor az érintettet tdjékoztatnia kell az adatkezelésrol. A
tajékoztatd, folyamatleiras nyilvanossdgra hozatalanak szabalyai:

— a folyamatleirasok/tdjékoztatok a jelen Szabalyzat szerint elkészitett adatkezelési nyilvantartas

elvalaszthatatlan részét képezi,

a folyamatleiras/tijékoztatok minden esetben az adatkezelés megkezdése el6tt az érintett
szamara megismerheto kell, hogy legyen,

minden olyan folyamat soran, amikor az adat felvétele papiralapon torténik, az adat
felvételének helyén elérhet6nek kell lennie az adott folyamatleirasnak/t4jékoztatonak,

minden olyan folyamat sordn, amikor az adat felvétele technikai eszkéz Gtjan tdrténik, a
technikai eszkoz segitségével elérhetdnek kell lennie a folyamatleirasnak/tajékoztatonak,
minden olyan esetben, amikor az érintett rautalé magatartassal jarul hozzé az adatkezeléshez, a
folyamatleirsnak/tdjékoztatonak a rdutalé magatartds megtételéiil szolgaléo helyen kell
elérhetdnek lennie, hogy az érintett ennek tudatiban jarulhasson hozzé az adatkezeléshez,
amennyiben feltételezhetd, hogy az érintett maga fogja kezdeményezni az adatkezelést, ezen
adatkezelések folyamatleirasai/tdjékoztatéi elérhetonek kell lennie az Adatkezeld honlapjan az
érintett elézetes tajékoztatasa érdekében,

a tajékoztatokat ugy kell nyilvanossigra hozni, hogy az Adatkezeld6 minden esetben
bizonyitani tudja, hogy az érintett azokat az adatkezelés megkezdése el6tt megismerhette, igy
kiilondsen online feliileten torténd adatfelvétel esetén egy un. ,.check box” segitségével
nyilatkoztatja az AdatkezelS, hogy az adatkezelés szabdlyait megismerte, elolvasta és azokat
elfogadta, tovabba hozzajarulasat adta.

Amennyiben az Adatkezel6 az adatkezeléssel kapcsolatos tajékoztatét/folyamatleirast az érintettel
megismerteti, ugy vélelmezi, hogy az érintett azt megismerte és elfogadta, adott esetben hozz4jarulasat

adta.

8.2. Az érintett tajékoztatasa a ra vonatkozé folyamatban lévé adatkezelésrol (,,hozzaférési jog”)

8.2.1. Amennyiben az érintett a GDPR 15. cikke szerinti hozzaférési jogaval kivan é€lni, Ggy az
Adatkezel$ az alabbiakrdl tajékoztatja:

az adatkezelés célja vagy céljai,

az érintett személyes adatok kategoriai,

azon cimzettek vagy cimzettek kategoériai, akikkel, illetve amelyekkel a személyes adatokat az
Adatkezeld mar kozolte vagy a jovdben kozolni fogja,

a személyes adatok tarolasanak tervezett idétartama, vagy ha ez nem lehetséges, ezen
id6tartam meghatarozasanak szempontjai,

a helyesbitési jog gyakorlasanak szabdlyai,

a torlési jog gyakorlasanak szabalyai,

az adatkezelés korlatozasara irdnyulé jog gyakorlasanak szabélyai,

a tiltakozasi jog gyakorlasanak szabélyai,

a Nemzeti Adatvédelmi és Informécidszabadsag Hatosaghoz vald panasz benytjtasanak joga,
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— ha a személyes adatok forras nem az érintett, a forrasra vonatkozé minden elérhetd informacié,
— amennyiben az adatkezelés automatizalt dontéshozatalon alapszik, gy ennek ténye, valamint
az alkalmazott logikara és arra vonatkozo érthet6 informéaciok.

8.2.2. Az Adatkezeld a 8.2.1. szerinti tajékoztatds (4. szami melléklet szerinti minta
formanyomtatvany) sorin az adatkezelés targyat képezd személyes adatok masolatat az érintett
kérelmere az érintett rendelkezésére bocsatja. Az érintett altal kért tovabbi masolatokért az Adatkezels
ésszerii mértékd dijat szamithat fel.

8.2.3. Ha az érintett elektronikus tton nyujtotta be a kérelmét, az informéaciokat széles korben hasznalt
elektronikus formatumban kell rendelkezésre bocsatani, kivéve, ha az érintett mashogy kéri.

8.2.4. Az Adatkezel6 egyetlen munkatirsa sem ad tajékoztatist az Adatkezeld altal kezelt konkrét
személyes adatrdl telefonos tton.

8.3. Az érintett helyesbitéshez valo joga

8.3.1. Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkiil helyesbitse
a ra vonatkozd pontatlan személyes adatokat, vagy kérje azok kiegészitését.

8.3.2. Amennyiben az érintett személyes adatdnak helyesbitését kéri és nem 4all rendelkezésre a
személyes adat, amelyre a mér kezelt adatot helyesbiteni kell, hianypétlasra hivja fel az Adatkezeld az
érintettet.

8.3.2. Amennyiben az érintett személyes adatanak helyesbitését kéri és a személyes adat rendelkezésre
all, az Adatkezel6 a személyes adatot helyesbiti és azzal egyiddben irasban tijékoztatja az érintettet a
helyesbités tényérdl és idépontjardl a 5. melléklet szerinti formanyomtatvany felhasznalasaval.

8.4. Az érintett torléshez valé joga (,,az elfeledtetéshez valé jog)

8.4.1. Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkiil térélje a ra
vonatkoz6 személyes adatokat, ha az alabbi indokok valamelyike fennall:
— aszemélyes adatokra mér nincs sziikség abbdl a célbol, amelybdl azokat gyljtotték vagy mas
modon kezelték,
— azérintett visszavonja az adatkezelés alapjat képezd hozzdjarulasat, és az adatkezelésnek nincs
mas jogalapja,
— az érintett tiltakozik az adatkezelés ellen, és nincs elsObbséget élvezd jogszerii ok az
adatkezelésre,
— aszemélyes adatokat jogellenesen kezelték,
— a személyes adatokat az Adatkezeldre alkalmazand6 unids vagy tagallami jogban eldirt jogi
kételezettség teljesitéséhez t6rdlni kell,
— a személyes adatok gytijtésére a 16 éven aluli gyermekek részére az informacios
tarsadalommal 6sszefiiggd szolgaltatasok kinalasaval kapcsolatosan keriilt sor.

8.4.2. Ha az Adatkezel$ nyilvanossagra hozta a személyes adatot, és a 8.4.1. pontban irtak szerint
torélni koteles, az elérhetd technoldgia és a megvaldsitas kdltségeinek figyelembevételével megteszi
az észszeriien elvarhaté Iépéseket — ideértve technikai intézkedéscket — annak érdekében, hogy
tajékoztassa az adatokat kezelé adatkezeloket, hogy az érintett kérelmezte tdlilk a széban forgd
személyes adatokra mutat6 linkek vagy e személyes adatok masolatanak, illetve masodpéldanyanak
torlését.

8.4.3. A személyes adat az érintett kérelmére sem torélheté a GDPR 17. cikk (3) bekezdésében foglalt
adatkezelések esetében.
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8.4.4. A személyes adatot az Adatkezeld olyan moédon torli, hogy helyredllitasa tobbé ne legyen
lehetséges.

8.4.5. Amennyiben a személyes adat a személyes adatot hordozd adathordozordl nem tordlhets, az
Adatkezel6 a személyes adat adathordozdjét koteles megsemmisiteni.

8.4.6. Amennyiben az érintett olyan személyes adatot kivan toroltetni, amely hidnyiban az érintett és
az Adatkezel6 kozotti jogviszony nem tarthaté fenn, a jogviszony megsziinik. Errél azonban a torlés
elott az Adatkezeld tdjékoztatja az érintettet és amennyiben torlési kérelmét fenntartja, a térlés
megtdrténik. A torlési kérelem fenntartisanak mindsiil, ha a tajékoztatds kézbesitésétdl szamitott 3
napon beliil az érintett térlési kérelmét nem vonja vissza.

8.4.7. A személyes adat torlésére vagy az adathordozé megsemmisitésre az alabbi szabélyok kéziil a
felsoroldsban elébb szerepld szabalyt kell alkalmazni. Amennyiben az alkalmazand6 szabaly az adott
személyes adatra nézve nem értelmezhetd, a felsorolasban soron kivetkez6 szabalyt kell alkalmazni:
— aszemélyes adat kezelésének megsziintetésére vonatkozé kotelezd jogszabalyi eldirds,
— az Adatkezeld iratkezelési szabélyzatinak a személyes adatot hordozé papiralapt
dokumentum megsemmisitésére vonatkozé eldiras,
— a Szabélyzat konkrét adatkezelésre vonatkozd, adattdrlési vagy adatmegsemmisitési GDPR
szerinti adattorlési, vagy adatmegsemmisitési szabélya.

8.5. Az adatkezelés korlitozasahoz fiiz6d6 érintetti jog

8.5.1. Az érintett kérelmezheti az Adatkezel6énél a rd vonatkozoan az Adatkezeld altal tarolt személyes
adatok megjelolését jovobeli kezelésiik korlatozasa céljabol.

8.5.2. Az Adatkezel6 az érintett kérelmére akkor korlatozza az adatkezelést, amennyiben az aldbbi
feltételek egyike fennall:

— az ¢érintett kérelmében vitatja a rd vonatkozd személyes adatok pontossagat, ebben az esetben a
korlatozas arra az idGtartamra vonatkozik, ameddig az Adatkezelé ellentrzi a személyes
adatok pontossigat,

— az adatkezelés jogellenes, de az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri azok
felhasznalasanak korlatozasat,

— bar az Adatkezelonek az adatkezelés megkezdése el6tt meghatarozott cél eléréséhez mar nincs
sziiksége a személyes adat kezelésére, de az érintett kérelmében igényli azokat jogi igények
el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez,

— az érintett a 8.6. pont alapjan az tiltakozott az adatkezelés ellen, ez esetben a korlatozas arra az
idotartamra vonatkozik, amig megallapitasra nem keriil, hogy az Adatkezeld jogos indokai
elsGbbséget élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.

8.5.3. Amennyiben a személyes adat kezelését korlatozza az Adatkezel6, (igy a korlatozas idétartama
soran csak az érintett hozzajiruldsaval vagy jogi igények elGterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez, mas természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében, vagy az Unio, illetve a
valamely tagéallam fontos kézérdekéb6l lehet kezelni.

8.5.4. A 8.5.3. pont nem vonatkozik az adat tarolasara, mint adatkezelési miiveletre, azt a korlitozas
alatt is kételes megtenni az Adatkezeld.

8.5.5. Amennyiben az adatkezelés korlatozasit az Adatkezel6 feloldja, a korlatozas felolddsa elbtt

legkésdbb harom (3) munkanappal korabban a korlatozas feloldasanak tényérdl irdsban tijékoztatja azt
az érintettet, akinek a kérésére a korlatozas megtértént.
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8.6. Tiltakozas a személyes adat kezelése ellen

8.6.1. Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbél barmikor tiltakozzon
személyes adatainak kozérdekii vagy az Adatkezel6re ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak
keretében végzett feladattal kapcsolatos kezelése, vagy az Adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos
érdekeinek érvényesitése kapcsan végzett kezelése ellen, ideértve az emlitett rendelkezéseken alapuld
profilalkotast is.

8.6.2. Az Adatkezel6 a 8.6.1. szerinti tiltakozds esetén megvizsgalja, hogy az adatkezelést olyan
kényszeritd erejli jogos okok indokoljak, amelyek elsGbbséget élveznek az érintett érdekeivel, jogaival
és szabadsagaival szemben, vagy amelyek jogi igények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez kapcsolddnak,

8.6.3. Amennyiben az Adatkezel6 a 8.6.2. szerinti vizsgélata soran megallapitja, hogy a 8.6.2. pontban
foglalt feltételek egyike sem érvényesiil, a tiltakozéssal érintett személyes adatot nem kezeli tovabb.

8.7. Az adathordozhatésaghoz valé érintetti jog gyakorlisa

8.7.1. Amennyiben az adatkezelés jogalapja az érintetti hozzajarulasa vagy 7.2.2. pont szerinti
szerz6désen alapul, (igy az érintett jogosult arra, hogy az altala az Adatkezeld részére atadott
személyes adatokat tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashatd formatumban megkapja.

8.7.2. Az Adatkezelé a 8.7.1. szerinti megfelelést elsGsorban .xml, .csv, .txt, .xIs vagy .doc
formatumban teljesiti a kérelemmel érintett személyes adatok jellegétol fliggden.

8.7.3. Az érintett kérelmezheti tovabb4 az Adatkezel6tol, hogy az altala kezelt személyes adatokat egy
masik, az érintett altal egyértelmiien megjelolt adatkezelonek tovabbitsa.

8.7.4. E pontban foglalt jog nem illeti meg az érintettet, ha az adatkezelés kozérdekii vagy az
adatkezelére ruhdzott kozhatalmi jogositvdnyai gyakorldsanak keretében végzett feladat
végrehajtasdhoz sziikséges, valamint, ha ez a jog hatranyosan érintené masok jogait és szabadsagait.

8.8. Jogorvoslat

8.8.1. Az érintett a GDPR 77. cikk (1) bekezdése alapjan az Adatkezel adatkezelési eljarasaval
kapcsolatos panasszal a NAIH-hoz fordulhat.

8.8.2. Az érintett a GDPR 79. cikk (1) bekezdése szerint az Adatkezel6 adatkezelési eljarasaval
kapcsolatos jogsértés miatt a lakohelye vagy tartézkodédsi helye szerint illetékes torvényszékhez
fordulhat.

8.9. Az érintett jogainak érvényesitése az Adatkezel6 adatkezelései soran

8.9.1. Az Adatkezel6 annak érdekében, hogy az érintettek érintetti jogaikkal élhessenek, jelen pontban
rogziti az érintetti joggyakorlassal kapcsolatos jogokat, kotelezettségeket és eljarasi szabalyokat.

8.9.2. Az Adatkezel minden esetben torekszik arra, hogy az érintettnek adott tajékoztatdsa minden
esetben a GDPR altal meghatarozott szabalyok teljesitése mellett is a lehetdségekhez mérten témor,
atlathatd, érthetd, konnyen hozzaférhet6, vilagos és kozérthetd legyen.

8.9.3. Az Adatkezel$ az érintettnek adott minden tajékoztatast foszabaly szerint irasban tesz meg,
ideértve az elektronikus utat is.
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8.9.4. Amennyiben az érintett kéri a személyes szobeli tdjékoztatdst, Ggy személyazonossiga
igazolasat kovetben az Adatkezelé erre felhatalmazott munkatirsa a tajékoztatist szdban is
megadhatja.

8.9.5. Az Adatkezel® az érintett szamara t4jékoztatast csak és kizérdlag abban az esetben nyujt, ha az
Adatkezel§ erre felhatalmazott munkatarsa meggy6z6dott az érintett személyazonossagarol.

8.9.6. Az érintett személyazonossagardl valé meggy6zodésnek szamit, ha az Adatkezeld erre
felhatalmazott munkatarsa elétt:

— az érintett személyazonossdgat a hatilyos magyar jog szerinti személyazonosség igazolasara
alkalmas okmany bemutatisaval (igy kiiléndsen, de nem kizarélagosan személyazonosité
igazolvannyal, utlevéllel, vezetdi engedéllyel) igazolja,

— az érintett személyazonossigat az Eurdpai Unid joga szerint személyazonossag igazolasara
alkalmas okmany bemutatasaval igazolja,

— az érintett kérelme az Adatkezeld el6tt mar korabbi iigyb6l ismert, az érintetthez kthetd e-
mail cimrél érkezik,

— az érintett kérelme az Adatkezel6 altal biztositott, zart, a megfeleld személyazonositds
megtorténte utan hasznalhatd csatornan érkezik.

8.9.7. Az Adatkezel6 nem fogadja el a személyazonositas telefonos uton torténé egyetlen formajat
sem, igy az érintett telefonon nem kezdeményezheti az érintetti jogainak érvényesitését.

8.9.8. Amennyiben a személyazonossidg igazoldsa nem torténik meg, az Adatkezelé az érintetti
joggyakorlasi kérelmet elutasitja és egyben tajékoztatja az érintettet, hogy a Szabalyzatban irtak
szerint miként gyakorolhatja érintetti jogait.

8.9.9. Az Adatkezeld az érintettet a kérelem beérkezését6l szamitott egy honapon beliil tdjékoztatja az
érintetti joggyakorlasra vonatkozé kérelme kapcsan tett intézkedésrol.

8.9.10. Beérkezésnek az szamit, ha az igényt az érintett:
— szOban személyesen az Adatkezeldnek személyazonositast kévetden megteszi,
— az irasba foglalt igény az Adatkezel$ elérhetoségére megérkezik.

8.9.11. Az egy hénapos hataridét az Adatkezelé maximum tovabbi két hénappal meghosszabbitja, ha a
kérelem Osszetettsége vagy az aktualisan kezelt kérelmek szama azt indokolja.

8.9.12. A hataridd6 meghosszabbitasarol a késedelem okainak megjeldlésével a kérelem
kézhezvételétdl szamitott egy honapon beliil az Adatkezeld tajékoztatja az érintettet.

8.9.13. Amennyiben az Adatkezeld nem intézkedik az érintett kérelmére, ugy az érintett a 8.8. pontban
foglalt jogorvoslati jogaval élhet az Adatkezel® ellen.

8.9.14. Az Adatkezeld a tajékoztatast és intézkedéseket dijmentesen végzi.

8.9.15. A tajékoztatss és intézkedés megtételéréért az Adatkezel6 Igazgatdja felelds a szakteriiletek
altal szolgéltatott adatok alapjan az adatvédelmi tisztviselé kdzremiikodésével.

8.9.16. A tajékoztatast az Igazgato teszi meg.

8.9.17. A tajékoztatasra vonatkozd adatok birtokdban 1évé szakteriilet koteles az Igazgatdval
egyiittmikodni, szdmara eldzetesen irasban minden informéciot, adatot megadni a tajékoztatas

teljesitéséhez.
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9. SZUKSEGESSEG ES ARANYOSSAG VIZSGALATA ES A SZUKSEGESSEGI TESZT ELVEGZESE

A GDPR 6. cikk (3) bekezdésének a) €s b) pontjai szerint az azonos jogszabalyhely (1) bekezdésének
e) pontja szerinti adatkezelés esetén az adatkezelés jogalapjat unids, vagy az adatkezeld
vonatkozéaséban alkalmazand6 tagéllami jognak kell megéllapitania, az adatkezelés céljat e jogalapra
hivatkozassal kell meghatarozni, és az adatkezelésének sziikségesnek kell lennie valamely kozérdeki
vagy az adatkezeldre ruhdzott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat
végrehajtasahoz.

9.1. Amennyiben a fent megjeldlt azonos jogszabalyhelyre valé hivatkozés lenne esedékes, mint
jogalapra valé hivatkozas (7.9. pont), Ggy a 7. sz. melléklet felhasznalasaval elkészitett sziikségességi
tesztnek sorrendben az alabbiakra kell kiterjednie:
— akezelni kivant személyes adat meghatérozasa,
— annak a személynek a meghatarozésa, akinek a céljabol az adatkezelés sziikséges,
— asziikségesség bemutatasa,
— az adatkezelés céljanak meghatirozasa,
— annak vizsgalata, hogy az adatkezelés feltétleniil sziikséges-¢ a feltart cél érvényesitéséhez,
— ha az adatkezelés sziikséges, annak vizsgdlata, hogy az érvényesithetd-e méas, az érintett
maganszférajat nem vagy kevésbé érintd folyamattal,
— ha a cél nem érvényesitheté mas folyamattal annak vizsgalata, hogy az adatkezelés esetén az
érintett érdekei, alapjogai mennyiben korlatozédnak vagy sériilnek,
— asziikségesség €s aranyossag és az érintetti alapjogi korlatozas Gsszevetése,
— az sziikségességi teszt eredménye,
— az szilkségességi teszt elvégzésének datuma,
— amennyiben az sziikségességi teszt eredményeként a személyes adat kezelhetd, ugy az
adatkezelési folyamat bevezetésének idopontjanak meghatirozasa.

9.2. Az sziikségességi teszt felépitését a 7. sz. melléklet tartalmazza.

9.3. Amennyiben az sziikségességi teszt eredményeként az Adatkezel6 megallapitja, hogy az
adatkezelési cél sziikségességével szemben elsobbséget élveznek az érintett érdekei és alapvetd jogai,
a 7.2.5. pontba foglalt adatkezelési jogalapot nem alkalmazza.

10. AZ ADATKEZELO ADATVEDELMI RENDSZERE

10.1. Altaldnos rendelkezések

10.1.1. Az Adatkezel$ vezetdje az Adatkezeld sajatossigainak figyelembevételével e Szabalyzatban
hatdrozza meg az adatvédelmi elSirasok megvaldsitasahoz sziikséges feladat- és hataskoroket.

10.1.2. Az Adatkezel6 minden adatkezelése felett a feliigyeletet elsbdlegesen az Igazgatd latja el.
Feladatat a kinevezett vagy megbizott adatvédelmi tisztviseld tamogatja.

Az Adatkezeld az adatvédelmi tisztviseld elérhetdségét kizzéteszi honlapjan, valamint bejelenti nevét
és elérhetdségét a NAIH részére.

10.1.3. A Szabélyzatban elGirtak betartatdsaért az Adatkezel minden munkatarsa felelds.

10.1.4. Mindenki koételes gondoskodni arrdl, hogy jogosulatlan személyek ne tekinthessenek be
személyes adatokba, tovabba arrél, hogy a személyes adat téroldsa, elhelyezése ugy keriiljon
kialakitasra, hogy az jogosulatlan személy részére ne legyen hozzaférhetd, megismerhetd,

megvaltoztathaté, megsemmisitheto.

10.2. Hatiaskoérdk az adatvédelemmel kapcsolatesan
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Az Igazgato

felels az érintettek 8.2. pontban foglalt jogainak gyakorlasdhoz sziikséges feltételek
biztositasaért,

felelos az Adatkezel6 4ltal kezelt személyes adatok védelméhez sziikséges személyi, targyi €s
technikai feltételek biztositasaért,

felelds az adatkezelésre iranyulé ellenérzés soran esetlegesen feltirt hidnyossagok vagy
jogszabalysérté koriilmények megsziintetéséért, a személyi felelosség megallapitisdhoz
sziikséges eljaras kezdeményezéséért, illetve lefolytatasaért,

feliigyeli az adatvédelmi tisztvisel6 tevékenységét,

belsd adatvédelmi vizsgalatot rendelhet el,

kiadja az Adatkezel6 adatvédelemmel és adatbiztonsaggal kapcsolatos belsé szabalyzatait,
kiilonésen sulyos térvénysértés esetén a munkajogi szabalyok alapjan fegyelmi eljarast indit a
személyes adatot jogszabalysértd mddon kezeld személy ellen.

feladatait a kijelolt dolgozoéra delegélhatja.

Tagintézmény-vezetd

kételes a Szabélyzat és a vonatkozo jogszabalyok eldirasai szerint kezelni a személyes
adatokat,

felel6sek feladatkoriikben eljarva a személyes adatok a Szabdlyzat és vonatkozd jogszabalyok
szerinti kezeléséért, megvaltoztatasaért, torléséért, tovabbitdsaért és nyilvanossagra
hozatalaért, valamint az adatok pontos és kévethetd dokumentalasaért,

amennyiben sziikséges, elézetesen egyeztetnek a felettesiikkel és az adatvédelmi tisztviseldvel
a személyes adatok kezelését érintd tigyekben,

a tudomdsukra jutott adatkezeléssel kapcsolatos jogsértésekrdl, incidensrdl haladéktalanul
tajékoztatjak a felettesiiket

felelés az érintettek 8.2. pontban foglalt jogainak gyakorlasdhoz sziikséges feltételek
biztositasaért,

felelés az Adatkezeld altal kezelt személyes adatok védelméhez sziikséges személyi, targyi és
technikai feltételek biztositasaért,

felelés az adatkezelésre iranyulé ellenérzés soran esetlegesen feltart hianyossdgok vagy
jogszabalysérté koriilmények megsziintetéséért, a személyi felelosség megallapitasdhoz
sziikséges cljaras kezdeményezéséért, illetve lefolytatasaért.

Az adatvédelmi tisztviseld

segitséget nyljt az érintett jogainak biztositasédban;

jogosult a Szabalyzat betartasat ellendrizni,

kezeli az adatkezelési tevékenységek ¢&s egyéb nyilvantartast, és az adatkezelések
nyilvantartasat sziikség esetén moddositja vagy — 1j folyamat esetén — kiegésziti azt, kiilonds
tekintettel az adatvédelmi folyamatleirasokra;

ellendérzi a GDPR és az adatkezelésre vonatkozé mas jogszabalyok, valamint a Szabalyzat
rendelkezéseinek és az adatbiztonsigi kovetelményeknek a megtartisat és az ellendrzés
tapasztalatairdl tajékoztatja az Igazgatot,

figyelemmel kiséri az adatvédelemmel kapcsolatos jogszabalyvaltozdsokat, ezek alapjan
indokolt esetben kezdeményezi a Szabalyzat médositasat,

kozremiikodik a NAIH-t6] az Adatkezel6hoz érkezett megkeresések megvalaszolasaban és a
NAIH altal kezdeményezett eljaras soran, egyiittmiikodik a NAIH-al, kapcsolattartéi pontként
szolgal a NATH felé,

altalanos allasfoglalas megadasa céljabol megkeresést fogalmaz meg a NAIH felé,

kivizsgalja a hozza érkezett bejelentéseket, jogosulatlan adatkezelés vagy annak veszélyének
észlelése esetén annak megsziintetésére hivja fel az Adatkezel6t vagy az adatfeldolgozot,
javaslatot tesz a sziikséges intézkedésekre az ellendrzési tapasztalatai és az adatvédelmi
eloirasok megszegésérol késziilt jegyzokonyvek alapjén,

feliigyeli a kiils6 szervezetekt6l érkezd személyes adatokat érinté megkeresések teljesitését,
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gondoskodik az adatvédelmi ismeretek oktatasarol,

kozremiikodik, valamint segitséget nyljt az adatkezeléssel kapcsolatos dontések
meghozataléban,

sziikség esetén felvilagositdst nytjt az Adatkezeld munkatérsai szamdara adatvédelmi
kérdésekben,

véleményezi az Adatkezeld 4ltal kiadandd szabalyzatok azon részeit, amelyek adatvédelmi
kérdést érintenek,

kérésre szakmai tanacsot ad az adatvédelmi hatdsvizsgilatra vonatkozdan, valamint nyomon
koveti a hatasvizsgalat elvégzését;

ellatja a jogszabalyok altal raruhazott adatvédelemmel kapcsolatos feladatokat.

Az informatikaért felelgs személy adatvédelemmel kapcsolatos feladatai:

ellatja a rendszergazdai feladatokat,

ellitja az informatikai fejlesztésekkel, beszerzésekkel kapcsolatos feladatokat, figyelve a
beszerzések racionalizdlisira, kompatibilitasara,

a kozremikodik a dolgozdk egyéni kodjanak, jelszavanak, jogosultsaginak beallitdsdban azon
szamitdgépek, szerverek tekintetében, amelyekre adminisztratori jogosultsaggal rendelkezik,
hasznalatba allitas el6tt ellatja a szoftverek és hardverek rendszerbe allitasat (installalasat),

a szervereken tarolt adatok vonatkozasaban gondoskodik a kezelt adatok jogosultak altali
hozzéaférésérol, modositasarol, illetbleg gondoskodik a tarolt adatok megsemmisiilésének
megakadalyozasarol,

igény esetén kozremiikodik a szamitogépen/szerveren tarolt adatok esetében a megadott
szempontu adatszolgéltatasban,

elvégzi a szervereken, szamit6gépeken tarolt adatok biztonsagi mentését, naplozasat,
virusfertdzittség esetén elvégzi a fert6zott informatikai eszkdz virusmentesitését,

sziilkség szerint ellatja a szamitégépek €s a halézat karbantartasat, gondoskodik a szerverek
lizemszerii miikddésérol,

ellatja az informatikai eszkOzOk szervizelésével kapcsolatos feladatokat, amennyiben
megoldhat6 szakszerviz segitsége nélkiil,

iizemzavar esetén elvégzi az informatikai rendszerek vjrainditasat, a hal6zat alkalmazéasainak
és adatainak a visszatoltését,

folyamatosan fizemelteti a szamitdgépes halozatot,

igény esetén segitséget nyujt a szamitistechnikai alkalmazisok hasznélatanal és az
adatbazisok kezelésénél,

ellatja az informatikai biztonsidg keretében az altalanosan elvart feladatokat, biztositja az
abban foglaltak teljesitését.

Az adatkezelésben érintett munkatarsak

wr

kotelesek a Szabdlyzat és a vonatkozd jogszabalyok eldirasai szerint kezelni a személyes
adatokat,

feleldsek feladatkdriikben eljarva a személyes adatok a Szabalyzat és vonatkozé jogszabalyok
szerinti kezeléséért, megvaltoztatasaért, térléséért, tovabbitasaért és nyilvanossagra
hozatalaért, valamint az adatok pontos és kovethetd dokumentalasaért,

amennyiben sziikséges, eldzetesen egyeztetnek a felettesiikkel és az adatvédelmi tisztviselovel
a személyes adatok kezelését érintd iigyekben,

a tudomasukra jutott adatkezeléssel kapcsolatos jogsértésekrol, incidensrdl haladéktalanul
tajékoztatjak a felettesiiket.

11. ADATBIZTONSAGI SZABALYOK

11.1. Az Adatkezel, illetbleg tevékenységi korében az Adatkezeld &ltal megbizott, kijeldkt
adatfeldolgozé koteles gondoskodni az adatok biztonsagardl, kételes tovabba megtenni azokat a
technikai és szervezési intézkedéseket €s kialakitani azokat az eljarasi szabalyokat, amelyek a GDPR,
valamint a Szabalyzat érvényre juttatasahoz sziikségesek.
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11.2. Az Adatkezel6 az adatbiztonsagi folyamatait ugy alakitja ki, hogy azok a személyes adatokat
megvédjék a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatds, nyilvanossagra hozas vagy torlés, illetSleg
sériilés vagy a megsemmisiilés ellen.

11.3. Az adatfeldolgozo6nak a személyes adatok feldolgozasaval kapcsolatos jogait és kitelezettségeit a
GDPR, valamint az adatkezelésre vonatkozo kiilon térvények keretei kozott az Adatkezeld hatarozza
meg. Az altala adott utasitisok jogszerliségéért az Adatkezels felel.

11.4. Az adatfeldolgoz6 az adatkezelést érintd érdemi dontést nem hozhat, a tudomadsara jutott
személyes adatokat kizar6lag az Adatkezeld rendelkezései szerint dolgozhatja fel, sajat céljara
adatfeldolgozast nem végezhet, tovabbd a személyes adatokat az Adatkezeld rendelkezései szerint
koteles tarolni és meg@rizni.

11.5. A papiralapon kezelt személyes adatok biztonsiga érdekében az Adatkezelé az alabbi
intézkedéseket alkalmazza:

- az adatokat csak az arra jogosultak ismerhetik meg, azokhoz més nem férhet hozz4, mas
szaméra fel nem tarhatok,

- a dokumentumokat jol zarhatd, sziraz, tlizvédelmi és adott esetben vagyonvédelmi
berendezéssel ellatott helyiségben helyezi el,

- aszemélyes adatokat tartalmazé iratokhoz csak az illetékesek férhetnek hozza,

- az Adatkezel6 adatkezelést végzd munkatirsa a nap folyaman csak ugy hagyhatja el az olyan
helyiséget, ahol adatkezelés zajlik, hogy a ra bizott adathordozokat elzarja, vagy az irodét
bezérja,

- az Adatkezel6 adatkezelést végzd munkatirsa a munkavégzés befejeztével a papiralapi
adathordozét elzarja,

- amennyiben a papiralapon kezelt személyes adatok digitalizalasra keriilnek, a digitalisan tarolt
dokumentumokra irdnyadé biztonsagi szabalyokat alkalmazza az Adatkezeld.

11.6. A szamitogépen, illetve héalézaton tarolt személyes adatok biztonsaga érdekében az Adatkezeld
az aldbbi intézkedéseket és garanciilis elemeket alkalmazza:

- az adatkezelés sordn hasznélt szamitégépek, szerver az Adatkezeld tulajdonét képezik, vagy
azok folott tulajdonosi jogkorrel megegyez6 joggal bir,

- a szamitogépen, szerveren taldlhaté adatokhoz csak érvényes, személyre sz6l6, azonosithatd
jogosultsaggal - legalabb felhasznaloi névvel és jelszéval — lehet csak hozzaférni, a jelszavak
cseréjérol az Adatkezeld utasitdsa szerint a dolgozd rendszeresen, illetve indokolt esetben
gondoskodik,

- az adatokkal t6rtén6 minden szamitogépes rekord nyomon kovethetden naplozasra keril,

- a halézati kiszolgld gépen (a tovabbiakban: szerver) tarolt adatokhoz csak a belsd héalozatbol
van lehetdség hozzaférni, hozzaférésre az arra kijelolt személyeknek van megfeleld
jogosultsaggal,

- amennyiben az adatkezelés célja megvalosult, az adatkezelés hatérideje letelt, ugy az adatot
tartalmazo f4jl visszadllithatatlanul torlésre keriil, az adat Gjra vissza nem nyerhet6,

- az Adatkezeld a haldézaton tarolt adatok biztonsiga érdekében a szervereket magas
rendelkezésre 4llasu infrastrukturaval védi, az adatvesztést mentésekkel és archivaldssal keriili
el,

- a személyes adatokat tartalmazé adatbazisok aktiv adataibdl napi mentés késziil, a mentés
idézitett,

- aszemélyes adatokat kezeld halézaton a virusvédelemrdl folyamatosan gondoskodik,

- a rendelkezésre 4ll6 szamitastechnikai eszkozokkel, azok alkalmazdsaval megakadalyozza
illetéktelen személyek halézati hozzaférését,

- aszerverek kiilon erre a célra 1étesitett zart helyiségben lettek elhelyezve, a szerverhez kijeldlt
dolgozé férhet hozza.

11.7. Jogosultsigkezelés
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A jogosultsagkezelés szabalyozésinak célja, hogy a kiosztott jogosultsdgok pontosan nyomon
kovethetoek legyenek, dokumentilt formaban megorzésre Kkeriiljenek, valamint az egyes
jogosultsagokkal rendelkezé személyek tevékenysége ¢és az altaluk felhasznalt adatok kore
ellendrizhetd legyen. Ezen adatok naprakészsége nagymértékben hozzasegiti az Adatkezel6t a tole
elvart, illetve altala elérhet6 biztonsagi szint teljesitéséhez, tovabba az informatikai halézat térvényi és
szakmai normak szerinti lizemeltetéséhez.

Az informatikai rendszerben a jogosultsigok valtozasait (1étezd jogosultsagok, 1j jogosultsagok
kiosztasa, jogosultsagok modositasa, megsziinése) dokumentalni kell.

A személyes adatok biztonsaga érdekében az Adatkezel az alabbi jogosultsagkezelési eldirdsokat
alkalmazza:
o Alapelvek

- Uj jogosultsag beallitasat, illetve jogosultsig megvaltoztatasat az Igazgato felhatalmazésa
alapjan az informatikusi feladatokat ellaté munkatars végzi.

- Ajogosultsagok megallapitisa soran kizardlag a munkavégzéshez sziikséges €s elégséges
jogosultsagokat kell kiosztani.

- El kell keriilni, hogy teljes hozzaférést, illetve adminisztratori jogosultsagokat kapjanak
mas munkat végzd, illetve a jogosultsag birtoklasara igényt nem tart6 személyek.

- Adminisztratori jogosultsaggal rendelkezd, nevesitett felhasznalot kell alkalmazni a
rendszer adminisztralasa érdekében minden esetben, ahol ez lehetséges. A nem nevesitett
rendszergazdai jelszavakat zart boritékban, felbontast gatl6 modon, alairva kell tarolni.
Ezek hasznalatat az Adatkezel$ vezetdje vagy akadalyoztatdsa esetén a helyettesitési rend
szerinti helyettese engedélyezheti. A nem nevesitett felhasznaléi jogosultsagok
hasznélatat indokolni és dokumentalni kell.

- Kiils6é — karbantarté vagy fejlesztd — cég alkalmazottja folyamatosan miikddd, korlatlan
id6re sz616 hozzaférési jogosultsiggal nem rendelkezhet.

11.8. Jogosultsagkezelési folyamat

A jogosultsagkezelés szabdlyozasinak célja, hogy a kiosztott jogosultsdgok pontosan nyomon
kovethetéek legyenek, dokumentalt formaban meg6rzésre keriiljenck, valamint az egyes
jogosultsagokkal rendelkez6 személyek tevékenysége ¢s az Aaltaluk felhasznalt adatok kore
ellendrizhetd legyen.

A jogosultsig kiosztdsa, annak moédositasa és torlése a rendszergazda feladatokat ellat6 informatikai
feladatot ellaté feladata az Igazgatd utasitasra.

A jogosultsag igényléshez, mddositashoz, térléséhez az informatikai feladatot ellatd részére cimzett,
alairt ,Jogosultsigkezelési megrendel6lapot” is lehet alkalmazni. Jogosultsagot, vagy a dolgozo
felettese igényelhet dolgozodjanak, vagy a dolgozd sajit magénak, vezetdi jovahagyassal. A
jogosultsagok valtozasardl (igénylés, mddositas, térlés) az informatikai feladatot ellatd nyilvantartast
vezet.

A jogosultsigkezelési nyilvantarté és megrendelSlap minta jelen Szabalyzat 8/1. és 8/2. szamu
mellékletei tartalmazzik a mintadokumentumokat.

11.9. Alnevesités

Az alnevesités a személyes adatok olyan médon t6rténd kezelése, amelynek kévetkeztében tovabbi
inform4ciok felhasznalasa nélkiil t6bbé mar nem allapithaté meg, hogy a személyes adat mely konkrét
természetes személyre vonatkozik, mivel az Adatkezeld az ilyen tovabbi informéaciét kiilén térolja,
technikai és szervezési intézkedések megtételével biztositja, hogy azonositott vagy azonosithatd
természetes személyekhez ezt a személyes adatot nem lehet kapcesolni.

11.10. Oktatés és tréningrendszer
A munkatarsak adatvédelmi és biztonsagtudatossagi képzése a hibak, tdmadasok megelézésében
jatszanak szerepet.
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Nem elegendd az informaciGbiztonsagi rendelkezések és adatvédelmi, adatbiztonsagi szabalyozas
megléte a szervezetben, az alkalmazottakban rendszeres képzések, tréningek sordn kell tudatositani,
hogy a kialakitott szabalyrendszer és az IT eszkdz6k 6nmagukban nem képesek garantalni a szervezet
szdméara az adat- és informacidbiztonsigot, ehhez a napi munkatevékenységiik soran felelds
magatartidsukkal a dolgozdoknak is hozza kell jarulniuk.

Az Adatkezeld dolgozéinak altalanos adatvédelmi-informacidbiztonsagi tréningje évente (kapcsolhat6
mas rendszeres képzésekhez, tréningekhez, mint pl.: tiiz- és munkavédelem) térténik.

11.11. Mesterséges intelligencia alapu szolgéltatasok hasznalatanak tilalma

Adatkezeld megtiltja barmilyen mesterséges intelligencia (Al) alapi szolgaltatas, alkalmazds vagy
szoftver hasznalatit a munkavégzés sordn, amely a betoltstt adatok, dokumentumok vagy szévegek
tartalméat harmadik fél részére hozzaférhetévé teheti, illetve azokat a sajat rendszereiben eltarolhatja
vagy felhasznalhatja.

11.11.1. Ingyenes, nyilvanosan elérhetd Al-szolgaltatésok

Tilos barmilyen, az Adatkezel$ kezelésében 16v6 adat, dokumentum, e-mail, fénykép, hanganyag vagy
més informacié feltdltése olyan ingyenesen hasznalhaté mesterséges intelligencia platformokra (pl.
chat-, fordit6- vagy képgeneralé rendszerek), amelyek a bevitt adatokat tovabbi tanitési, fejlesztési
célokra felhasznaljak.

11.11.2. Személyes el6fizetéssel hasznalt Al-szolgaltatasok

Tilos az Adatkezeld kezelésében 1év6 adatokat barmilyen forméban sajat, magén el6fizetésen keresztiil
mikodtetett mesterséges intelligencia szolgaltatisba feltlteni, mivel ezek tovabbi kezelésére,
adatbiztonsigara és adatvédelmi megfelel6ségére az Adatkezeldnek nincs befolyasa.

11.11.3. Mesterséges intelligencia alkalmazdsok hasznalatira (a generativ nyelvi modelleket is
ideértve) csak abban az esetben keriilhet sor, ha a felhasznalé rendelkezésére all olyan (privat boksz)
alkalmazasi feliilet, amely megfelel a fenti - 1, 2, - pontokban megjeldlt zart felhasznalasi
feltételeknek, valamint ezt a szervezet informatikai felelose ellenérzést kovetden jovahagyta.

12. ADATVEDELMI INCIDENS
12.1. Adatvédelmi incidens észlelése és jelentése

12.1.1 Az Adatkezel6 minden munkatirsa kételes a tudomdséra jutott adatvédelmi incidenst
haladéktalanul jelenteni az Igazgaténak és az adatvédelemi tisztviseldnek. A jelentésnek legaldbb az
alabbi adatokat tartalmaznia kell:
- az adatvédelmi incidenst észlel6 személy neve,
- amennyiben az adatvédelmi incidens észleld és jelentd személy nem azonos, Ugy az
adatvédelmi incidenst jelentd személy nevét,
- az adatvédelmi incidens észlelésének id6pontjat (tudomasszerzés),
- az adatvédelmi incidens rovid leirasat, valamint
- annak tényét, hogy az észlelt adatvédelmi incidens érinti-e az Adatkezeld informatikai
rendszerét vagy sem.

Az adatvédelmi incidensrdl, amennyiben az informatikai rendszert érint, azonnal értesitik az
adatvédelmi tisztviselén til az informatikai feladatokat ellaté dolgozét is, annak érdekében, hogy
megkezdédhessen az adatvédelmi incidens kivizsgélasa és értékelése.

12.1.2. Az adatvédelmi incidens jelentésének bizonyithat6 modon kell megtdrténnie, ezért az
Adatkezelb az adatvédelmi incidensek jelentésére formanyomtatvanyt rendszeresit (10. melléklet). A
jelentést a formanyomtatvany megfeleld kitoltésével, datumozasaval, aldirdsdval és iktatasaval, belsd
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levélként kell megkiildeni az Igazgaténak ¢és az adatvédelemi tisztviselonek. Amennyiben
elharithatatlan okbdl kifolydlag az adatvédelmi incidenst észlelé vagy jelentd személy nem tudja
irasban megtenni a jelentést, és ezért széban tesz jelentést, ugy az adatvédelemi tisztviseld koteles
errdl jegyzokonyvet felvenni, amelynek tartalmaznia kell a legalabb az el6z6 pont szerinti
informaciokat. Az akadaly megsziinését kovetden haladéktalanul az adatvédelmi incidenst észleld
vagy jelent6 személy koteles a bejelentést irasban is megerdsiteni, azaz a kit6ltott formanyomtatvanyt

utolag megkiildeni az adatvédelmi tisztviselonek.

12.1.3. A bejelentés érkezését kvetden az Adatkezeld vezetdje és a kivizsgalasba bevont adatvédelmi
tisztviseld, munkatarsak haladéktalanul megkezdik az adatvédelmi incidens kivizsgalasat és
értékelését. A kivizsgalasban és értékelésben valamennyi érintett (pl. dolgozd) egyiittmiikddni koteles.

12.2, Adatvédelmi incidens kivizsgaldsa

12.2.1. Az adatvédelmi incidens kivizsgalasat végzé személyek (kiilondsen Igazgatd, adatvédelmi
tisztviseld, munkatarsak, informatikai feladatot ellaté) megvizsgéljdk a jelentést és amennyiben
sziikkséges, a bejelentdtdl, a munkatarsaktdl tovabbi adatokat kérnek az incidensre vonatkozdan.

12.2.2. Az Adatkezel6 az aldbbi informécidkat (amennyiben azok a jelentésbdl nem deriilnek ki)
lehetéségéhez mérten koteles felderiteni:

~ az adatvédelmi incidens bekdvetkezésének id6pontja és helye,

— az adatvédelmi incidens 4ltal érintett adatok kore,

— az adatvédelmi incidenssel érintett személyek kore és szama.

12.2.3. Ezen adatokbdl az Adatkezeld az adatvédelemi tisztviseld bevondsaval Gsszegzést készit az
adatvédelmi incidens varhat6 hatésairdl és cselekvési tervet készit a kovetkezményeinek enyhitése
érdekében, az érintett szakteriiletek szakmai véleményei és javaslatai figyelembevételével.

12.2.4. Az adatvédelmi incidenssel érintett munkatarsak kételesek egyiittmiikédni az adatvédelemi
tisztviselovel.

12.2.5. A vizsgélatot legkésébb az adatvédelmi incidens bekévetkezésének tudomésra jutastol
szamitott 72 6rdn beliil amennyiben lehetséges be kell fejezni, és bejelenteni a NATH részére egészben
vagy részletekben, amennyiben valésziniisithetben kockazattal jar az érintettek jogaira és
szabadsagaira nézve.

12.3. Adatvédelmi incidens értékelése

12.3.1. Az Adatkezel6 az adatvédelmi incidenseket hdrom kategdriaba sorolja:
- 1. kategéria: valosziniisithetden kockazattal nem jaré incidens.
- 2. kategoria: valoszintiisithetden alacsony kockézattal jard incidens.
- 3. kategoéria: valosziniisithetéen magas kockazattal jar6 incidens.

12.3.2. Az Adatkezel6 az adatvédelmi incidenst az aldbbi szempontok szerint értékeli:
- az adatkezeld tipusa,
- azincidens tipusa (bizalmassagi, integritasi vagy elérhet6ségi),
- aszemélyes adatok jellege/tipusa (személyes adat / kiilonleges kategoria/biiniigyi adat),
- aszemélyes adatok érzékenysége (gyermek, kiszolgaltatott személy),
- aszemélyes adatok szdma,
- az érintett személyek szdma,
- az érintett természetes személyek kategéridi,
- az érintett természetes személyek azonosithatdsaga,
- az érintett adatkezelés jogalapja,
- az adatkezelés jellege, tipusa
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o automatizalt adatkezeléssel hozott dontés jellemzden magasabb kockéazati
o pontozassal, ért€keléssel jard adatkezelés
o érintett modszeres megfigyelése
a természetes személyre nézve fennall6 kévetkezmények valoszintisége és silyossaga,
Erintettet érint6 esetleges hatranyos jogkovetkezmények értékelése
o vagyoni kar
hatranyos megkiilonboztetés
kirekesztés
egyéb maganjellegli jogkdvetkezmények
érintett nem rendelkezhet az adataival
személyazonossaggal visszaélés kockazata
joggyakorlés korlatozottsaga/elvesztése
o lzleti hatrany, bevételkiesés,
Adatkezel6 és érintett kdzotti viszonyrendszer
o ¢érintettnek tartozasa 4ll fenn az adatkezel6vel szemben
o munkaviszony megsziintetéssel érintettek adatkezelése (azonnali hatalyi felmondassal
keriilt megsziintetésre a munkaviszony)
o folyamatos konfliktus az érintett-adatkezel6 kozott.

O000O0O0

12.3.3. Az Adatkezel6 az incidens értékelése soran az alabbi konkrét szempontok alapjan értékeli:

az incidensben érintett adatok kézott talalhatéak a személyes adatok kiilonleges kategdridiba
esd adatok,

az incidensben érintett személyes adatok szama nagy,

az incidensben érintett természetes személyek kozott talalhatéak kiskori természetes
személyek,

az incidensben érintett természetes személyek szdma nagy,

az incidensben érintett személyes adatok alkalmasak az érintettel torténd kozvetlen
kapcsolatfelvételre (igy kiilénésen lakcim, telefonszam, e-mail cim)

az incidensben érintett adatkezelés jogalapja 7.2.4. szerinti jogalap,

az incidensben érintett adatkezelés jogalapja 7.2.5. szerinti jogalap,

az incidensben érintett adatkezelés jogalapja 7.2.6. szerinti jogalap,

a személyes adatok alkalmasak az érintett természetes személy személyazonossaganak
ellopasara vagy a személyazonossagaval val6 visszaélésre,

az incidensben érintett személyes adatok alkalmasak arra, hogy pénziigyi veszteséget
okozzanak az érintettjiiknek.

12.3.4. Az incidenst az Adatkezels ,,1. kategoéria: valosziniisithetben kockazattal nem jard incidens” -

”nor

nek mindsiti, ha:

a 12.3.3. pontban felsorolt feltételek koziil legfeljebb kettd all fenn és

az Adatkezeld képes annak bizonyitasara, hogy az érintett személyes adatokat olyan fizikai
és/vagy informatikai védelemmel latta el, amely védelem az incidens bekovetkezése 6ta nem
sériilt.

12.3.5. Az incidenst az Adatkezeld ,2. kategéria: valdszinlisithetden alacsony kockazattal jard
incidens” -nek mindsiti, ha:

a 12.3.3. pontban felsorolt feltételek koziil egy all fenn és

az Adatkezelé nem képes annak bizonyitdsara, hogy az érintett személyes adatokat olyan
fizikai és/vagy informatikai védelemmel latta el, amely védelem az incidens bekGvetkezése
Ota nem sériilt.

12.3.6. Az incidens az Adatkezel6 ,,3. kategoria: valésziniisitheten magas kockazattal jaré incidens™ -
nek mindsiti, ha:

a 12.3.3. pontban felsorolt feltételek koziil legalabb kett6 4ll fenn és
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- az Adatkezeld nem képes annak bizonyitasara, hogy az érintett személyes adatokat olyan
fizikai és/vagy informatikai védelemmel latta el, amely védelem az incidens bekdvetkezése
Ota nem sériilt.

12.3.7. Abban az esetben, ha a kockazat besorolasira az Adatkezeld feliigyeleti hatdsiga vagy az
Eurdpai Adatvédelmi Testiilet itmutatast ad ki, az Adatkezeld a 12.3. pontot feliilvizsgélja.

12.4. Adatvédelmi incidens bejelentése a NAIH-nak:

12.4.1. Amennyiben az Adatkezeld a 12.3.5. szerint 2. kategéridba vagy a 12.3.6. szerint 3.
kategériaba tartozonak mindsiti, gy az adatvédelmi tisztviseld az értékelés megtorténtét kvetden, de
legkésébb 72 6raval azutin, hogy az adatvédelmi incidens az Adatkezelé tudomdésara jutott, az
adatvédelmi incidenst bejelenti a NAIH-nak.

12.4.2. A NATH-nak t6rtén6 bejelentésnek tartalmaznia kell:
- az adatvédelmi incidenssel érintett adatok korét €s hozzavetbleges szamat,
- az adatvédelmi incidenssel érintett személyek korét és hozzavetdleges szamat,
- az adatvédelmi incidens jellegét, koriilményeit,
- az adatvédelemi tisztviselO nevét és elérhetdségét,
- az adatvédelmi incidens valésziniisithetd kvetkezményeit és
- az adatvédelmi incidens orvoslasara és enyhitésére megtett intézkedéseket.

12.5. Az érintettek tajékoztatasa az adatvédelmi incidensrél

12.5.1. Amennyiben az adatvédelmi incidens veszélyességének stilyossdga valésziniisithetben magas
kockazattal jar az érintett személyek jogaira nézve, az Adatkezeld a kockazatértékelés elvégzését
kovetden azonnal tajékoztatja az adatvédelmi incidensben érintetteket.

12.5.2. Az érintettek irasban elektronikus vagy postai uton kell tajékoztatni, amely kizarolag akkor
mellézhet, ha az érintett elérhetosége ismeretlen.

12.5.3. Az érintetteket ugy kell tijékoztatni minden esetben, hogy annak ténye, tartalma és a
tajékoztatott érintetti kor bizonyithat6 legyen.

vz

12.6. Helyesbit6-megel6z6 intézkedések bevezetése

12.6.1. A 12.2. pont szerinti vizsgalat eredménye, valamint az incidens kivizsgalasiba bevont
szakteriiletek észrevételei, javaslatai alapjan az adatvédelmi tisztviseld javaslatot tesz az Igazgaténak

helyesbit6 és/vagy megel6z6 intézkedések bevezetésére a hasonl6 adatvédelmi incidensek megel6zése
érdekében.

12.6.2. A javasolt helyesbitd és/vagy megel6z6 intézkedések bevezetésérol az Igazgat6 dont.
12.7. Az adatvédelmi incidens nyilvintartasa

12.7.1. Az adatvédelmi incidensr6l az adatvédelmi tisztviseld nyilvantartast vezet a Szabélyzat 11/1.
sz. melléklete szerinti nyilvantart6-minta alkalmazasaval.

12.7.2. A nyilvantartés tartalmazza:
- az érintett személyes adatok korét,
- az adatvédelmi incidenssel érintettek korét és szamat,
- az adatvédelmi incidens id6pontjat,
- az adatvédelmi incidens koriillményeit,
- az adatvédelmi incidens hat4sait,
- az elharitdsara megtett intézkedéseket,
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- az adatvédelmi incidens Kkivizsgdldsinak hatdsara bevezetett helyesbit6-megelz6
intézkedéseket.

12.8. Az adatvédelmi értesitési lista jelen Szabalyzat 11/2. melléklete.
13. ADATVEDELMI OKTATAS

13.1. Az Adatkezel évente legalabb egy alkalommal oktatdst szervez az adatvédelmi tudatossag
emelése érdekében, amelyen kotelesek részt venni az Adatkezeld dolgozdi. Az adatvédelmi oktatdsnak
legalabb az alabbi témakra kiterjed:
- azeldzob oktatas Ota eltelt iddszak tapasztalatai az adatvédelem teriiletén,
- amennyiben az el6z6 oktatds Ota modosult a Szabalyzat, a modositdssal kapcsolatos
legfontosabb tudnivalok,
- az esetlegesen megtortént adatvédelmi incidens bemutatésa, értékelése, a helyesbité-megel6zd
intézkedések ismertetése,
- az adatvédelem teriiletén tGrtént Aaltalanos valtozdsok, jogszabaly modositasok,
Magyarorszagon ¢és az Eurdpai Unioban, kiilonGs tekintettel a hatésagok birsagolasi
gyakorlatara.

13.2. Az Adatkezel6nél rendkiviili oktatést tart — amennyiben az indokolt - az alibbi esetekben:
- adatvédelmi incidens megtérténte,
- marasztalassal zarul6 NAIH-eljaras lefolytatasa az Adatkezel6vel szemben,
- adatvédelmi birsag kiszabasa barmely, hasonl6 vagy azonos feladatot ellaté jogi személy ellen,
ha eltérd gyakorlatot igényel az Adatkezel6 adatvédelmi rendszerében.

14. ADATKEZELESI TEVEKENYSEGEK NYILVANTARTASA
14.1. Az Adatkezel6 minden éltala végzett adatkezelési tevékenységrél nyilvantartast vezet.
14.2. A 14.1. szerinti nyilvantartast az Adatkezel6 elektronikusan vezeti.

14.3. A 14.1. szerinti nyilvantartas legalabb a kovetkez6 informaciokat tartalmazza:

- az Adatkezel® neve és elérhetdsége,

- az Adatkezel6 adatvédelmi tisztviseldjének neve és elérhetdsége,

- az adatbiztonsagra vonatkoz6 technikai €s szervezési intézkedések 4ltaldnos leirdsa jelen
Szabélyzat vagy egyéb, technikai és szervezési intézkedéseket tartalmazo egyéb belsd
szabalyzat vonatkozé pontjara valo utaléssal,

- adatkezelésenként:

o adatkezelés célja(i),

o az érintettek kategoriai,

o aszemélyes adatok kategoéridi,

o olyan cimzettek kategdriai, akikkel a személyes adatokat az Adatkezel6 kozli, vagy
véarhatdan k6zoIni fogja,
a kiilonboz6 adatkategdriak toriésére eldiranyzott hataridék, ha lehetséges,
o az adatkezelési tdjékoztat6t/folyamatleirast.

o)

14.4. Az adatkezelési nyilvantartast az adatvédelmi tisztvisel tartja naprakészen és médositja sziikség
esetén.

14.5. Az adatkezelési nyilvantartds naprakészsége biztositasa érdekében a munkatarsak, az 4ltaluk
végzett adatkezelési folyamatban bekovetkez6 valtozasokat (médositas, megsziinés stb.) vagy altaluk
tervezett 0j adatkezelési miiveletet a tervezett valtozas vagy a bevezetés el6tt legkésébb 5
munkanappal kételesek irasban bejelenteni az Igazgatonak és az adatvédelmi tisztvisel6nek.

14.6. Az adatvédelmi tisztviselo a 14.5. szerinti bejelentés alapjan gondoskodik:
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- az adatkezelés 14, pont szerinti nyilvantartasban vald atvezetésérodl, adatkezelési tajékoztatod és
folyamatleiras elkészitésérol,
- sziikség esetén a 16. pontban foglalt hatasvizsgalat lefolytatasarol.

15. ADATFELDOLGOZOKRA VONATKOZO SZABALYOK

15.1. Az Adatkezeld csak és kizarolag olyan adatfeldolgozdt vesz igénybe barmely adatkezelési
folyamata soran, aki, vagy amely megfelel$ garancidkat nyujt az adatkezelés GDPR kovetelményeinek
val6 megfelelésérdl és az érintettek jogainak védelmét biztositd, megfeleld technikai és szervezési
intézkedések végrehajtasarol.

15.2. Az Adatkezel6 minden adatfeldolgozdjaval adatfeldolgozdi irasbeli szerzodést kot, amely
legalabb az alabbi kérdéseket tisztazza:

- az adatkezelést, amelybe az Adatkezel$ az adatfeldolgozot bevonta,

- az adatfeldolgozo 4ltal ellatott adatkezel6i tevékenységet,

- az adatfeldolgozas id6tartamat, jellegét és céljat,

- az adatfeldolgozasra atadott adatok tipusat,

- az adatfeldolgozassal érintett érintettek kategoriait,

- az adatkezeld jogait és kotelezettségeit,

- az adatfeldolgoz6 jogait és kotelezettségeit.

15.3. Az Adatkezeld csak olyan adatfeldolgozdval kot szerz6dést adatfeldolgozéi feladatra, aki a 15.2.
pont szerinti szerz6désben véllalja, hogy:

- aszemélyes adatokat kizarélag az adatkezeld irasbeli utasitdsai alapjan kezeli,

- az éltala személyes adatok feldolgozdsaban résztvevd személyek titoktartisi kotelezettséget
véllalnak vagy jogszabalyon alapul6 megfeleld titoktartasi kotelezettség alatt allnak,

- biztositja a GDPR 32. cikk szerinti adatbiztonsagi szabalyokat,

- adatkezeld elbzetesen irasban tett eseti vagy altalinos felhatalmazasa nélkiil tovabbi
adatfeldolgoz6t nem vesz igénybe,

- az adatkezelés jellegének figyelembevételével megfeleld technikai és szervezési
intézkedésekkel a lehetséges mértékben segiti az Adatkezel6t abban, hogy teljesiteni tudja
kotelezettségét az érintett 8. pontban foglalt jogainak gyakorldsdhoz kapcsolédé kérelmek
megvalaszolasa tekintetében,

- adatvédelmi incidens esetén az incidens tudomasara jutasa pillanatdban azonnal értesiti az
Adatkezel6t és egyiittmiikodik az adatvédelmi incidens 12. pont szerinti kezelésében,

- az adatfeldolgozasi szolgaltatdsanak nydjtasanak befejezését koveten az Adatkezeld dontése
alapjan minden személyes adatot torol vagy visszajuttat az Adatkezelonek, valamint a
személyes adatokrd] késziilt masolatokat ezzel egyidében megsemmisiti vagy torli,

- lehet6vé teszi és eldsegiti, hogy az Adatkezel6 ellendrizhesse az adatvédelmi szabalyok
megvaldsulasat,

- vezeti a GDPR 30. cikk (2) bekezdése szerinti adatfeldolgozdi nyilvantartast.

15.4. Az adatfeldolgozdi szerz8dés minta a Szabalyzat 12. melléklete.

16. ADATVEDELMI HATASVIZSGALAT

16.1. Az adatvédelmi hatasvizsgilat-koteles adatkezelések

16.1.1. Ha a Szabalyzat hatalyba 1épését kovetden az Adatkezeld 1j adatkezelést kivan rendszerébe
bevezetni, gy jelen 16. pont szerint koteles megvizsgdlni, hogy az adatkezelés megkezdése elott

koteles-e adatvédelmi hatasvizsgalatot lefolytatni.

16.1.2. Az Adatkezel6 adatvédelmi hatdsvizsgilatot kételes lefolytatni, ha az alabbi feltételek legalabb
egyike fennll:
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az adatkezelés természetes személyekre vonatkozd egyes személyes jellemzdk olyan
mobdszeres és kiterjedt értékelése, amely automatizalt adatkezelésen — ideértve a profilalkotast
is —alapul, és amelyre a természetes személy tekintetében joghatéssal biré vagy a természetes
személyt hasonloképpen jelentds mértékben érinté dontések épiilnek,

az adatkezeléssel érintett adatok szdma nagy, a személyes adatok kiilonleges kategéridiba es6
adat kezelését valdsitja meg,

az adatkezelés nyilvanos helyek nagymértékii, médszeres megfigyelését valositja meg,

a 16.1.3. pontban sorolt feltételek koziil az adatkezelésre legalabb harom szempont igaz,

ha az Infotv. 25/G. (3) bekezdése alapjan az adatkezelés magas kockazatat vélelmezni kell.

16.1.3. Az Adatkezel6 a bevezetendd 0j adatkezelés hatasvizsgalat-kotelességét az aldbbi szempontok
alapjan itéli meg:

az adatkezelésben érintett személyes adatok szdma nagy,

az adatkezelésben érintett természetes személyek koOzott taldlhatéak kiskord természetes
személyek,

az adatkezelésben érintett természetes személyek szdma nagy,

az incidensben érintett személyes adatok alkalmasak az érintettel torténé kozvetlen
kapcsolatfelvételre (igy kiilonGsen lakcim, telefonszam, e-mail cim)

az adatkezelés jogalapja a 7.2.4. szerinti jogalap,

az adatkezelés jogalapja a 7.2.5. szerinti jogalap,

az adatkezelés jogalapja a 7.2.6. szerinti jogalap,

az adatkezelésben érintett személyes adatok alkalmasak az érintett természetes személy
személyazonossaganak ellopasara vagy a személyazonossagéaval val6 visszaélésre,

az adatkezelésben érintett személyes adatok alkalmasak arra, hogy pénziigyi veszteséget
okozzanak az érintettjiiknek.

16.1.4. Abban az esetben, ha az Adatkezel6 feliigyeleti hatésidga a mar Gsszedllitott és nyilvanossagra
hozott adatkezelések jegyzékét moddositja és nyilvanossagra hozza, amelyekre hatasvizsgélatot kell
lefolytatni vagy Gsszeallitja és nyilvanossdgra hozza az olyan adatkezelések jegyzékét, amely esetben
nem kell végezni, tgy a 16.1. pontot az Adatkezeld feliilvizsgalja.

16.2. Az adatvédelmi hatdsvizsgilat lefolytatasa

16.2.1. Az adatvédelmi hatdsvizsgalatnak ki kell terjednie:

a tervezett adatkezelési miivelet modszeres leirdséra és az adatkezelés céljainak ismertetésére,
ha a tervezett adatkezelés jogalapja a 7.2.6. szerinti jogalap, akkor az Adatkezeld 3ltal
¢érvényesiteni kivant jogos érdekre,

az adatkezelés céljaira figyelemmel az adatkezelési miiveletek sziikségességi €s aranyossagi
vizsgalatara,

az érintett jogait és szabadsagait érinté kockazatok vizsgalatara és

a kockazatok kezelését célzé intézkedések bemutatdsara, ideértve a személyes adatok
védelmét és az e rendelettel valé dsszhang igazolasat szolgald, az érintettek és mas személyek
jogait és jogos érdekeit figyelembe vevd garancidkat, biztonsagi intézkedéseket ¢és
mechanizmusokat.

16.2.3. Az adatvédelmi tisztviseld az adatkezelés bevezetését koveté hat homap elteltével koteles
megvizsgalni, hogy a személyes adatok kezelése az adatvédelmi hatdsvizsgalatnak megfeleléen
torténik-e.

16.2.4. Az adatvédelmi hatdsvizsgalat elvégzéséhez hasznalatos segédanyag jelen szabélyzat 13.
melléklete.

17. ALTALANOS ADATVEDELMI ALAPVETESEK
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17.1. Személyazonositd igazolvanyok, okmanyok kezelése

17.1.1. Az adatkezelés alapelvei, a sziikségesség ¢€s a célhoz kotottség elvének valé megfelelés
érdekében az Adatkezeld nem készit fénymasolatot személyazonositéd igazolvanyokrdl, végzettséget
igazol6é dokumentumrdl, okmanyokrol.

Az arcképes hatdsagi igazolvany értelemszeriien csak akkor rendelkezik bizonyité erdvel, ha annak
alapjan az Adatkezel megbizonyosodhat arrdl, hogy az igazolvanyon szereplé személy képmasa €s az
igazolvanyt felmutatd személy megegyeznek.

17.1.2. Az Adatkezeld fenntartja maginak a jogot, hogy az okmény érvényességét a
https://www.nyilvantarto.hu/ugyseged/OkmanyErvenyesseglekerdezes.xhtml oldalon ellenérizze.

17.2. Az érintettek értesitése elektronikus kapcsolattartds soran

17.2.1. Abban az esetben, ha az Adatkezel6 barmely munkatarsa az érintett szdméara elektronikus
levelet kiild, az érintett elektronikus levélcimét koteles a kiildés soran gy megjelGlni, hogy az az
elektronikus levél egyetlen cimzettje szaméra se legyen lathat6. Ezt az Adatkezeld munkatarsai
elsésorban titkos masolat”-tal torténé cimzéssel kitelesek megtenni, de az Adatkezeld kidolgozhat
olyan iizenetkiild6 rendszert, amely alapvetd beéllitasként, tovabbi emberi beavatkozas nélkiil
automatikusan igy kiildi meg az informaciot az érintettek szamara.

17.2.2. Ez a szabély érvényes els6sorban, de nem kizarélagosan, hirlevél-listara torténd levélirasra és
az igyintézés soran hasznalt elektronikus kapcsolattartasra.

17.3. A személyes adatok megsemmisitése

17.3.1. Abban az esetben, ha az Adatkezeld az altala kezelt személyes adatokat az adatkezelés
szabélyai alapjin a tovabbiakban nem kezelheti, kiteles a személyes adatokat tartalmazé adathordozét
megsemmisiteni, a megsemmisités tényérdl pedig jelen Szabalyzat 14. melléklete szerinti
megsemmisitési jegyzékonyvet felvenni.

17.3.2. A megsemmisitési jegyzOkonyv tartalmazza az alabbiakat:
- az adatmegsemmisitésért felelés munkavallal6 azonositd adatait,
- amegsemmisitést engedélyez6 személy azonositd adatait,
- amegsemmisités targya,
- az adathordozdk szama legalabb megkézelitolegesen,
- amegsemmisitéssel érintett adatkezelési folyamat megnevezése,
- az adatmegsemmisités mddja,
- amegsemmisités idopont, helyszine,
- a megsemmisitést ténylegesen lefolytato, illetve azon jelen lévék neve és alairdsa (minimum
harom £6).

18. ZARO RENDELKEZESEK

A Szabalyzat személyi, targyi és idbeli hatdlyara a 4. pontban irt rendelkezések az irdnyadok.
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MELLEKLETEK
NYILVANTARTAS MINTAK, ADATKEZELESI FOLYAMATLEIRASOK ES TAJEKOZTATOK AZ
ADATKEZELO ADATVEDELMI SZABALYZATAHOZ
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1. sz. melléklet
TITOKTARTASI NYILATKOZAT

Jelen nyilatkozatunkban megerdsitjiik abbeli megallapodasunkat és egyetértésiinket, miszerint az Egri
Gyermekjoléti és Szocidlis Intézmény altal .. (név)
G e - anyja neve, sziiletési hely és id6) el6tt az eddigiekben feltart
és a jovoben feltarand6 bizonyos informacidk, igy kiilondsen belsd informaciok, ellatottak, gyermekek
és torvényes képviselok adatai és egyéb tulajdonosi informacidk, az Eurdpai Parlament és a Tanacs
(EU) 2016/679 Rendelet hatélya ala tartozo személyes adatok (6sszefoglaléan: informacidk) bizalmas
jellegiiek.

............................................... a nyilatkozat aldirasaval elfogadja, hogy az ilyen informaciok
egyetlen részét vagy toredékét sem teszi kdzzé, nem bocsatja rendelkezésre, vagy nem téarja fel mas
modon semmilyen harmadik fél elétt Egri Gyermekjoléti és Szocidlis Intézmény Igazgatdjanak erre
felhatalmazo elézetes irasbeli beleegyezése nélkiil, kivéve, ha ezek az informéciok bizonyitd ereji
dokumentumokként nyilvanossagra bocsathatok. Az ilyen informécick nem tekintenddk
nyilvanossagra bocsathaténak pusztan azért, mert ezekbdl tovabbi altaldnos informaciékat lehet
szerezni, vagy mert begylijthetk egy vagy toébb forrasbél is, vagy ha abbdl addddéan keriiltek
nyilvanossagra, mert megszegték a jelen nyilatkozatot, vagy harmadik személlyel vagy jogi személlyel
ko6t6tt hasonlé nyilatkozatokat.

Nyilatkozattevd beleegyezését adja, hogy mindent és minden ésszeril elévigyazatossagi intézkedést
megtesz annak érdekében, hogy szdban, irdsos anyagban, vagy elektronikus adattarol6 eszkdzben vagy
méas médon feltart ilyen informécidkat megfeleld védelemmel latja el barmely harmadik fél elotti
jogosulatlan feltdrassal szemben, igy kiilonGsen betartja az Egri Gyermekjoléti és Szocidlis Intézmény
Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatinak irdnyadd rendelkezéseit. Beleegyezését adja ahhoz is,
hogy egyetlen anyagrol sem készit masolatot és az ilyen anyagok valamennyi mésolatit kérésre
azonnal visszaszolgaltatja.

Nyilatkozattevé elfogadja tovabba, hogy valamennyi ilyen informacié tulajdonosa az Egri
Gyermekjoléti és Szocidlis Intézmény és hogy az Egri Gyermekjoléti és Szocidlis Intézmény
folyamatos miikodése érdekében mindezen informéciok bizalmas jellegliek, értékesek és
nélkiilozhetetlenek. Beleegyezését adja, hogy az ilyen informaciékat nem fogja felhasznilni,
kiaknédzni és/vagy tizleti alapokra helyezni sajat javara vagy barmely egyéb harmadik fél javéra.

Jelen nyilatkozat alairasa nevezettet nem ruhazza fel semmiféle jogosultsaggal vagy egyéb joggal.

Jelen titoktartdsi nyilatkozat .............cooiiiiiiiiii, (datum vagy konkrétan
meghatarozhatd esemény, igy pl.: ,,munkaszerzbdés alairasaval™) 1ép életbe.

Jelen titoktartasi nyilatkozaton megadott, az Eurépai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 Rendelet
hatédlya ala tartozd személyes adatot a ....ceevereececeacnnes Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzata
alapjan kezeli.

Nyilatkozattevé
képviseletében
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2. sz. melléklet

MINTA — ADATKEZELESI TAJEKOZTATO ES FOLYAMATLEIRAS A GDPR 13. CIKK SZERINT

(amikor a személyes adatok az érintettdl keriilnek gyijtésre)

Adatvédelmi tijékoztato és folyamatleirdas xXx adatkezelésrol

A(z) [adatkezeld], a tovabbiakban (Adatkezel$) az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679
rendelete (2016. 4prilis 27.) a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében
torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatélyon kiviil
helyezésérol (altalanos adatvédelmi rendelet, a tovabbiakban GDPR) el6irasai szerint eziiton
tajékoztatja, jelen tdjékoztatoval és folyamatlefrassal az On személyes adatai kezelésével kapesolatos
minden tényrél. A folyamatban val6 részvétellel On, mint érintett a jelen folyamatleiras szerint vélik
az adatkezelés érintettjévé.

AZ ADATKEZELO PONTOS MEGNEVEZESE, ELERHETOSEGEI:
név: xXx

(r6évid név: xXx)

székhely: xXx

postacim: xXx

honlap: xXx

kozponti e-mail cim: xXx

kozponti telefonszam: xXx

torvényes képviseld: xXx

AZ ADATKEZELO ADATVEDELMI TISZTVISELOJENEK? NEVE ES ELERHETOSEGE:

xXx

AZ ADATKEZELES CELJA:

xXx

AZ ADATKEZELES JOGALAPJA: (az aldbbi felsoroldsbol egy vilasztandd)

a GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) szerinti az érintett hozzajaruldsa

a GDPR 6. cikk (1) bekezdés b) szerinti szerz6dés teljesitése vagy megkotése, amelyben az
egyik f¢€l az érintett (a szerzddés tipusdnak megnevezése, valamint annak megjelolése, hogy az
érintett kiteles-e a személyes adatokat megadni, valamint a lehetséges kivetkezmények,
amennyiben az érintett személyes adatait nem adja meg)

a GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) szerinti jogi kotelezettség teljesitése (a konkrét jogszabdlyi
hely megjelolésével)

a GDPR 6. cikk (1) bekezdés d) szerinti 1étfontossaga érdek védelme (a létfontossagu érdek és
az érintettjének megjelolése)

a GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) szerinti koézérdekii jogositvany gyakorlasinak keretében
végzett feladat végrehajtisa (a kozérdekii jogositvany nevesitésével és a konkrét jogszabdlyi
hely megjelolésével)

a GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) szerinti, az adatkezelére ruhazott kozhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtisa [a kizhatalmi jogositvany nevesitésével
és a konkrét jogszabdlyi hely megjelolésével az Infotv. 5. § (3) szerint]

a GDPR 6. cikk (1) bekezdés f) szerinti jogos érdek érvényesitése (az Adatkezeld vagy a
harmadik fél jogos érdekének megnevezésével)

2 Amennyiben delegalta a feladatellatast.
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AZ ADATKEZELESBE BEVONT ADATFELDOLGOZOK ES AZ ADATFELDOLGOZASI MUVELET
MEGJELOLESE:

Az Adatkezel6 az adatkezelésbe adatfeldolgozot nem von be. / Az Adatkezeld az adatkezelésbe
adatfeldolgozot bevon. xXx (adatfeldolgozo vagy kategoridi, és az dltala végzett adatkezelési miivelet
vagy miiveletek nevesitése)

AZ ADATKEZELES SORAN AZ ADAT AZ ALABBI HARMADIK SZEMELYEK RESZKRE, A MEGJELOLT
JOGALAPPAL KERUL TOVABBITASRA:

(1. lehetséges verzio)

Az Adatkezel6 az adatokat harmadik fél részére nem tovabbitja, &m felhivja az érintettek figyelmét,
hogy személyes adatok birdsag és hatosag részére torténd kiadasat eldirhatja jogszabaly. Amennyiben
birésag vagy hatbsidg jogszabalyban rogzitett eljarasa soran személyes adatok &4tadédsara kotelezi
Adatkezel6t, ugy Adatkezel6, jogszabalyi kotelezettségét teljesitve, koteles a kért adatokat az eljaréd
birésag vagy hatdsag rendelkezésére bocsajtani.

(2. lehetséges verzio)

— cimzett neve, az atadott adatok, az adat 4taddsénak jogalapja
Az Adatkezel5 azonban felhivja az érintettek figyelmét, hogy személyes adatok birdsag és hatosag
részére tortén6 kiaddsat elbirhatja jogszabaly. Amennyiben birdsag vagy hatoség jogszabalyban
rogzitett eljardsa soran személyes adatok 4tadasara kotelezi az Adatkezel6t, gy Adatkezeld,
jogszabalyi kotelezettségét teljesitve, koteles a kért adatokat az eljardé birdsdg vagy hatosag
rendelkezésére bocsajtani.
[ide sorolandé a harmadik ovszdgba vagy nemzetkozi szervezet részére tdrténd adattovabbitds is,
ebben az esetben a GDPR 13. cikk (1) f) szerinti adatok is feltiintendiek]

A SZEMELYES ADATOK TAROLASANAK IDOTARTAMA:
xXx

AUTOMATIZALT DONTESHOZATAL TENYE:

(1. lehetséges verzio) Az adatkezelés sorén automatizalt dontéshozatal nem zajlik.

(2. lehetséges verzio) xXx [automatizdlt dontéshozatal bemutatisa a GDPR 13. cikk (2) bekezdés f)
alapjan]

AZ ADATKEZELES FOLYAMATANAK LEIRASA:
xXx

ADAT ELTERO CELRA TORTENO FELHASZNALASANAK TENYE ES AZ ERRE VONATKOZO
INFORMACIOK: [csak abban az esetben kell a tdjékoztato részét képeznie, amennyiben az adatkezeld
az adatot elbreldthatélag az adat felvételekor meghatdrozottdl eltérd célbol is kivanja kezelni]

AZ ERINTETTI JOGGYAKORLASRA VONATKOZO SZABALYOK:
Az Adatkezeld tajékoztatja, hogy a GDPR alapjan On, személyazonossagénak igazolasat kdvetden az
alabbi jogérvényesitési lehetdségekkel élhet:
— kérheti tajékoztatasat személyes adatai kezelésérol, (mindegyik jogalap esetén, kotelezd elem)
— kérheti személyes adatainak helyesbitését, (mindegyik jogalap esetén, kitelezd elem)
— visszavonhatja az adatkezeléshez adott hozzajarulasat, [csak abban az esetben, amennyiben az
adatkezelés jogalapja a GDPR 6. cikk (1) bekezdés a), eshetdleges elem]
— kérheti személyes adatai torlését, amennyiben a GDPR 17. cikk (1) bekezdésében foglalt
valamely feltétel fenndll, (mindegyik jogalap esetén, kitelezé elem)
— kérheti személyes adatai kezelésének korlatozasat, (mindegyik jogalap esetén, kitelezd elem)
— élhet adathordozhatésaghoz val6 jogaval, [csak abban az esetben, ha az adatkezelés jogalapja
a GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) vagy b) és az adatkezelés automatizdlt médon torténik,
eshetdleges elem]
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— tiltakozhat az adatkezelés ellen, [csak abban az esetben, ha az adatkezelés jogalapja a GDPR
6. cikk (1) bekezdés e) vagy f), eshetileges elem]
— jogorvoslattal ¢lhet.

Adatkezeld torekszik arra, hogy az Onnek adott tajékoztatds minden esetben a GDPR A4ltal
meghatdrozott szabilyok teljesitése mellett is a lehet6ségekhez mérten tomor, atlathatd, érthetd,
koénnyen hozzaférhetd, vilagos és kdzérthetd legyen.

Kérelmét elsdsorban irasban terjesztheti be az adatvédelmi tisztviseldnek cimzett, jelen tdjékoztatéban
feltiintetett elérhetdsége(ke)n. Az igényt munkatarsunk rogziti és a kérelem beérkezésétol szamitott
legkésdbb egy honapon beliil tajékoztatjuk Ont kérelmével kapcsolatosan. Ezt a hatéridét maximum
tovabbi két hénappal hosszabbithatjuk meg, ha a kérelem Osszetettsége vagy az aktudlisan kezelt
kérelmek szama ezt indokolja, ellenben errdl a kérelem kézhezvételétdl szamitott egy honapon beliil,
elektronikus dton tajékoztatjuk.

Amennyiben nem intézkediink a kérelmére vagy az intézkedésiinket nem fogadja el, igy jogorvoslattal
élhet. Adatkezelési eljarasunkkal kapcsolatos panasszal On fordulhat a Nemzeti Adatvédelmi és
Informaciészabadsag Hat6saghoz vagy a lakohelye, vagy tartézkodasi helye szerinti torvényszékhez.

Tajékoztatjuk, hogy a fenti jogérvényesitéssel és jogorvoslattal kapcsolatos részletes eljarasi
szabélyokat honlapunkon is elérhetévé tettiik.?
helység, datum

xXx

3 Amennyiben ez igaz.
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3. sz. melléklet

MINTA — ADATKEZELESI TAJEKOZTATO ES FOLYAMATLEIRAS A GDPR 14. CIKK SZERINT
(amikor a személyes adatok nem az érintettdl keriilnek gyijtésre)

A(z) [adatkezelS], a tovabbiakban (Adatkezel®) az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679
rendelete (2016. éprilis 27.) a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében
torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil

helyezésérdl (altalanos adatvédelmi rendelet, a tovabbiakban GDPR) eldirdsai szerint eziiton
tajékoztatja, jelen tajékoztatoval és folyamatleirassal Ont, hogy az adatkezelése részesévé valt.

AZ ADATOK FORRASA: xXx

A KEZELT ADATOK KATEGORIAIL: xXx
AZ ADATKEZELES CELJA:
xXx

AZ ADATKEZELO PONTOS MEGNEVEZESE, ELERHETOSEGEI:
név: xXx

(r6vid név: xXx)

székhely: xXx

postacim: xXx

honlap: xXx

kézponti e-mail cim: xXx

kozponti telefonszdm: xXx

torvényes képviseld: xXx

AZ ADATKEZELO ADATVEDELEMI TISZTVISELO NEVE ES ELERHETOSEGE
xXx

AZ ADATKEZELES JOGALAPJA: (az aldbbi felsoroldasbél egy vilasztandd)

— a GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) szerinti az érintett hozz4jarulasa

— a GDPR 6. cikk (1) bekezdés b) szerinti szerz6dés teljesitése vagy megkdtése, amelyben az
egyik fél az érintett (a szerzddés tipusanak megnevezése, valamint annak megjelolése, hogy az
érintett koteles-e a személyes adatokat megadni, valamint a lehetséges kivetkezmények,
amennyiben az érintett személyes adatait nem adja meg)

— a GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) szerinti jogi kotelezettség teljesitése (a konkrét jogszabalyi
hely megjelilésével)

— a GDPR 6. cikk (1) bekezdés d) szerinti 1étfontossagi érdek védelme (a létfontossdgn érdek és
az érintettjének megjeldlése)

— a GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) szerinti kozérdekii jogositvany gyakorlasanak keretében
végzett feladat végrehajtisa (a kozérdekii jogositvany nevesitésével és a konkrét jogszabdlyi
hely megjelolésével)

— a GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) szerinti, az adatkezelére ruhdzott kozhatalmi jogositvany
gyakorldsanak keretében végzett feladat végrehajtasa [a kézhatalmi jogositvany nevesitésével
és a konkrét jogszabalyi hely megjelilésével az Infotv. 5. § (3) szerint]

— a GDPR 6. cikk (1) bekezdés f) szerinti jogos érdek érvényesitése (az Adatkezeld vagy a
harmadik fél jogos érdekének megnevezésével)

AZ ADATKEZELESBE BEVONT ADATFELDOLGOZOK ES AZ ADATFELDOLGOZASI MUVELET
MEGJELOLESE:

Az Adatkezelé az adatkezelésbe adatfeldolgozét nem von be. / Az Adatkezelé az adatkezelésbe
adatfeldolgozét bevon. xXx (adatfeldolgozé vagy kategoridi, és az ditala végzett adatkezelési miivelet
vagy miiveletek nevesitése)
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AZ ADATKEZELES SORAN AZ ADAT AZ ALABBI HARMADIK SZEMELYEK RESZERE, A MEGJELOLT
JOGALAPPAL KERUL TOVABBITASRA:

(1. lehetséges verzio)

Az Adatkezeld az adatokat harmadik fél részére nem tovébbitja, am felhivja az érintettek figyelmét,
hogy személyes adatok bir6sag és hatosag részére torténd kiadasat eléirhatja jogszabaly. Amennyiben
birésdg vagy hatdsdg jogszabalyban rdgzitett eljrasa sordn személyes adatok ataddsara kotelezi
Adatkezel6t, igy Adatkezeld, jogszabalyi kotelezettségét teljesitve, koteles a kért adatokat az eljaré
birésag vagy hatdsag rendelkezésére bocsajtani.

(2. lehetséges verzio)

— cimzett neve, az atadott adatok, az adat 4tadasénak jogalapja
Az Adatkezel6 azonban felhivja az érintettek figyelmét, hogy személyes adatok birdsag és hatdsig
részére torténd kiadasat eldirhatja jogszabaly. Amennyiben birdsdg vagy hatosag jogszabalyban
rogzitett eljarasa soran személyes adatok atadasara kotelezi az AdatkezelSt, igy Adatkezeld,
jogszabalyi kotelezettségét teljesitve, koteles a kért adatokat az eljaré birésdg vagy hatdsag
rendelkezésére bocséjtani.
[ide sorolandé a harmadik orszagba vagy nemzetkizi szervezet részére torténd adattovabbitds is,
ebben az esetben a GDPR 13. cikk (1) f) szerinti adatok is feltiintendéek]

A SZEMELYES ADATOK TAROLASANAK IDOTARTAMA:
xXx

AUTOMATIZALT DONTESHOZATAL TENYE:
(1. lehetséges verzid) az adatkezelés soran automatizalt déntéshozatal nem zajlik.
(2. lehetséges verzid) xXx [automatizdlt dontéshozatal bemutatdsa a GDPR 13. cikk (2) f) alapjdn].

AZ ADATKEZELES FOLYAMATANAK LERASA:
xXx

ADAT ELTERO CELRA TORTENO FELHASZNALASANAK TENYE ES AZ ERRE VONATKOZO
INFORMACIOK: [csak abban az esetben kell a tdjékoztato részét képeznie, amennyiben az adatkezeld
az adatot eléreldthatélag az adat felvételekor meghatarozottol eltérd célbol is kivanja kezelni]

AZ ERINTETTI JOGGYAKORLASRA VONATKOZO SZABALYOK:
Az Adatkezeld tdjékoztatja, hogy a GDPR alapjan On, személyazonossagénak igazolasat kovetben az
alabbi jogérvényesitési lehetoségekkel élhet:
—  kérheti tajékoztatdsat személyes adatai kezelésérdl, (mindegyik jogalap esetén, kitelezi elem)
— kérheti személyes adatainak helyesbitését, (mindegyik jogalap esetén, kotelezd elem)
— visszavonhatja az adatkezeléshez adott hozzajarulasat, [csak abban az esetben, amennyiben az
adatkezelés jogalapja a GDPR 6. cikk (1) bekezdés a), eshetdleges elem]
— kérheti személyes adatai t6rlését, amennyiben a GDPR 17. cikk (1) bekezdésében foglalt
valamely feltétel fennall, (mindegyik jogalap esetén, kotelezé elem)
~  kérheti személyes adatai kezelésének korlatozasat, (mindegyik jogalap esetén, kitelezd elem)
— élhet adathordozhatésaghoz val6 jogaval, [csak abban az esetben, ha az adatkezelés jogalapja
a GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) vagy b) és az adatkezelés automatizalt modon torténik,
eshetileges elem]
— tiltakozhat az adatkezelés ellen, [csak abban az esetben, ha az adatkezelés jogalapja a GDPR
6. cikk (1) bekezdés e) vagy ), eshetdleges elem]
— jogorvoslattal élhet.

Adatkezel torekszik arra, hogy az Onnek adott t4jékoztatds minden esetben a GDPR A4ltal
meghatarozott szabalyok teljesitése mellett is a lehetéségekhez mérten tomor, atlathatd, értheto,
kénnyen hozzaférhetd, vilagos és kdzérthetd legyen.
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Kérelmét elstsorban irasban terjesztheti be az adatvédelmi tisztviselének cimzett, jelen tajékoztatoban
feltiintetett elérhetdsége(ke)n. Az igényt munkatarsunk rogziti és a kérelem beérkezésétdl szamitott
legkésibb egy hénapon beliil tajékoztatjuk Ont kérelmével kapcsolatosan. Ezt a hataridét maximum
tovabbi két hénappal hosszabbithatjuk meg, ha a kérelem Osszetettsége vagy az aktualisan kezelt
kérelmek szama ezt indokolja, ellenben errdl a kérelem kézhezvételétdl szamitott egy hénapon beliil,
elektronikus uton tajékoztatjuk.

Amennyiben nem intézkediink a kérelmére vagy az intézkedésiinket nem fogadja el, ugy jogorvoslattal
élhet. Adatkezelési eljardsunkkal kapcsolatos panasszal On fordulhat a Nemzeti Adatvédelmi és
Informécioszabadsag Hatosaghoz vagy a lakdhelye, vagy tartozkodasi helye szerinti torvényszékhez.

Tajékoztatjuk, hogy a fenti jogérvényesitéssel és jogorvoslattal kapcsolatos részletes eljarési
szabalyokat honlapunkon is elérhet6vé tettiik.*
helység, datum

4 Amennyiben ez igaz.



42| oldal Adatvédelmi és adatbiztonsdgi szabdlyzat

4, sz. melléklet

AZ ERINTETT HOZZAFERESI JOGANAK GYAKORLASA ESETEN ADOTT VALASZ - MINTA

Tisztelt [xXx]!

Tajékoztatjuk, hogy [datum] érkezett kérelme alapjin, amelyben személyes adatainak kezelésérdl
sz0l6 tajékoztatasat kérte, Intézményiink az Onre nézve kezelt adat(ok)ra vonatkozéan az alébbi
tajékoztatast adja:

rrrrr

érvényesitése sordn megadott adatai, amelyet a cél eléréséig kezel Intézményiink.

(2) Intézményiink Onre nézve az aldbbi adatokat az alébbiak szerinti kezeli:

AZ ADATKEZELES CELJA:

xXx

AZ ERINTETT SZEMELYES ADATOK KATEGORIAI:

xXx

AZON

CIMZETTEK VAGY CIMZETTEK KATEGORIAI, AKIKKEL, ILLETVE AMELYEKKEL A

SZEMELYES ADATOKAT KOZOLTEK VAGY KOZOLNI FOGJAK:

XXX

A SZEMELYES ADATOK TAROLASANAK IDOTARTAMA

xXx

AZ ADATOK FORRASA:

On/xXx

AUTOMATIZALT DONTESHOZATAL TENYE:
(1. lehetséges verzio) az adatkezelés soran automatizalt dontéshozatal nem zajlik.
(2. lehetséges verzid) xXx [automatizdlt dontéshozatal bemutatdsa a GDPR 13. cikk (2) ) alapjdn].

Az Adatkezel$ tajékoztatja, hogy a GDPR alapjan On, személyazonossaganak igazolasat kovetben az
alabbi jogérvényesitési lehetdségekkel élhet:

kérheti tdjékoztatisat személyes adatai kezelésérol, (mindegyik jogalap esetén, kotelezd elem)
kérheti személyes adatainak helyesbitését, (mindegyik jogalap esetén, kitelez8 elem)
visszavonhatja az adatkezeléshez adott hozzajarulasat, [csak abban az esetben, amennyiben az
adatkezelés jogalapja a GDPR 6. cikk (1) bekezdés a), eshetdleges elem]

kérheti személyes adatai térlését, amennyiben a GDPR 17. cikk (1) bekezdésében foglalt
valamely feltétel fenndll, (mindegyik jogalap esetén, kotelezd elem)

kérheti személyes adatai kezelésének korlatozasat, (mindegyik jogalap esetén, kotelezd elem)
élhet adathordozhatdsaghoz valé jogéaval, [csak abban az esetben, ha az adatkezelés jogalapja
a GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) vagy b) és az adatkezelés automatizalt médon térténik,
eshetdleges elem]

tiltakozhat az adatkezelés ellen, [csak abban az esetben, ha az adatkezelés jogalapja a GDPR
6. cikk (1) bekezdés e) vagy f), eshetdleges elem]

jogorvoslattal élhet.

Adatkezeld torekszik arra, hogy az Onnek adott tijékoztatds minden esetben a GDPR altal
meghatdrozott szabélyok teljesitése mellett is a lehetdségekhez mérten tomor, atlathatd, érthetd,
konnyen hozzaférhetd, vilagos és kozérthet legyen.
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Kérelmét elsésorban irasban terjesztheti be az adatvédelmi tisztviselének cimzett, jelen tijékoztatoban
feltiintetett elérhetdsége(ke)n. Az igényt munkatarsunk rogziti és a kérelem beérkezésétdl szamitott
legkésébb egy hénapon beliil tajékoztatiuk Ont kérelmével kapesolatosan. Ezt a hatarid6t maximum
tovabbi két hénappal hosszabbithatjuk meg, ha a kérelem Osszetettsége vagy az aktudlisan kezelt
kérelmek szama ezt indokolja, ellenben errdl a kérelem kézhezvételétdl szamitott egy honapon beliil,
elektronikus 1ton tajékoztatjuk.

Amennyiben nem intézkediink a kérelmére vagy az intézkedésiinket nem fogadja el, ugy jogorvoslattal
élhet. Adatkezelési eljarasunkkal kapcsolatos panasszal On fordulhat a Nemzeti Adatvédelmi és
Informaciészabadsag Hat6saghoz vagy a lakdhelye vagy tartézkodési helye szerinti térvényszékhez.

Tajékoztatjuk, hogy a fenti jogérvényesitéssel és jogorvoslattal kapcsolatos részletes eljarasi
szabalyokat honlapunkon is elérhetévé tettiik.

 Amennyiben ez igaz.
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5. sz. melléklet
AZ ERINTETT TAJEKOZTATASA A RA VONATKOZO ADAT HELYESBITESEROL - MINTA
Tisztelt [xXx]!
Téjékoztatjuk, hogy [datum] érkezett kérelme alapjén, amelyben személyes adatdnak helyesbitcsct
kérte [.oevnineiiiiniiniiannne ] az Intézménytél. Intézményiink az Onre nézve kezelt és az On altal

megjel6lt adato(ka)t [datum] helyesbitette.

A helyesbit6 adat(ok): [xXx]
Az adatkezelési folyamat(ok), amely(ek)ben az adat helyesbitését kérte: [xXx]

A helyesbitést ugy végezte el Intézményiink, hogy a helyesbitett adat a tovadbbiakban nem all
Intézméyiink rendelkezésére, igy annak adatkezelését megsziintettiik, helyette — az eredeti célnak
megfelelden a tovabbiakban — a helyesbitd adatot kezeli a XXx

helység, ...... év..... ho ... nap
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6. sz. melléklet
TABLAZAT AZ ERINTETTI JOGOK GYAKOROLHATOSAGAROL

Az adatkezelés sordn az érintett - az egyes jogalapoktol fiiggben — a GDPR alapjan a kovetkezd
jogokat gyakorolhatja:

6. cikk (1)
a) b) ¢) jogi d) e) f) | 9.cikk (2)
jogalap hozzdjaru | szerzdd | kotelezetts | létfontossd | kizhatal | jogo a)
érintetti jog las és ég gu érdek mi s hozzajiru
jogositva | érde las
ny k
tdjékoztatas igen igen igen igen igen igen igen
hozzaférés igen igen igen igen _igen igen igen
helyesbités igen igen igen igen igen igen igen
torlés igen igen igen igen igen igen igen
torlés:
hozzidjarulas igen nem nem nem nem nem igen
visszavonas
korlitozas igen __igen igen igen igen igen igen
tiltakozas nem nem nem nem igen igen nem
adathordozhat . . .
bshg igen igen nem nem nem nem igen
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7. sz. melléklet
SZUKSEGESSEGI TESZT
(MINTA)

ADATKEZELO MEGNEVEZESE: | Egri Gyermekjoléti és Szociilis Intézmény
ADATKEZELES MEGNEVEZESE:
A SZUKSEGESSEGI VIZSGALAT
ELVEGZESNEK DATUMA:

A SZUKSEGESSEGI VIZSGALAT
ELVEGZOJE:

| A VIZSGALT ADATKEZELES BEMUTATASA

| A SZUKSEGESSEGI VIZSGALAT ELVEGZESENEK JOGSZABALYI ALAPJA

Az adatkezeld személye
Egri Gyermekjoléti és Szocialis Intézmény

A kozfeladatot ellit6 szervek adatkezelése

A GDPR 6. cikk (1) bekezdése az ott rogzitett jogalapokon teszi lehetévé a személyes adatok
kezelését. A GDPR 6. cikk (1) bekezdésében rogziti, hogy a jogos érdeken alapuld adatkezelés nem
alkalmazhat6 a kozhatalmi szervek altal feladataik ellatdsa soran végzett adatkezelésre.

A Nemzeti Adatvédelmi és Informécioszabadsidg Hatdsag (NATH) 2018. évi tevékenységérol szolo
B/4542 szamt beszamoldjiban akként foglalt allast, hogy ,,az adatkezelG kizfeladatait meghatdrozo
Jjogszabdlyi rendelkezéseken alapulé adatkezelések jogalapja tehat a GDPR 6. cikk (1) bekezdés e)
pontja. Fontos kiemelniink azt is, hogy egy kozhatalmi tevékenységet vagy egyéb kizfeladatot ellato
szerv — mint koltségvetési szerv — minden kizjogi és magdnjogi jogviszonydnak, és az ahhoz
jarulékosan  kapcsolodo — adatkezelési  jogviszonyainak  kizdrolag  kozfeladatai  elldtdasdaval
osszefiiggésben lehet alanya, eltdl eltéré mindsége fogalmilag kizdrt. EbbGl fakadéan e jogalap
mintegy magdba olvasztja, elnyeli a tovabbi adatkezelési jogalapokat.

Fentiekbol kivetkez6en — bar a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének szovegszerii értelmezése nem zérja ki
egyértelmiien a kézfeladatot ellatd szervek adatkezelésének jogszerliségét egyéb jogalapon —a NAIH
jelzett jogértelmezésére figyelemmel a GDPR 6. cikk (1) bekezdés €) pontjara, mint adatkezelési
jogalapra figyelemmel keriil sor a vizsgalat lefolytatéséra.

A sziikségesség vizsgalatianak jogszabalyi alapja

A GDPR 6. cikk (3) bekezdésének a) és b) pontjai szerint az azonos jogszabalyhely (1) bekezdésének
€) pontja szerinti adatkezelés esetén az adatkezelés jogalapjat unids, vagy az adatkezeld
vonatkozéasaban alkalmazandé tagillami jognak kell megéllapitania, az adatkezelés céljat € jogalapra
hivatkozassal kell meghatarozni, és az adatkezelésének sziikségesnek kell lennie valamely kozérdekii
vagy az adatkezelore ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorldsanak keretében végzett feladat
végrehajtasahoz.

Fenti kériilményekre figyelemmel jelen sziikségességi vizsgalat elvégzésének célja — a vonatkozo
jogszabalyok és a NAIH jogértelmezése mint jogforrasi keretek koézt, valamint az adatkezelés

6 Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatdsdag (NAIH) 2018. évi tevékenységérdl szolo B/4542 szama
beszadmoldja 36. oldal (hitps:/naih.hu/files/Beszamolo-2018-MR.PDF)
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koriilményeinek elemzése eredményeként - amnak megdllapitisa, hogy az Orszigos Vadasz
Kamara, mint koézfeladatot ellaté szerv feladatainak végrehajtiasdhoz sziikséges-e a tervezett
adatkezelés, valamint az megfelel-e a jogkorlatozas egyéb jogszabélyi kdvetelményeinek.

Fentiekre figyelemmel a sziikségességi vizsgalatot az Adatkezel6 az alabbiak szerint végzi el:

1. AZONOSITOTT FELADAT (AZ ADATKEZELES CELJA), MELYNEK ELLATASAHOZ SZUKSEGES
AZ ADATKEZELES

A vizsgalat elvégzéséhez azonositani kell azt a feladatot, melynek ellatasa, mint cél vonatkozésban a
szitkségességi vizsgalat lefolytatdsara sor keriil.

Az Alaptorvény 1. cikk (3) bekezdése szerint ,,Alapvetd jog mds alapvetd jog érvényesiilése vagy
valamely alkotmdnyos érték védelme érdekében, a feltétleniil sziikséges mértékben, az elérni kivant
céllal ardnyosan, az alapvetd jog lényeges tartalmadnak tiszteletben tartdsdaval korldtozhato”.

Jelen sziikségességi vizsgilat elvégzése soran az Adatkezeld az érintettek informacids
Onrendelkezési joganak korlatozhatésdgat vizsgdlja ................... tevékenység alkalmazasaval
Osszefliggésben.

A vizsgilat elvégzése soran — az Alaptérvény fentebb idézett rendelkezésére tekintettel — a
korlatozhatosag bevezethetdsége vizsgalatdhoz azonositani kell olyan alapvetd jogot, vagy
alkotmanyos értéket mely — az Adatkezel6 oldalan — jogszertien jelenik meg az érintett informécios
6nrendelkezési jogaval szemben.

Az Infotv. 2. § (2) bekezdése utjan targyi adatkezelés vonatkozasban alkalmazni rendelt Infotv. 5. §
(3) bekezdése szerint a GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja szerinti jogalapon alapuld adatkezelés
esetén a kezelend6 adatok fajtait, az adatkezelés céljat és feltételeit, az adatok megismerhetdségét, az
adatkezel® személyét, valamint az adatkezelés idGtartamat vagy sziikségessége id6szakos
feliilvizsgalatat az adatkezelést elrendeld torvény, illetve dnkormanyzati rendelet hatarozza meg.

A GDPR magasabb szintli jogszabaly, mint a tagallami jogszabalyok, ekként — a tagallami
jogszabdalyok szabalyozasi hianyossiga esetén is — biztositani kell az annak tortén6 megfelelést.

A GDPR 6. cikk (3) bekezdésének b) pontja szerint az adatkezelést ,tagallami jognak™ kell
meghatdroznia, azonban a GDPR a tagallami jog fogalmat nem hatarozza meg. A ,jog”, mint
fogalom cimzettjei szamara kotelezd magatartasi szabalyt jelol.

A tagéllami jogszabalyok szabalyozasi hidnyossagara és a GDPR jelzett rendelkezésére figyelemmel
az adatkezeld a szervezete vonatkozasaban kételezd normaban belsé szabalyzatban hatarozta meg a
foglalkoztatottak beléptetésére vonatkozd szabalyokat.

2. AZ ADATKEZELES SZUKSEGESSEGENEK VIZSGALATA

2.1. Altaliban

2.2. Az Adatkezel6 altal elérendd cél személyes adat kezelése nélkiili elérhetosége
Az Adatkezeld iltal elérendd cél nem érhetd el ugy, hogy az Adatkezeld személyes adatokat ne
ismerjen meg és ne kezeljen, hiszen ..................

A mérlegelés soran az Adatkezeld figyelembe vette a védendd értéket és ezen tényezdk mérlegelése
alapjan dontbtt az ................oeeele. dokumentaldsa mellett.

2.3. Az Adatkezel6 oldalan jelentkez6 elény, amennyiben az adatkezelést végezheti
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2.4. Az Adatkezel6 oldalin jelentkez6 hatrany, amennyiben az adatkezelést nem végezheti

MEGALLAPITAS: az Adatkezeld céljanak eléréséhez sziikséges az adatkezelés

3. AZ ADATTAKAREKOSSAG ELVENEK VALO MEGFELELES VIZSGALATA

3.1. Az adatkezelés soran kezelt, az érintettre vonatkozoé személyes adatok megnevezése

3.2. Az adatkezelés sordn kiilonleges személyes adat kezelése
Az adatkezelés soran kiilénleges személyes adat kezelése nem torténik.

3.3.Annak vizsgilata, hogy az adatkezelés soran birmely adat elhagyhaté-e gy, hogy a cél
tovabbra is elérhet6 maradjon
MEGALLAPITAS: az adatkezelés soran az Adatkezeld csak olyan adatot kezel, amely elengedhetetlen a
cél megvalositasahoz, igy az adatkezelés megfelel az adattakarékossag elvének.

4. AZ ADATKEZELES AZ ERINTETT OLDALAN

4.1. Az érintett oldalin jelentkezd hatrany, amennyiben az adatkezelést az Adatkezel6 végzi
Az AlaptGrvény rendelkezései értelmében mindenkinek joga van személyes adata védelméhez.

Az Erintettnek, mint természetes személynek az elébbick szerinti védelmet élvezd érdeke fiizédik
ahhoz, hogy:

a) informdcids énrendelkezési jogat gyakorolhassa,

b) sajat személyes adatanak masok altali kezelésér6l maga rendelkezhessen,

c) maganszférajat az Adatkezeld tiszteletben tartsa,

d) az informacios 6nrendelkezési jog érvényesitését elOsegitd, illetve a személyes adat és ezen

keresztill a maganszféra védelmét biztositd jogszabdlyi rendelkezés érvényesiiljon.

Az érintett oldalan jelentkez6 hatrany a beléptetés soran az Adatkezeld kezeli a személyes adatait,
érkezése és tavozasa idejét.

4.2. Az érintett oldalin jelentkezd elény, amennyiben az adatkezelést az Adatkezel6 végzi

4.3. Az érintett tajékoztatdsa az adatkezelés soran
AZ ADAT FORRASA: az érintett

Az Adatkezeld6 a GDPR 13. cikkében meghatirozott tartalmi kovetelményeknek megfeleld
tajékoztatd elkészitésével és annak ......................... részére vald atadasaval, illetve annak

megfeleld helyre torténé (érintett Aaltal elérhet6) kifiiggesztésével tesz eleget tajékoztatdsi
koételezettségének.

Az Adatkezeld tdjékoztatdjaban tobbek kézt részletesen kifejti, hogy az ................. tevékenysége
alkalmazéisa soran milyen személyes adatokat, milyen célbdl, milyen jog alapjan, mennyi ideig
kezeli, tovabba tajékoztatast ad az érintettek részére az Oket megilleté jogokrdl és jogorvoslati
lehetdségekrol is.

4.4. Az adatkezelés soran alkalmazott automatikus dontéshozatal ténye és hatdsa az érintettre
AZ ADATKEZELES SORAN AUTOMATIKUS DONTESHOZATAL: nem tSrténik

4.5. Az érintett jogainak biztositottsiganak vizsgalata
Az érintett oly médon tudja érvényesiteni a GDPR 15-22. cikkekben meghatarozott, az adatkezelés
kapcsan értelmezhetd érintetti jogait kiilonds tekintettel a tiltakozashoz valé jogéara, hogy
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amennyiben nem ért egyet az adatkezelési folyamattal, ugy az adatkezelési tijékoztatoban ismertetett
jogaival az Adatkezel6 adatvédelmi tisztviseldjéhez fordulhat.

Az érintett az alabbi jogokkal élhet jelen adatkezelési folyamat soran:
— kérheti tajékoztatasat személyes adatai kezelésérol,
— kérheti személyes adatainak helyesbitését,
- kérheti személyes adatainak torlését a GDPR 17. cikkében foglalt feltételek fennallasa esetén,
— kérheti személyes adatai kezelésének korlatozasat,
— tiltakozhat az adatkezelés ellen.

Az érintett kérelmét elsésorban irasban terjesztheti be az adatvédelemi tisztviselonek cimzett,
adatkezelési tajékoztatoban megjeldlt elérhetbségein. Amennyiben az érintett szdbeli tajékoztatast
kér, ugy személyazonossaga igazoldsat kovetden az Adatkezeld erre felhatalmazott munkatarsa a
tajékoztatdst szoban is megadhatja, ha a t4jékoztatdshoz sziikséges adatok részére rendelkezésére
allnak.

Minden mas esetben az igényt az adott munkatars rogziti és a kérelem beérkezését6l szamitott
legkés6bb egy hénapon beliil tijékoztatast ad az Adatkezeld az érintett kérelmével kapcsolatosan.
Ezt a hatarid6t maximum tovabbi két hdnappal hosszabbithatja meg, ha a kérelem Gsszetettsége vagy
az aktualisan kezelt kérelmek szdma ezt indokolja, ellenben errdl a kérelem kézhezvételétdl szamitott
egy hénapon beliil, elektronikus viton tajékoztatast kap az érintett személy.

5. GARANCIAK AZ ADATKEZELES SORAN

5.1. A jogszeriiség, tisztességes eljaras és atlathatésag elvének valé megfelelés vizsgilata
Az Adatkezel® a jogszerliség, tisztességes eljaras és atlathatésag elvének valé megfelelését az
érintett részére nyuijtott GDPR 13. cikke szerinti tijékoztatassal érvényesiti. Ebben a tajékoztatoban
tobbek kozt részletesen kifejti, hogy az ................. tevékenysége alatt milyen személyes adatokat,
milyen célbél, milyen jog alapjan mennyi ideig kezel, tovabba tajékoztatast ad az érintettek részére
az 6ket megilletd jogokrol és jogorvoslati lehetdségekrol is.

wor

Az atlathatdsag elvét szolgalja tovabbé az Adatkezelénél a jogosultsagok kezelése és nyilvantartasa
is, valamint az adatvédelmi és adatbiztonséagi szabalyzat és a kapcsolodé targyu szabalyzatok.

5.2. A célhoz kotottség elvének valé megfelelés vizsgalata

Az Adatkezeld az adatot csak a hivatkozott cél elérésére hasznilja fel, eltérd célbdl ezen adatokat
nem hasznélja.

5.3. A pontossag elvének valé megfelelés vizsgalata

Az adatok rogzitése soran az Adatkezeld mindig iigyel arra, hogy jelen adatkezelési kor sorén
régzitett adatok pontosak legyenek.

5.4. A korlatozott tirolhatésag elvének valé megfelelés vizsgilata, az adatkezelés idétartama
A rendszer mikddtetéséhez kezelt azonosité adatokat a foglalkoztatasi jogviszony megsziinéséig, a
rendszer miikidtetése soran keletkezett adatokat pedig az adat keletkezésétdl szamitott ...

5.5. Az integritas és bizalmas jelleg elvének valé megfelelés vizsgalata, az adatbiztonsagi szabilyok
bemutatisa

Az adatok biztonsagat garantild szervezeti, szervezési, technikai szabalyok és eljarasok:
Az Adatkezel6 az allandébelépOk beléptetési tevékenysége ellatisa soran csak a kellé6 mértékben
avatkozik bele az érintettek magénszférijaba.

Figyelemmel arra, hogy az adatkezelés koriilményei az érintett szdmdara ismertek, az adatkezelés
csak az indokolt mértékben korlatozza az érintett informacids 6nrendelkezési jogét, a jogosultsdgok
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szabélyozottak, a folyamat dokumentalt, valamint az az érintett érdekeit is szolgalja, az adatkezelés
megfelel az Alaptérvény altal elvart aranyossagi kritériumnak is.

6. A SZUKSEGESSEGI VIZSGALAT EREDMENYE

AZ ADATKEZELKES SZUKSEGESSEGE: sziikséges
AZ ADATKEZELES FOLYAMATANAK ARANYOSSAGA: aranyos

AZ ADATKEZELKS AZ ADATKEZELO ALTAL MEGHATAROZOTTAK SZERINT A SZUKSEGESSEGI
VIZSGALATBAN BEMUTATOTT ES MEGVIZSGALT MODON VEGEZHETO.
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8/1. sz. melléklet
JOGOSULTSAGKEZELESI NYILVANTARTOLAP
Adatkezel6 neve:
Székhelye:
Dolgozé ) Jogosultsag Jogogul’ts’ag Jogosultsig Jévahagyo
Munkakire | megadasinak | megsziinésének P
neve leirasa/tipusa

napja napja

..............................................................................
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8/2. sz. melléklet
JOGOSULTSAGKEZELESI MEGRENDELOLAP

Adatkezel neve:
Székhelye:

Felhasznalo neve:
Munkakor:

Az igény:

O jogosultsagigénylés

O meglévd jogosultsag modositasa

O dsszes jogosultsag torlése munkaviszony megsziinése miatt

Az igény indokolasa:

O 4j munkavallald

O jelenlegi munkavallal6 pozicidvaltasa
(1 jogosultsag torlés

A meglévd jogosultsag leirasa:

Az igényelt jogosultsig, a jogosultsig jovahagyasihoz sziikséges informacié leirasa:

A jogosultsag térlésének indoka:

Amennyiben értelmezhetd: a hozzaférés tipusa (csak olvasas, iras-olvasas, tulajdonos stb,)

Datum:
igénylé alairasa
kkk
Az igénylolap beérkezésének détuma:
Az igénylblapot iktatta:
kakok
Az igény 0 indokolt O indokolatlan
informatikaért felelos alairasa
skkok
Az igény O indokolt 0O indokolatlan
Igazgato alairasa
ek

Az igény teljeslilésének datuma:
informatikaért felel6s alairasa
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9, sz. melléklet
SZERVERSZOBA KULCSFELVETELI JOGGAL RENDELKEZO SZEMELYEK NYILVANTARTASA

Adatkezel5 neve:

Székhelye:

Kulcsfelvétel Jogosultsag Jogosultsag L

. iy .. o Jogosultsag tipusa
jogosultjanak Munkakére megadasinak megsziinésének (Allandé/eseti)

neve diatuma dituma
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10. sz. melléklet

ADATVEDELMI INCIDENS JELENTO LAP - MINTA

Ikt. SZ:eeeeeeed/20000ivcannnes
ADATVEDELMI INCIDENS JELENTO LAP
(lehetdleg az adatvédelmi incidenst észleld munkatdrs toltse kil)
Adatkezeld neve:

Székhelye:

Az adatvédelmi incidenst bejelentd személy neve: .......ccccceininnnnn. cerserersesnssaiareresssiasonae ’
DEOSZEASA: cveviecrecrercrerecencacnnsnencnnsenns cvensesnen coeey LOTZSSZAMNAL cvviverrenroenrcansonsosccsssnnes
SZEIVEZELi EZYSEZO! ceverururuertiurnresnsntsriraressssusnsacesisnssssssesstsrssnconsssasnsssssasnses ceenves

Az adatvédelmi incidens adatai:

- mikor észlelte az adatvédelmi incidenst?: ....... év ..... hé .... nap ... 6ra ..... perc

- hol észlelte az incidens bekiovetkezését?: .....ccovvvnvreinincennnnnen. teesesaarerersesesensasarases
- hogyan észlelte az incidens bekovetkezését?:

- az incidens bekévetkezésének ideje (amennyiben ismeri): ....... év ..... hé .... nap ..... perc

Vagy: ceeeeee €V ..o b6 ... nap ... 6ra ..... perc és ....... év ..... hé .... nap ... ora ..... perc kozotti
idészakban
- az incidens rovid leirdsa:

........ 5800600 0000000000000006060000000000o0einerrteseessauisiosasansssssssnrsannsssescesssssessescssssessessssssisvescess
980t susesnetesorssste s catestatasannnsssesenssrIRste $0000010000000000000000000000000000000te00ssoososcasconcsscsatssns
..... $0000000000000000000006000000000000+000000808aminereeoesanunseesairsroesesesanarscesesssceesrsasesssssstiosceccessscces
®setseesssaesttesecttettttsoscstistrssantssssssesssarassss ©000000000000000000060000000000000000nncsocsennssnssancosssanson

- Az On tudomasa szerint milyen személyes adatok érintettek az incidensben?

- Az észlelt adatvédelmi incidens érinti-e az Adatkezelé informatikai rendszerét (barmely
adatbazisat, levelez6é rendszerét, személyes adatokat tartalmazé elektronikus dokumentumait,
stb.)? IGEN /NEM

Amennyiben az incidens az Adatkezeld informatikai rendszerét, illetve eszkozeit (telefon, mobil telefon,
szamitogép, stb.) érinti, azt kioteles haladéktalanul bejelenteni az informatikai feladatok elldtdsdért
Jeleldsnek is!

Az informatikai feladatok ellatasért felels értesitése megtortént-e? IGEN / NEM

...................................................

bejelent6 alairasa
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11/1. sz. melléklet

ADATVEDELMI INCIDENS-NYILVANTARTO LAP - MINTA

...... /20.../AVINC

(Ertelemszerdien iktatva, példaul 1/2020/AVINC, azaz a 2020-as év 1-es szdmii incidense.)

ADATVEDELMI INCIDENS-NYILVANTARTO LAP’

Adatkezel6 neve:
SzéKkhelye:

Az adatvédelmi incidens idépontja: (incidens kezdetének datumdtol (nap-Ora-perc) az incidens

végleges elharitdsénak datumdig (nap-éra-perc)

Az adatvédelmi incidens tudomasra jutasinak idépontja:

Az adatvédelmi incidenssel érintett szervezeti egység(ek):

Az adatvédelmi incidens észlelésének relevans koriilményei:
Az adatvédelmi incidenssel érintett személyes adatok kore:

Az adatvédelmi incidenssel érintettek kire és szama:

Az adatvédelmi incidens koriilményeinek leirdsa:

Az adatvédelmi incidens hatasai:

Az adatvédelmi incidens elharitasira tett intézkedések leirdsa:

Az adatvédelmi incidens kivizsgilisinak hatisara bevezetett
intézkedéseket:

Egyéb megallapitas:

adatvédelmi tisztviseld

helyesbit6-megel6zd

.........

7 A nyilvantartds elektronikus forméban is vezethetd, amely a nyilvantartasok excel tablaba bevezetve.
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11/2, sz. melléklet
ADATVEDELMI INCIDENS ERTESITESI LISTA

Adatkezel6 neve:
Székhelye:

Az adatvédelmi incidensben érintett maganszemélyek kore (adatvesztés esetén a redundans

L
mentési helyr6l val6 adathozzaférés Gtjanak megadasaval):

Erintett neve és elérhetdsége:

II. Az adatvédelmi incidensben érintett szervezet adatai, illetve a szervezeti adatok/informaciok kore
(adatvesztés esetén a redundans mentési helyrdl valé adathozzaférés utjanak megadéaséaval):

Erintett szervezetek neve, cime, adéazonositdja és elérhetdsége:

Az értesitési rend: elsddleges az érintett maganszemélyek értesitése.

Datum: . .oooiriiiiiiiiiiiiie e

alairas
[adatvédelmi tisztvisel]
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12. sz. melléklet
ADATFELDOLGOZOI SZERZODES
(minta)

AZ EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2016/679 RENDELETE (2016. éprilis 27.) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténé védelmérdl és az ilyen adatok szabad
aramliasarél, valamint a 95/46/EK irinyelv hatalyon kiviil helyezésérdl (dltalinos adatvédelmi rendelet) 28. cikke
szerint létrejovo adatfeldolgozéi jogviszony:

Jelen Szerz6dés 1étrejott egyrészrol,
[coeeee 1 (székhely:, képviseli:, telefon: , e-mail:, cégjegyzékszam:, adészam:, adatvédelmi tisztviseld:,
adatvédelmi tisztviseld telefon:, e-mail:), mint adatkezel6 (a tovabbiakban Adatkezeld),

masrészrol,
| 1 (székhely:, képviseli:, telefon:, e-mail: , cégjegyzékszdm: , addszam:, adatvédelmi tisztviseld:,
adatvédelmi tisztvisel§ telefon:, e-mail:), mint adatfeldolgozd (a tovabbiakban Adatfeldolgozo),

kiilon-kiilon Fél, egyiittesen Felek/Szerz6d6 felek k6zott, alulirott napon és az alabbi feltételekkel:

1. A Szerz6d6 felek megallapodnak abban, hogy jelen Szerzodés elbirasainak betartdsa mellett,
biztositva a személyes adatok védelmét és tiszteletben tartva az egyének informécids onrendelkezési
jogéat, mint az Eurdpai Unid és a tagallamok altal is védett alapjogot, Adatkezeld tevékenységéhez
kapcsoléddan az Adatfeldolgozo 4ltal végzett szolgaltatds nywjtasa sordn az Adatfeldolgozo a jelen
Szerzodésben meghatirozottak szerint végzi a feladatk6rébGl fakadéan a tudomdsara jutott,
rendelkezésére bocsatott, részére hozzaférhetdvé tett személyes adatok kezelését.

2. A jelen Szerzddés célja, hogy egységes keretek kozott szabédlyozza az Adatkezel® altal igénybe vett
Adatfeldolgozéra vonatkozo eldirasokat, valamint elsegitse az adatvédelmi jogszabalyok
kovetelményeinek valé megfelelést €s az érintettek jogainak védelmét biztositd, megfeleld technikai és
szervezési intézkedések végrehajtasat.

3. A jelen Szerzbédésre a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd
védelmérol és az ilyen adatok szabad aramldsarél, valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon kiviil
helyezésérdl szold, 2016. aprilis 27-1 (EU) 2016/679 eurOpai parlamenti és tanicsi rendelet (a
tovdbbiakban: Rendelet/GDPR), valamint az informéciés oOnrendelkezési jogrél és az
informacidszabadsagrol sz616 2011, évi CXII. térvény (a tovabbiakban: Infotv.) 2. § (2) bekezdésében,
és a vonatkoz6 Magyarorszag teriiletén hatdlyos dgazati jogszabéalyokban foglaltak az irdnyaddak,
(egylittesen adatvédelmi jogszabalyok).

4. A jelen szerzodés targya

4.1. Adatkezel6 jelen Szerzodés aldirasaval megbizast ad az Adatfeldolgozé részére jelen Szerzodés
elvalaszthatatlan részét képez6 1. sz. mellékletben részletezett feladatok ellatasa keretében
tudomaésara, rendelkezésére bocsatott, vagy részére hozzaférhetévé tett személyes adatok kezelésére.

4.2. Adatfeldolgozo kijelenti, hogy a 4.1. pontban foglalt megbizast elfogadja, egyuttal kijelenti, hogy
nem érdekelt a feldolgozas ald es6 személyes adatokat felhasznalé iizleti tevékenységében.

4.3. A Szerzddd felek rogzitik, hogy a jelen szerzddéshez kapcsolodd alapszerzédést [.....] napjan
irték ala.

5. A Szerzddés teljesitésének dltalanos szabalyai

5.1. A Szerz6d6 felek rogzitik, hogy az Adatfeldolgozo részére atadott, rendelkezésére bocsatott, vagy
részére hozzaférhet6vé tett személyes adatokat kizérdlag az Adatkezeld irdsbeli (dokumentait)
utasitdsa (meghatarozva az adatkezelési tevékenységet, kiilonGsen céljat, eszkdzét, a kezelt adatok
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korét) alapjan kezeli, beleértve a személyes adatoknak valamely harmadik orszidg vagy nemzetkozi
szervezet szamdara val6 tovabbitasat is, kivéve, ha az adatkezelést az Adatfeldolgozéra alkalmazand6
uniés vagy tagallami jog irja el5. Ebben az esetben az Adatfeldolgozo az Adatkezel6t az adatkezelést
megelézden értesiti, kivéve, ha az Adatkezel6 értesitését az adott jogszabaly fontos kozérdekbdl tiltja.
Adatkezeld kizar6lagosan jogosult a Szerzédés téargyat képezo tevékenység végrehajtasat ellendrizni.

5.2. Adatfeldolgoz6 kételezettséget vallal az dltala adatfeldolgozas keretében kezelt adatok Adatkezeld
utasitisainak megfelelé mddositasara, kiegészitésére, kijavitdsdra, korlatozasira, illetve torlésére.
Adatfeldolgozé  kotelezettséget vallal, illetdleg megfeleld garancidkat nyujt az Aaltala
adatfeldolgozoként  ellatott  adatkezelési tevékenységnek a  Rendeletben  szabalyozott
kovetelményrendszerrel valé megfelelésre és az érintettek jogainak védelmét biztositd, megfeleld
technikai és szervezési intézkedések végrehajtaséra.

5.3. Adatfeldolgoz6 az Adatkezeld utasitisdra, az adatvédelmi szabalyokkal és alapelvekkel
Osszhangban kezeli az adatokat, tovabba kételes figyelemmel lenni az Adatkezelének az
Adatfeldolgozé altal ismert szerzédéses kételezettségeire.

5.4. Adatkezel6nek a Szerz6désben meghatarozott feladatokkal kapcsolatos utasitdsai jogszeriiségéért
Adatkezel6t terheli felelésség, azonban Adatfeldolgozé kételes haladéktalanul irasban jelezni
Adatkezel6nek, amennyiben Adatkezeld utasitdsa vagy annak végrehajtasa jogszabalyba iitkozne.

5.5. Az Adatfeldolgozé koteles megfelelé intézkedésekkel biztositani, hogy az iranyitasa alatt eljard,
személyes adatokhoz hozzaféréssel rendelkezd természetes személyek kizardlag az Adatkezeld
utasitdsanak megfeleléen kezelhessék a személyes adatokat, kivéve, ha az ettdl valé eltérésre unids
vagy tagallami jog kotelezi 6ket.

5.6. Az Adatfeldolgoz6 kizérdlag azon dolgozdi részére biztosit hozzaférést az adatokhoz, akiknek az
adatfeldolgozasi tevékenység ellatasa érdekében arra sziikségiik van, tovabba tajékoztatassal latja el a
hozzaféréssel rendelkezoket a biztonsagi kovetelményeknek valé megfelelési és titoktartasi
kotelezettségrol. Az Adatfeldolgozo biztositja, hogy a személyes adatok kezelésére feljogositott
személyek titoktartasi kotelezettséget vallalnak vagy jogszabdlyon alapulé megfeleld titoktartasi
kotelezettség alatt allnak. Az Adatkezeld erre irdnyuld kérése esetén az Adatfeldolgozd koteles
haladéktalanul az Adatkezelé rendelkezésére bocsatani a titoktartdsi kotelezettség vallalasat
alatdmaszt6é dokumentumokat.

5.7. Az Adatfeldolgozé sajat koltségén megfeleld technikai és szervezési intézkedéseket vezet be és
tart fenn a személyes adatoknak a kapcsolodd szerzédéssel Ssszefiiggésben torténd kezelésével
kapcsolatban ¢s biztositia a GDPR 32. cikkében el6irt adatbiztonsagi intézkedéseket. A biztonsag
megfeleld szintjének meghatarozasakor kifejezetten figyelembe veszi az adatkezelésbdl eredd olyan
kocké4zatokat, amelyek kiilonGsen a tovébbitott, tarolt vagy mas modon kezelt személyes adatok
véletlen vagy jogellenes megsemmisitésébsl, elvesztésébdl, megvaltoztatisabdl, jogosulatlan
nyilvanossagra hozataldbol vagy az azokhoz val6 jogosulatlan hozzaférésbél erednek.

5.8. Adatfeldolgozé az Adatkezeld altal részére atadott adatokat nem mddosithatja, nem térélheti, nem
masolhatja, nem kapcsolhatja Gssze mas adatbazisokkal, az adatokat nem hasznalhatja a jelen
SzerzOdéstdl eltérd célra, sem sajat célra, nem kozolheti harmadik felekkel, kivéve olyan mértékben,
amennyiben az Adatkezel6 azt szadmdra kifejezetten elbirja és az Adatfeldolgozas keretében az
adatkezelés céljabol sziikséges.

5.9. Adatfeldolgoz6 nem jogosult az Adatkezeld képviseletére, vagy az Adatkezeld nevében
jognyilatkozat tételére, kivéve akkor, ha erre az Adatkezeldvel kitott megallapodas, vagy mas okirat
kifejezetten felhatalmazza.

5.10. Az Adatfeldolgozé tudomasul veszi, hogy az Adatkezels el6zetesen irdsban tett eseti vagy
altalanos felhatalmazésa nélkiil tovabbi Adatfeldolgoz6t nem vesz igénybe. A Szerzddé felek rogzitik,
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hogy altalénos irdsbeli felhatalmazis esetén az Adatfeldolgozé kotelezettséget véllal arra, hogy
tajékoztatja elozetesen az AdatkezelSt minden al — adatfeldolgoz6 bevonasa, cseréje vonatkozaséban
tervezett valtoztatasrol.

Amennyiben az Adatkezeld hozzijarult ahhoz, hogy tovabbi adatfeldolgozé jarjon el, az
Adatfeldolgozo irasbeli szerz8déssel vagy mas jogi aktussal kételes kijeldlni az al-adatfeldolgozét. Az
Adatfeldolgoz6 tudomésul veszi, hogy az al-adatfeldolgozé igénybevételérdl szolé megallapodasnak
ugyanazon adatvédelmi kotelezettségeket kell tartalmaznia, mint amelyeket jelen Szerzddés tartalmaz.

Erintetti jogok gyakorldsdnak biztositisa

5.11. Az Adatfeldolgozé az adatkezelés jellegének figyelembevételével megfeleld technikai és
szervezési intézkedésekkel a lehetséges mértékben koteles segiteni az Adatkezel6t abban, hogy
teljesiteni tudja kotelezettségét az érintett jogainak gyakorldsdhoz kapcsolodd kérelmek
megvalaszolésa tekintetében.

5.12. Az Adatfeldolgozé haladéktalanul, de legkésobb a beérkezést6l szamitott 3 munkanapon beliil
koteles 4tadni minden informacidt az Adatkezeld részére

a) az érintettSl® érkez6 valamennyi igényrdl, kérelemrdl, valamint

b) a személyes adat kezelését érinté valamennyi adatvédelmi jellegii panaszrol,

c) a kérelem teljesitéséhez sziikséges, altala kezelt adatokat és minden mas, a birtokdban levd
informéciot, ami sziikséges a kérelem teljesitéséhez, illetve javaslatot tesz az Adatkezeld részére a
kérelem teljesitése érdekében 4ltala ellatandd teenddkre, minden olyan esetben, amikor a kérelemben
foglaltakkal Osszefiiggésben a Szerz6dés alapjan adatkezelési tevékenységet végez.

Az Adatfeldolgoz6 kotelezettsége abban az esetben is fennéll, ha az az adatigénylés, vagy az érintetti
Jogok gyakorldsara vonatkozo kérelem érkezésérdl az Adatkezeld tdjékoztatja az Adatfeldolgozat.

5.13. Az Adatfeldolgozé koteles egyiittmiikodik az Adatkezeldvel az érintett igénye, kérelme vagy
panasza kivizsgalasaval kapcsolatban. Az Adatfeldolgozd az érintettek részére valaszt kizérblag az
Adatkezeld eldzetes irasbeli jovahagyasa esetén kiildhet. Az Adatkezeld az érintetti jogok
gyakorlasanak biztositdsa érdekében sziikségesnek latja, konkrét utasitdst adhat az Adatfeldolgozd
eljérasara nézve.

5.14. Az Adatfeldolgozé biztositja, hogy az altala igénybe vett tovabbi adatfeldolgozok is a fentiek
szerint jarjanak el.

5.15. Szerz6d6 Felek rogzitik, hogy az érintett elzetes beleegyezésének hidnya jelen Szerzddés
teljesitését nem érinti, az érintett tijékoztatasa az Adatkezeld feladata.

5.16. Nyilvéantartas vezetési kotelezettség

Az Adatfeldolgoz6 irdsban - ideértve az elektronikus formatumot - is nyilvantartist vezet az
Adatkezeld nevében végzett adatkezelési tevékenységek minden kategériajarol, amely a kovetkezo
informacidkat tartalmazza:

a) az Adatfeldolgozé vagy Adatfeldolgozok neve és elérhetbségei, és minden olyan Adatkezeld neve
és elérhetdségei, amelynek, vagy akinek a nevében az Adatfeldolgoz eljér, tovabba - ha van ilyen - az
Adatkezeld vagy az Adatfeldolgozé képviseljének, valamint az adatvédelmi tisztviselének a neve és
elérhetdségei;

b) az Adatkezeld nevében végzett adatkezelési tevékenységek kategoriai;

¢) adott esetben a személyes adatok harmadik orszdgba vagy nemzetk6zi szervezet részére torténd
tovabbitasa, beleértve a harmadik orszag vagy a nemzetkozi szervezet azonositasat;

d) a jelen dokumentumban hivatkozott technikai és szervezési intézkedések altalanos leirasa.

8 Erintett: Azonositott vagy azonosithaté természetes személy (dolgozé, iigyfél stb.)
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5.17. Az Adatkezel vagy az Adatfeldolgozé a feliigyeleti hatosag megkeresése alapjan rendelkezésére
bocsétja a nyilvantartést.

6. Tajékoztatas, egyiittmiikidés, ellen6rzés

6.1. Szerz6d6 Felek jelen SzerzOdés teljesitése érdekében egyiittmiikddési kotelezettséget vallalnak,
amelynek keretében kotelesek a SzerzOdés teljesitését befolydsolé minden Iényeges koriilményt
egymassal haladéktalanul, de legkés6bb harom munkanapon beliil koz6ni.

6.2. Az Adatfeldolgozd koteles az Adatkezeld rendelkezésére bocsatani minden olyan informaciot,
amely igazolja, hogy eleget tett az Adatvédelmi jogszabalyok és a jelen szerzGdés alapjén fennalld
kotelezettségeinek, ideértve az Adatfeldolgozo 4ltal bevezetett és fenntartott technikai és szervezési
intézkedésekre vonatkozé informacidkat.

6.3. Adatfeldolgozé kotelezettséget vallal arra, hogy egyiittmiikddik az Adatkezelével annak
érdekében, hogy az Adatkezeld a rd vonatkozé jogszabalyi kotelezettségeit be tudja tartani. Az
egyiittmikddés kiilonssen az aldbbi teriiletekre terjed ki: az érintettek hozzaféréshez, torléshez,
helyesbitéshez fiiz3d6 jogainak teljesitésével kapcsolatos megkeresések jogszabalyi hataridén beliili
teljesitése.

6.4. Adatfeldolgozo kételes az Adatkezeldt haladéktalanul értesiteni minden, az adatok biztonsagat
érintd eseményrdl, vagy kockazatrél, az ezekkel kapcsolatos intézkedéseket megtenni és teljeskdriien
egyiittmlk&dni az Adatkezel6vel.

6.5. Az Adatfeldolgozé koteles segiteni az Adatkezeldt az adatbiztonsagi elbirasok, az adatvédelmi
incidens kezelése, az adatvédelmi hatasvizsgalat elvégzésébdl és a feliigyeleti hatésaggal folytatott
elézetes konzulticiobol eredd kotelezettségek teljesitésében. Szerz8dd felek rogzitik, hogy az
Adatfeldolgozé kotelezettsége az Adatkezeld kérésére mind a hatasvizsgalat lefolytatisaval,
incidensek kezelésével kapcsolatosan, mind a Hatdsaggal folytatott el6zetes konzultacio,
kapcsolattartds sordn, az érintettel torténé kommunikaci6 érdekében minden szitkséges informaciot
megadni, egyiittmiikédni.

6.6. Az Adatfeldolgozo lehet6vé teszi és elésegiti az Adatkezeld altal vagy az altala megbizott mas
ellendr altal végzett auditokat, beleértve a helyszini vizsgalatokat is. Adatfeldolgozé kotelezi magat
arra, hogy az Adatkezelé és annak megbizottjai részére az adatfeldolgozas keretében végzett
adatkezelésével kapcsolatos rendszerei, nyilvantartisai, adatai, informécidi és eljarasai korében
lefolytatott ellendrzés, vizsgalat sordn az Adatkezeldvel teljes koriien egyiittmiikodik. Ennek keretében
biztositja az ellendrzésre jogosult személy szdméra azt, hogy az adatfeldolgozassal kapcsolatos
nyilvantartdsokhoz, az azokban téarolt adatélloméinyokhoz, az adatfeldolgozds soran alkalmazott
eljarasokhoz teljes koriien hozzaférjen.

6.7. Szerz8dd Felek, valamint Szerz6d6 Felek képviselsje feladatai végrehajtasa sordn a feliigyeleti
hat6saggal — annak megkeresése alapjan — egyiittmiikodik.

6.8. Adatfeldolgozo haladéktalanul, de legkésdbb harom munkanapon beliil értesiti Adatkezelst, ha a
szerz0des teljesitése soran barmikor olyan kériilmény ll eld, mely akadalyozza az idben torténd
teljesitést. Az értesités magaban foglalja a késedelem varhaté idétartamarél és okairdl vald
tajékoztatast.

7. Adatvédelmi incidens esetén irdnyadé szabilyok

7.1. Az Adatfeldolgozé az éltala folytatott adatkezeléssel kapcsolatban tudomasara jutott adatvédelmi
incidensekrdl, illetve az adatbiztonsagi intézkedések olyan sérelmérdl, amely nem éri el az
adatveédelmi incidens szintjét (a tovabbiakban: adatvédelmi rendellenesség), az azokrél valé
tudomésszerzést kvetden haladéktalanul koteles bejelentést tenni az Adatkezeld felé és az Adatkezeld
adatvédelmi tisztviseljének.
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7.2. Az Adatfeldolgozé az adatvédelmi incidenst, az adatvédelmi rendellenességet az arrél vald
tudomasszerzést kovetden indokolatlan késedelem nélkiil, de legkésdbb 12 6ran beliil kételes
bejelenteni az Adatkezel6nek és a tudomasszerzést kdvetden legkésébb 24 6ran beliil az Adatkezeld
rendelkezésére bocsétja az alabbi informacidkat - amennyiben nem lehetséges az informacidkat
egyidejlileg kozolni, azok tovabbi indokolatlan késedelem nélkiil egyeztetve részletekben is
kozolhetdk -:

a) ismertetni kell az adatvédelmi incidens, rendellenesség leirasat, tartalmat, jellegét, bekovetkezte
iddpontjat, tudomdsszerzés idGpontjat, az érintettek kategoridit és hozzavetéleges szamat, valamint az
incidenssel érintett adatok kategéridit, korét és hozzavetSleges szamat;

b) kozoIni kell az adatvédelmi tisztviseld vagy a tovabbi tajékoztatast nyljté egyéb kapcsolattartd
nevét és elérhetGségeit;

c) ismertetni kell az adatvédelmi incidensbdl, rendellenességb8l ereds, valésziniisithetd
kovetkezményeket;

d) ismertetni kell az adatvédelmi incidens, rendellenesség orvoslisira tett vagy tervezett
intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbdl eredd esetleges hatranyos
kdvetkezmények enyhitését célzé intézkedéseket.

7.3. Az Adatfeldolgozo kdteles megtenni minden sziikséges intézkedést, valamint egyiittmiikodik az
Adatkezelvel és az Adatkezelé adatvédelmi tisztviseldjével is az adatvédelmi incidens vagy
adatvédelmi rendellenesség okénak feltdrdsban, orvosldsdban és azok esetleges negativ
kSvetkezményeinek felszdmolasaban és biztositja, hogy az 4ltala igénybe vett tovabbi adatfeldolgozok
ugyanigy jarnak el.

7.4. Ha az adatvédelmi incidens, rendellenesség az Adatfeldolgozé tobb szerzédéses partnerét is érinti,
az Adatfeldolgoz6 az adatvédelmi incidens, rendellenesség okainak feltarasénal és a kovetkezmények
elhiritisanal az Adatkezel6t mas adatkezeldkkel szemben elényben részesiti.

7.5. Az Adatfeldolgozo koteles gondoskodni arrdl, hogy a fenti pontokban foglaltakat az al-
adatfeldolgozd(k) is betartsak.

8. Felelosség és kartérités

8.1. A Szerz6d6 felek rogzitik, hogy az Adatfeldolgoz6 teljes korii kartéritési feleldsséggel tartozik
minden olyan kérért, amely az altala végzett adatkezelési tevékenységbdl ered, igy kiilondsen

a) az Adatfeldolgozé vagy barmely al-adatfeldolgozé nem tartotta be az Adatvédelmi jogszabalyok és
Jelen Szerz6dés alapjan fennall6 kotelezettségeit,

b) az Adatfeldolgozé vagy barmely al-adatfeldolgozé nem az Adatkezeld ltal a személyes adatok
kezelésével kapcsolatban adott jogszerii utasitasoknak megfelelden jart el,

c) a tovabbi adatfeldolgozo igénybevételébdl eredd esetleges karért.

8.2. Amennyiben az Adatfeldolgozé nem tesz eleget az Adatvédelmi jogszabalyokban és jelen
szerz8désben rogzitett kotelezettségeinek, az Adatkezeld a mulasztis orvoslésaig felfiiggesztheti a
személyes adatok tovabbitasat, azokhoz térténd hozzaférést.

8.3. Ha az al-adatfeldolgoz6 nem teljesiti adatkezeléssel kapcsolatos kotelezettségeit, az 6t megbizd
Adatfeldolgozo teljes felelésséggel tartozik az Adatkezeld fel€ az al-adatfeldolgozoé kételezettségeinek
megszegéséért.

8.4. Az Adatfeldolgoz6 a sajat koltségén késedelem nélkiil elharitja az Adatkezeld altal feltart és az
Adatfeldolgoz6 felé jelzett minden adatvédelemmel és adatbiztonsiggal kapcsolatos hianyossagot,
problémét, amely arra utal, hogy az Adatfeldolgozé vagy valamely al-adatfeldolgozé nem tett eleget
kotelezettségeinek.

8.5. Amennyiben az Adatfeldolgozé nem az Adatkezeld utasitdsanak megfelelden jar el, az Adatkezeld
jogosult a rendkiviili felmondasi jogaval élni.
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8.6. Adatfeldolgozét — a szerz6dés teljesitésére, illetbleg megsziinésére tekintet nélkiil — hataridd
nélkil titoktartasi kotelezettség terheli. A titoktartsi kotelezettség megsértésébol, illetdleg az adatok
jogosulatlan nyilvanossigra hozataldbél szdrmazé hatranyok, valamint az ezek kikiiszobdléséhez
sziikséges koltségek, ideértve mind a vagyoni, mind a nem vagyoni kir megtéritését — az egyéb
feleldsségen til — azt a felet terhelik, akinek a jogosulatlan nyilvénossigra hozatal tekintetében
felel6ssége fennall.

8.7. Amennyiben Adatfeldolgozo tilterjeszkedik jelen Szerzddésben és az Adatkezel6tdl kapott irdsos
utasitdsokban meghatéarozott jogain, az adott tilterjeszkedésre vonatkozéan 6nall6 adatkezelsvé valik,
¢s Adatkezel6nek, az érintettnek vagy harmadik félnek okozott karért a karokozas altaldnos szabalyai
szerint kételes helytallni,

9. A Szerzdédés hatialya, médositasa és megsziinése

9.1. Szerz0d¢ felek rogzitik, hogy jelen Szerzédés mindkét fél altali alairdsanak napjan lép hatalyba,
¢s az Adatkezeld, az Adatfeldolgozo kozott létrejott, hatdlyban 1évd szolgaltatasi tevékenységre
vonatkoz6 szerz6déshez igazodva hatérozatlan/[.....] tarté hatérozott idére jon létre, azzal, hogy
amennyiben alapszerz6dés barmely okbol megsziinik, megsziintetésre keriil, abban az esetben jelen
Szerzddés is megsziinik, megsziintetésre keriil.

9.2. Szerz6d6 felek rogzitik, hogy jelen Szerz6dés moddositasa kizardlag irdsban, a Szerzédd Felek
ko6z6s megegyezése alapjan torténhet.

9.3. Az Adatfeldolgozé az adatkezelési tevékenység barmely okbél térténd megsziinése esetén
személyes adatokat haladéktalanul, de legkésébb az AdatkezelSvel egyeztetett idSpontra visszajuttatja
az Adatkezel6 részére és gondoskodik a masolatok t6rlésérdl is. Ez aldl kivételt képez, amennyibe az
unids vagy a tagéllami jog a személyes adatok tarolasat irja l.

10. Zaré rendelkezések
10.1. Jelen Szerzédésben nem szabalyozott kérdésekben a Polgari Torvénykonyvrdl szol6 2013. évi V.

toérveny, valamint a Rendelet és az Infotv. vonatkozé rendelkezései az iranyaddak.

10.2. Szerz8d6 Felek megillapodnak, hogy jelen SzerzGdéssel kapesolatos vitas kérdéseiket egymas
kozott targyalas utjan kisérlik meg rendezni. Amennyiben a targyalds 30 napon beliil eredményre nem
vezet, a pertargy értékétdl fiiggben —a [...... ] Jarasbir6sag, illetve a [...... ] Térvényszék illetékességét
katik ki.

10.3. Szerz6d6 felek rogzitik, hogy jelen Szerzédés barmely pontjdnak vagy rendelkezéseinek
érvénytelensége nem eredményezi a teljes Szerzodés érvénytelenségét, kivéve, ha az érvénytelennek
mindsiilé rész hidnydban a Szerzédés megkdtésére nem keriilt volna sor.

A Felek jelen szerz6dést, mint akaratukkal mindenben megegyezét, elolvasis és értelmezés utin
helybenhagydlag irjak ala.

A jelen szerz8dés [....] db lapsorszdmozott oldalbol 4ll és [.....] eredeti példanyban késziilt, amelybsl
[...... ] példany Adatkezeldé, [...... ] példany Adatfeldolgozdé.

[..eo [enee | K52 T Jho[...... ] nap [ [eenen Jévio Jho[...... ] nap
oo, oo, ]
[....], mint Adatkezeld [.....], mint Adatfeldolgozo képviseletében eljar

képviseletében eljar [....] [....]
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1. sz. melléklet
Az adatfeldolgozé altal végzett adatkezelés részletezése
Az Adatfeldolgozd az Adatkezeld részére az aldbbi feladatot, tevékenységet latja el
[ceeeree esesenciasaatntsranees e eiteeettiterenettetttreetertatttaetatntesenstttttnatatecarnrnnenenorersesnrarsanan
..................... Be e ere et ttiettttttt ittt ete st ttetetnttnranenatnstnssresasssteanntenanncancansanona]e

Ezen tevékenység végzése soran személyes adatok a Adatkezelo altal az Adatfeldolgoz6 részére
atadasra kerlilnek, megismer, igy és személyes adatokat kezel, vagy hozzaférhetévé valik szaméra.

Az adatkezeléssel 6sszefiiggh tevékenység részletezése: |...... ]
Az adatkezelés targya és jellege: [....... ]

Adatfeldolgozas id6tartama: [........ ]

Az adatkezelés célja: [........ ]

Tovabbitott adatok jellege (személyes adat, kiildnleges személyes adat) és kore: [...... ]
Az érintettek kore: [...... ]

Adatfeldolgozés jellege: escti vagy alland6’
Allandoség esetén az atadas ideje:

Atadas modja: [...... ]

Az adatkezelés jogalapja: [...... ]

Az adattérolas hatarideje: [...... ]

Az adattarolas moédja: [...... ]

Az adatkezelés maodjai: [...... ]

Az érintett jogai: [...... ]

Adatkezelés helye: [...... ]
Al-adatfeldolgozé igénybevétele: igen/nem'®

oo [--nnn Jévieaoi. 1ho[...... ] nap [..oo [--e. | K52 T Thél...... ] nap
] T ST~ ]
[....], mint Adatkezeld [...--], mint Adatfeldolgoz6 képviseletében eljar
képviseletében eljar [....] [-...]
? Megfeleld alahiizandé.

10 Megfelelé alahtizando.
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13. sz. melléklet
ADATVEDELMI HATASVIZSGALAT ELKESZITESEHEZ HASZNALATOS SEGEDANYAG
(minta)
Bevezetés
Az Adatkezel6: [....... ]
Székhelye: [....... ]

Az Adatkezeld tevékenységének ellatdsahoz kapcsoléddan az aldbbi adatkezelési eljarast kivénja
bevezetni, amelynek sordn az Intézmény adatkezelSként jar el:

1. A bevezetni kivant adatkezelési folyamat leirasa:
2 Az adatkezelési miiveletek modszeres leirasa:
3. Az Adatkezeld és az adatkezelési folyamatban egyéb résztvevk megnevezése (a résztvevék

statuszanak és adatkezeléssel osszefliggd tevékenységének leirasa):

...........................................................................................................................

...........................................................................................................................

...........................................................................................................................

...........................................................................................................................

Az adatkezelés jogalapjanak vizsgalata sordn az Eurdépai Parlament és a Tanécs (EU) 2016/679
Rendelete (a tovabbiakban: Rendelet) 6. cikk (1) bekezdése a)-f) pontjai!! az irdnyadok.

Amennyiben a jogalapot a Rendelet 6. cikk (1) bekezdés f) pontja jelenti, az adatkezelési folyamat
akkor €s annyiban lesz jogszerli, amennyiben az adatkezelés az adatkezels vagy egy harmadik fél
jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsébbséget
élveznek az érintett olyan érdekei vagy alapvetd jogai és szabadsigai, amelyek személyes adatok
védelmét teszik sziikségessé.

Az adatkezelés jogszerliségének vizsgélatahoz el kell végezni egy sziikségességi tesztet, amelynek
soran az adatkezelés céljanak sziikségességét és az érintettek jogainak és szabadsigainak arinyos
mértéki korlatozasat kell vizsgélni, tovabba megfeleléen alatamasztani.

A Rendelet 35. cikkének felhatalmazasa alapjan az Adatkezeld az alabbi hatasvizsgalatot végzi el:

L Az adatkezelés jogalapja

11 A személyes adatok kezelése kizarélag akkor és annyiban jogszer(i, amennyiben legalabb az alabbiak egyike teljesiil: a) az érintett
hozzdjarulasit adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbél tdrténd kezeléséhez; b) az adatkezelés olyan szerzédés
teljesitéséhez szitkséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy az a szerz6dés megkotését megeldz6en az érintett kérésére torténd
1épések megtételéhez sziikséges; ¢) az adatkezelés az adatkezeldre vonatkozod jogi kotelezettség teljesftéséhez szitkséges; d) az
adatkezelés az érintett vagy egy mdsik természetes személy létfontossagn érdekeinek védelme miatt szilkséges;e) az adatkezelés
kozérdekili vagy az adatkezel6re ruhdzott kozhatalmi jogositvany gyakorldsinak keretében végzett feladat végrehajtisihoz
szitkséges; f) az adatkezelés az adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges, kivéve, ha ezen
érdekekkel szemben elsdbbséget élveznek az érintett olyan érdekei vagy alapvetd jogai és szabadségai, amelyek személyes adatok
védelmét teszik szitkségessé, killéndsen, ha az érintett gyermek,



...........................................................................................................................

IR Az adatkezelés célja/az adatkezelés sziikségességének leirdsa

Az adatkezelés céljainak, indokainak lefrasa, kiilonds tekintettel az adatkezelés sziikségességének,
elengedhetetlenségének alatamasztasa:

...........................................................................................................................

...........................................................................................................................

A kezelt adatok korének pontos meghatérozésa. Annak meghatérozasa, hogy az egyes adatok
tekintetében fennéll-e az adatkezelési cél, az adat a cél elérésére alkalmas-e, sziikséges-e?

...........................................................................................................................

...........................................................................................................................

...........................................................................................................................

Iv. Az adatkezelés egyéb koriillményei

Az adatkezelés sajitossagai, esetleges kiilonleges személyes adatok, adattovabbitisok megnevezése és
indoka.

V. Virhaté hatisok, kockdzatok (mds médszer)

1. Milyen lehetséges kockazatokkal jar az adatkezelés az érintettek jogainak esetleges sérelme
szempontjabol? Adatbiztonsigi kockazatok vizsgilata. Az esetleges adatvesztések, jogosulatlan
hozzéférések, vagy egyéb adatvédelmi incidensek bekovetkezésének lehetséges esetei, az incidens-
bekdvetkezés valoszintiségének vizsgalata.

...........................................................................................................................

............................................................................................................................

...........................................................................................................................

3. Alternativa keresése. Létezik-e mas médszer a cél elérésére, amely az érintettek jogait kevésbé
korlatozza? Ha létezik, ugyanolyan hatékonyan szolgalja-e a cél elérését?

...........................................................................................................................

4, Aranyos-¢ az érintettek jogainak korlatozasa az elérend6 céllal? Csak annyiban korlatozza-¢ az
erintettek jogait, amennyire a cél elérése érdekében szitkséges?
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VI. A kockazatok elharitisara tett intézkedések, garanciik, a felek egyiittmiikidése

1. A megtett intézkedések leirdsa. Az egyes intézkedések mennyiben csdkkentik az adatkezelési
kockazatokat. Adatbiztonsagi intézkedések leirisa (fizikai, logikai, adminisztrativ intézkedések
megtétele).

...........................................................................................................................

2. Az ¢rintettekkel val6 egyiittmiikddés biztositdsa (panaszkezelés, jogorvoslati lehetdségek,
kérelemre torténd tajékoztatasadas lehetdsége, adatvédelmi szabélyzat megléte stb.).

...........................................................................................................................

VIL. A hatisvizsgilat eredményének megallapitdsa, a kockdzat mértékeének, jellegének
leirdsa, tovabbi intézkedések megtételének sziikségessége, el6zetes konzulticio sziikségessége

A kockazat mértékének, jellegének lefrsa, kovetkeztetés levondsa (miért Jogszerii az adatkezelés,
miért fiz6dik magasabb érdek a cél eléréséhez, illetve az érintettek Jjogainak korlatozésa mitSl
aranyos).

VIIL. Erintettek jogainak leirasa, tiltakozis, hozziférhetéség joga
A Rendelet 12-21. cikkében szabélyozott jogok biztositdsa:

- tajékoztatas joga,

- hozzaférési jog,

- helyesbitéshez valé jog,

- torléshez vald jog,

- adatkezelés korlatozhatosagahoz valé jog,
- adathordozhatéséghoz valé jog,

- tiltakozashoz valé jog.
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14. sz. melléklet

ADATMEGSEMMISITESI JEGYZOKONYV - MINTA

TKtSZ.: veeeeneennnnnn./20...

ADATMEGSEMMISITESI JEGYZOKONYV
(4z adatmegsemmisitésért felelds munkavallalé tolti kil)

Az adatmegsemmisitésért felelés munkavillal6
neve:
beosztisa:
szervezeti egysége:

A megsemmisitést engedélyezte:

Az adatmegsemmisitéskor jelen 1évd hiromtagi bizottsag tagjai:

1. (1. bizottsdgi tag: adatmegsemmisitésért felel6s munkavdllalo - neve, beosztésa)
2. (2. bizottsagi tag neve beosztdsa)

3. (3. bizottsdgi tag neve, beosztdsa)

Az adatmegsemmisités helye és idépontja (ditum-6ra-perc):
A megsemmisités tirgya, az adathordozok (megkozelitéleges) szima:
A megsemmisitéssel érintett adatkezelési folyamat megnevezése:

Az adatmegsemmisités médja
U iratmegsemmisitd gép

O égetés

Q zizas

U darélas

O egyéb:

......................................................................

rr.z

1. bizottsagi tag alairdsa
(adatmegsemmisitésért felelds munkavallalé)

..........................................................................................

2. bizottsagi tag alairdsa 3. bizottsagi tag alairasa
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15. sz. melléklet

ROGZITETT FELVETELEKBE TORTENO BETEKINTESI JOGGAL RENDELKEZ® SZEMELYEK

NYILVANTARTASA
Betekintési ) ]ogosnfltsag Bete_kmtesn ]ogOful’tsag
. Munkakdére megadasanak jog megsziinésének
jogosult neve . Py .
napja mértéke napja
Hornyak Istvan Gondozéi Haz 2025.09.09. teljes
vezet6
Sarvari David szocidlis 2025.09.09 teljes
Zoltan munkatars
dr.Szepesi altalanos 2025.09.09. teljes
Krisztina igazgatdhelyettes

N
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Adatvédelmi és adatbiztonsdgi szabéalyzat

16. sz. melléklet

ROGZITETT FELVETELEK KORLATOZASARA JOGOSULT SZEMELYEK NYILVANTARTASA

Korlatozasra ) ]ogosult'sag Korl.atozaSI ]ogOful,ts?g
. Munkakére megadasanak jog megsziinésének
jogosult neve . L .
napja mértéke napja
Hornyak Istvan Gondoz6i Haz 2025.09.09 teljes
vezetd
Sarvari David szocialis 2025.09.09. teljes
Zoltan munkatars
dr.Szepesi altalanos 2025.09.09. teljes
Krisztina | igazgatéhelyettes
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17. sz. melléklet

JEGYZOKONYV KAMERAS KEPEKBE TORTENO BETEKINTESHEZ

JEGYZOKONYV
1. Adatbetekintéssel érintett felvétel adatai:
1.1 Felvétel helyszine (kamera miikédésének a helye):
1.2 Megtekintett felvétel terjedelme/idétartama (datum-éra-perc formitumban kifejezve),
illetve a valéds idejii felvétel megtekintésének kezdé illetve befejezé idGpontja:
2. Adatbetekintéskor részt vevd személyek neve (betekintési jogosultsdguk alapja):
3. Adatbetekintés helyszine és ideje:
4. Adatbetekintés indoka és célja:
5. Adatbetekintés alapjdin a tovabbi adatkezelésre vonatkozé javaslat (a megfelels
alahtizando):
- felvétel felhasznalasa tovabbi (polgari/biintetd) eljaras inditésa, ill. folytatasa céljabol
- illetékes hatdsag megkeresése alapjin a relevins felvétel hatésdg részére térténé
atadasa
- felvétel jogszabilyok szerinti megsemmisitése, adatkezelés megsziintetése
= egYEDb: i
6. Az adatbetekintés sordn, annak kériilményeivel kapcsolatban észlelt tovibbi relevans
események:
Datum: ........cccueuneee.

alafras
[adatbetekintésre jogosult neve]

alairas
(adatbetekintéskor jelen 1év4 egyéb jogosult
személyek neve)
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18. sz. melléklet

JEGYZOKONYV KAMERAS KEPEK KORLATOZASAROL

JEGYZOKONYV

KORLATOZAS KEZDEMENYEZESE

A korlatozas kezdeményezéje:
A korlatozasi kezdeményezés indokanak lefrasa:

A korlatozni kivant felvétel adatai:
— afelvétel helyszine (kamera miikddésének helye):

— korlatozni kivant felvétel terjedelme/id6tartama (datum-dra-perc formatumban
kifejezve):

A Kkorlétozés célja (megfeleld aldhtizandé)
— felvétel felhasznaldsa tovabbi (polgéri/biintets) eljaras inditasa, ill. folytatasa

céljabol
— illetékes hatésag megkeresése alapjan a relevans felvétel hat6sag részére tdrténd
atadasa
— felvétel jogszabalyok szerinti megsemmisitése, adatkezelés megsziintetése
— egyéb:
Datum: .....cccoeeevreeenes
kezdeményezé alairasa
DONTES A KORLATOZASROL

A korlatozasroél dont6 személy
O kamerarendszer 4ltal megvaldsitott adatkezelés feliigyeletére kijel6lt személy

A dontés
0 a korlatozasi kérés elfogadva, a zarolas megtorténik
O a korlatozasi kérés megalapozatlan, a zirolas nem torténik meg
0 a korlatozési kérés a rendelkezésre 4116 adatok alapjan nem eldénthetd, a korlatozasi
kérés a korlatozas kezdeményezének visszajuttatva tovabbi relevins adatok tisztizasa
céljabol

Datum: .............

a korlatozasrél dént6 személy alairasa





